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TITOLO |
Principi generali, finalita e obiettivi

Art. 1 Oggetto del regolamento.

1. Il presente regolamento e redatto nel piencetispdei principi della Costituzione italiana, eell
leggi nazionali, della legge regionale n. 11 delafpsto 2018, delle disposizioni eurounitarie e
dello Statuto del Comune di Candiolo. E' ispiratdo mincipi che governano [Iattivita
amministrativa, con particolare riferimento ai mipi di legalita, del buon andamento e
dell'imparzialita, e disciplina le finalita e il izionamento della Biblioteca comunale.

2. La Biblioteca ha sede in via Gioberti 6, edtéafata al giornalista e scrittore Enzo Biagi.

3. La sede della Biblioteca € facilmente raggiuitgibe riconoscibile, priva di barriere
architettoniche, fornita di arredi, attrezzaturéeenologie adeguate. Il collegamento tra i piani
possibile attraverso la scala 0 mediante ascensore.

4. Gli ambienti della sede sono ciascuno desti@atanzioni diverse: prestito librario, lettura e
studio, sala conferenze, ludoteca. | locali sotibeao accesso, previa iscrizione.

5. I materiale librario e disposto su scaffali dpe ad accesso diretto. L'accesso a Internet é
gratuito, vincolato ad autorizzazione del genitoio pari, in caso di minori.

Art. 2 Principi generali.

1. Il Comune di Candiolo, attraverso la bibliotepaca:

- garantisce il diritto delle persone all'informazea alla documentazione;

- favorisce la crescita culturale individuale e ciNe, aderendo ai principi fondamentali
espressi dalla Costituzione italiana e dal ManeftLA/UNESCO del 1994 sulle
biblioteche pubbliche, anche attraverso lo strumeletla cooperazione;

- si impegna a rimuovere gli ostacoli di ordine fisie culturale che si frappongono
all'esercizio di questo diritto, garantendo condi®i di pari opportunita e facilitando
I'accesso ai servizi anche da parte dei cittadiangaggiati;

- tutela e valorizza i beni culturali e il patrimorstorico conservato e in particolare favorisce
la conoscenza della storia, delle tradizioni, deflbiente locale, garantendo la
conservazione, la tutela e la valorizzazione dédaumentazione sulla storia della citta e
della comunita;

- si propone di incentivare l'integrazione tra divemulture e target di eta, favorendone la
socializzazione.

Art. 3 Finalita e obiettivi

1. Attraverso la Biblioteca civica di Candiolo veererogato un servizio comunale che, con
riferimento a quanto disposto dalla legislazioneioale e regionale e dagli accordi internazionali,
ha lo scopo di:

- raccogliere, ordinare e predisporre per 'uso daepdegli utenti libri, periodici,quotidiani,
documenti su diversi supporti e ogni materialeeutlll'informazione, allo studio, alla
ricerca, alla documentazione e all’attivita diled;

- diffondere l'informazione e promuovere lo sviluppdturale dei cittadini, nel rispetto della
pluralita delle opinioni;

- contribuire allo sviluppo dell'educazione demociatie della formazione intellettuale e
civile della popolazione;

- stimolare e organizzare l'attivita di educazioner@nente;

- favorire I'attuazione del diritto allo studio;



- favorire e promuovere la lettura dei bambini, degazzi e dei giovani adulti,gestendo
raccolte documentarie e bibliografiche a loro ajiposente destinate,anche attraverso
I'organizzazione di iniziative specifiche;

- attuare forme di collegamento e cooperazione doa liblioteche ed istituti culturali;

- compatibilmente con la dotazione organica e lerssoeconomiche, attivare servizi e
iniziative coerenti con gli scopi suddetti, quatl asempio attivita di promozione della
lettura rivolte alle diverse fasce d’eta e a sojgeantaggiati

- | criteri cui si ispira il servizio, le modalita érogazione dei servizi, gli orari, le norme per
I'uso e le modalita di partecipazione degli utesoio descritte nella Carta dei Servizi.

- La Carta dei Servizi € adottata dalla Giunta e eiperiodicamente aggiornata sulla base
delle mutate condizioni generali e dei servizi atag

Art. 4 Cooperazione tra biblioteche

1. La biblioteca civica di Candiolo al fine di pegsiire gli obiettivi di cui all’articolo precedente
coopera con le biblioteche, i sistemi bibliote@le istituzioni culturali operanti nel territorio.

2. L’amministrazione comunale si impegna altrespaatecipare ai programmi della Regione
Piemonte in materia di collaborazione tra biblibai sensi della normativa vigente. In virtu @i ci
la Biblioteca "Enzo Biagi" aderisce al Sistema Ritdcario dellArea Metropolitana Torinese
(S.B.A.M.), di cui garantisce i servizi e col qualgplica forme di collegamento e cooperazione per
migliorare I'offerta ai cittadini, nonché al progeBI.TO, funzionale alla realizzazione di un unico
sistema bibliotecario integrato che mette in retéiblioteche pubbliche dei settanta Comuni
aderenti allo S.B.A.M. con quelle del Sistema lotadcario urbano di Torino.

Art. 5 Consiglio di biblioteca

1. Il Consiglio di biblioteca ha potere consulte®volge i seguenti compiti:

a) partecipa al buon funzionamento del servizio;

b) svolge azione di collegamento con l'utenza, di esgione e di trasmissione delle sue
esigenze;

C) puo suggerire al responsabile I'acquisto di paldi@materiale bibliografico;

d) propone allAmministrazione Comunale tutti gli intenti, le iniziative e le spese necessarie
per un regolare funzionamento della biblioteca, lpdsuona conservazione del materiale e
per I'arredo dei locali;

e) condivide il calendario annuale di apertura e amaslella Biblioteca;

f) propone modifiche o integrazioni del presente ragento.

2. Il Consiglio di Biblioteca € composto da:

a) Sindaco ovvero Assessore alla Cultura delegat&italaco;

b) Responsabile del Settore Amministrativo ovveroibtbtario delegato dal Responsabile;

c) un Consigliere comunale di maggioranza;

d) un Consigliere comunale di minoranza;

e) due rappresentanti dei lettori, tra gli iscritti gg@renni;

f) un rappresentante degli insegnanti per ciascunogdadscuola esistente sul territorio di
Candiolo.

3. In vista della nomina dei rappresentanti defofét il responsabile del settore procedera a
pubblicare un awviso per la presentazione dellaeidature, che dovra essere affisso presso la
Biblioteca e pubblicato all'Albo pretorio on-linesella home page del sito internet comunale per
almeno 15 giorni.

4. 1l Consiglio di Biblioteca € nominato dalla GtanComunale, che individua discrezionalmente i
due rappresentanti dei lettori tra coloro che awvoansposto all'avviso di cui al comma precedente.
| rappresentanti degli insegnanti sono comuniché &iunta dall'lstituto Comprensivo, previa
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specifica richiesta del responsabile di settoreomsiglieri comunali sono eletti dal Consiglio
comunale.

5. L'elenco dei componenti sara affisso presscaaliodella biblioteca. | membri del Consiglio di
Biblioteca sono rieleggibili. Ad essi non e attitoucompenso di alcun genere.

6. | membri del Consiglio di Biblioteca che non teaipano senza giustificazione a tre riunioni
consecutive decadono. | membri decaduti o dimissi®ono sostituiti dagli organi competenti.

7. Il Consiglio di Biblioteca opera con la presedzalmeno tre componenti.

8. Il Consiglio di Biblioteca si riunisce con coroazione del responsabile del servizio su proposta
del Presidente o su richiesta di un terzo dei swenbri, con avviso da recapitarsi almeno tre giorni
prima della data fissata per la convocazione. €Tale/ocazione puo essere trasmessa anche via e-
mail.

9. Il Consiglio di biblioteca, come primo atto dofso costituzione, elegge fra i suoi membiri il
Presidente, scelto tra i rappresentanti dei lettori

10. Il Presidente rappresenta ufficialmente glriigcalla biblioteca e il Consiglio nei rapporti
esterni e la sua azione e strettamente vincolktaletisioni del Consiglio.

11. La durata in carica del Consiglio di Bibliotemancide con quella del Consiglio Comunale.

TITOLO i
Servizi della biblioteca

CAPO | - Disposizioni generali
Art. 6 Criteri ispiratori del servizio al pubblico.

1. Il servizio viene organizzato secondo il crivediella pit completa ed efficace soddisfazioneedell
esigenze informative dell'utenza.

2. Il personale della biblioteca e chiunque prestvizio a qualsiasi titolo nei locali della bilikoa

e tenuto al rispetto del codice di comportamentoGemune di Candiolo, conforma il proprio
comportamento e il proprio stile di lavoro al cribedi cui al comma precedente e stabilisce rapport
di collaborazione con gli utenti; & tenuto ad awemecomportamento improntato alla riservatezza e
alla trasparenza; fornisce la propria assistenzallaborazione agli utenti trattandoli con rispetto
cortesia, imparzialita e senza alcuna discriminagiofavorendo con le proprie competenze
I'accesso ai documenti, alle informazioni e ai sgrdisponibili.

Art. 7 Orario di apertura al pubblico

1. Con determinazione del Responsabile del settmrgetente viene stabilito I'orario di apertura al
pubblico della biblioteca.

2. L'apertura e articolata sulle fasce d'orario cbesentono agli utenti la migliore fruizione del
servizio.

3. Il responsabile stabilisce eventuali periodi dfiiusura della biblioteca dandone chiara e
tempestiva informazione.

Art. 8 Servizi offerti

1. L'accesso alla biblioteca & gratuito e liberdu#ti con le modalita prescritte dal presente
Regolamento.
2. Per realizzare gli scopi di cui al precedente3ala biblioteca offre i seguenti servizi:

- lettura e consultazione in sede;

- informazioni al pubblico e consulenza bibliografica



- prestito locale;

- circolazione libraria;

- prestito interbibliotecario;

- consultazione di materiale multimediale, risorstebniche e/o di banche dati online;

- navigazione internet;

- riproduzione di documenti;

- promozione della lettura e attivita culturali.
3. La biblioteca potra aggiornare gli attuali sera potra realizzarne altri, nuovi e diversi, anfte
di ulteriori rinnovate esigenze informative e cuéiil

Art. 9 Gratuita dei servizi, servizi tariffati

1. L'uso della biblioteca é gratuito per quantaaigia i servizi di consultazione dei documentiie de
cataloghi, la lettura, il servizio di navigazioneinternet e il prestito personale. Possono tudtavi
essere posti a carico dell'utente tariffe per ¢jartone di particolari servizi, quali la riproduaedi
documenti. L'introduzione di servizi tariffati, ncimé la determinazione delle relative quote, viene
disposta secondo le normative vigenti dalla GiGaaunale.

Art. 10 Lettura e consultazione in sede e consuleabibliografica .

1. La consultazione del catalogo e del materialeudw@ntario collocato a scaffalatura aperta e
libera.

2. Il personale in servizio, su richiesta, coadiuldettore nelle sue ricerche fornendo una
consulenza qualificata.

3. L'utente non puo uscire dalla biblioteca primaakr restituito i volumi presi in consultazione.

4. Provvedimenti motivati del Responsabile del ogett competente possono escludere
temporaneamente sezioni o singole opere dalla temgne o consentirla solo a particolari

condizioni di vigilanza.

Art. 11 Iscrizione alla biblioteca

1. Per accedere al servizio di prestito € necessssere iscritti alla biblioteca o al sistema
bibliotecario di cui la stessa fa parte. L'iscrizéoe libera e gratuita per tutti i cittadini itadiee
stranieri che presentino un documento d'identit@ea

2. Qualsiasi variazione dei dati anagrafici e didenza dichiarati all'atto dell'iscrizione deveers
comunicata tempestivamente alla biblioteca.

3. Anziani, degenti e persone diversamente abiisppo essere iscritti al prestito da un loro
delegato, tramite presentazione di delega scritti an documento valido del delegato e del
delegante.

4. Possono essere iscritti al prestito anche héwlee, associazioni, scuole, fondazioni, coopegativ
ed enti di tipo similare.

5. Al nuovo utente verra rilasciata una tessefiaadizione con un numero di riconoscimento. Egli &
personalmente responsabile dell'impiego, anche apnpw, di tale tessera che e personale e non
cedibile a terzi.

Art. 12 Iscrizione alla biblioteca degli utenti minorenni

1. | genitori, o chi ne fa le veci, si assumonadaponsabilita del rispetto delle presenti norme da
parte dell’'utente fino al compimento della maggieta e liberano il personale della biblioteca da
gualsiasi responsabilita in merito alle scelteetliura e al contenuto dei materiali consultati @spr

in prestito da parte del minore.
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2. Gli utenti minorenni per iscriversi devono olgllioriamente essere accompagnati da un genitore
o da chi ne fa le veci.

3. Eventuali deroghe a quanto stabilito avverraimeeguito a valutazione del Responsabile del
settore competente.

Art. 13 Trattamento dei dati personali

1. All'atto dell'iscrizione I'utente é tenuto aldse un documento di identificazione personaledali

ai sensi di legge. Verranno registrati generalitdjrizzo, recapito telefonico e indirizzo di posta
elettronica, insieme ad altri dati utili per I'efieazione di statistiche sulla composizione detihza
(sesso, professione, titolo di studio, codice fescaventuale scuola frequentata). | dati vengono
acquisiti e utilizzati nel rispetto della normativagente sulla tutela dei dati personali,
esclusivamente per I'espletamento del servizia@htfio, per I'elaborazione delle statistiche aoess
connesse e per I'invio del materiale informativpremozionale relativo alle attivita promosse dalla
biblioteca. L'interessato puo rifiutarsi di fornidati personali non strettamente connessi al serviz
di prestito e puo revocare in qualsiasi momentsskaso al loro utilizzo.

CAPO Il - Servizio di prestito
Art. 14 Prestito locale

1. La biblioteca effettua il servizio di prestitcaguito dei materiali appartenenti alle raccoltevim
iscrizione secondo quanto dettagliato nei prece@eintoli 11-13.

2. Ciascun utente puo avere in prestito fino a assimo di cinque documenti.

3. Il prestito ha la durata di 30 giorni e puo ess@nnovato, per un massimo di due volte, con
richiesta da effettuarsi tassativamente entro ta dascadenza, a condizione che I'opera in poestit
non sia gia stata prenotata da altro utente.

4. Larichiesta di proroga potra essere effettaatde telefonicamente o via e-mail.

5. La mancata restituzione dei documenti entroata @li scadenza comporta la sospensione dal
servizio di prestito per un periodo di tempo pagiarni di ritardo accumulati. In caso di recidiea

di reiterazione di grave ritardo nella restituzialee documenti, la direzione della biblioteca valut
provvedimenti da adottare.

6. In caso di mancata restituzione o danneggianugltmateriale preso in prestito, anche per cause
non dipendenti dalla propria volonta, I'utente eut® a ricomprarlo a proprie spese; per i minorenni
sono responsabili i genitori o chi ne fa le vec $ostituzione deve avvenire con materiale di
adeguato interesse culturale e valore di mercatoodaordarsi con il bibliotecario. Il lettore verra
sospeso dal prestito fino ad avvenuto risarcimdmddoiblioteca rimane proprietaria del documento
o del dispositivo danneggiato.

7. Fino a quando la condizione di mancata restheidei volumi non sara sanata con la
restituzione dei prestiti 0 con la sostituzione Idstessi il personale del servizio provvedera a
sospendere temporaneamente 'utente anche datisetlvnavigazione in internet di cui al Capo IlI

- Servizio di accesso a Internet - del present@d.it

8. Deroghe ai limiti massimi di numero e di temp servizio di prestito possono essere concesse
dal bibliotecario per particolari e motivate esigenAlle scuole e altri istituti che abbiano fatto
motivata richiesta, potra essere consentito deeogarlimiti di tempo e di numero anche per
determinati periodi e specifiche categorie di opere

9. Sono escluse dal prestito le seguenti categbridocumenti: i documenti di interesse locale
posseduti dalla biblioteca in un’unica copia eiuoenti di consultazione (dizionari, enciclopedie,
atlanti, ecc.).



Art. 15 Servizio di circolazione libraria

1. La biblioteca civica di Candiolo si impegna atpeipare al servizio di circolazione libraria
all'interno del Sistema Bibliotecario dell’Area MepolitanaTorinese (SBAM) cui appartiene.

Art. 16 Prestito interbibliotecario

1. La biblioteca civica di Candiolo si impegna anice il servizio di prestito interbibliotecario a
livello regionale.

2. Eventuali rimborsi o spese richiesti dalle ltdiche mittenti dei documenti saranno a carico del
richiedente e dovranno essere sostenute attenesitdosidicazioni fornite.

3. I documenti richiesti alla biblioteca civica \ygmo forniti gratuitamente.

CAPO Il - Servizio di accesso a Internet
Art. 17 Obiettivi del servizio

1. La biblioteca "Enzo Biagi" riconosce ['utilitzltinformazione elettronica per il soddisfacimento
delle esigenze informative ed educative della cataure pertanto offre ai propri utenti la

possibilita di utilizzare documenti su supporti tmakdiali e di navigare in Internet come ulteriori

strumenti di informazione rispetto alle fonti traidinali. Tale servizio viene erogato in piena
coerenza con il Manifesto IFLA per Internet, il tpadichiara che “la liberta di accesso

all'informazione, indipendentemente dal mezzo dedabntiere, &€ responsabilita fondamentale dei
bibliotecari e dei professionisti dell'informazidne

2. Internet € una risorsa che in biblioteca deweresutilizzata in coerenza con le funzioni e gli
obiettivi fondamentali della stessa: e da intengdelisnque, come fonte di informazione per finalita
di ricerca, studio e documentazione, nonché peglgseopi ricreativi che non sono in contrasto
con gli obiettivi propri al servizio bibliotecarfmubblico.

3. La responsabilita delle informazioni presentiliternet &€ propria di ogni singolo produttore:
spetta all'utente vagliare criticamente la qualdéfie informazioni reperite.

4. Il personale non ha il controllo delle risorsspdnibili in rete, né la completa conoscenza di ci

che Internet puo mettere in ogni momento a dispmsizdel pubblico, quindi non é responsabile
per i contenuti offerti.

Art. 18 Condizioni di accesso al servizio

1. L'uso delle postazioni multimediali € libero eatyito per chiunque ne faccia richiesta, previa
iscrizione al servizio biblioteca.

2. Per accedere alle postazioni gli utenti sonattea compilare il modulo predisposto e a
sottoscriverlo per accettazione di tutti i puntesso elencati.

3. Per i minori di 18 anni é richiesta la compitag dell’apposito modulo di autorizzazione da
parte dei genitori o di chi ne fa le veci validondia un’eventuale comunicazione di revoca da parte
dell'adulto sottoscrittore. Tale documento solléwservizio da qualsiasi responsabilita: il perdena
non e tenuto a esercitare la supervisione sultusaternet da parte dei minori, che € demandata ai
genitori o a chi ne fa le veci.

4. All'atto dell’iscrizione l'utente deve fornirenudocumento di identita in corso di validita, che
verra allegato in fotocopia al modulo preposto (gkerutenti minori di 18 anni verra allegata la
fotocopia del documento del genitore che autorizza)



Art. 19 Assistenza

1. Il personale della biblioteca garantisce agkntit I'assistenza di base per l'utilizzo delle
postazioni multimediali e per la navigazione automonella rete, compatibilmente con le altre
esigenze di servizio.

Art. 20 Responsabilita e obblighi dell'utente

1. L’'accesso a internet € strettamente personaléamnio € vietato cedere le proprie credenziali di
accesso (login e password personali) a chiunque.

2. Internet non puo essere utilizzato per scopatiidalla legislazione vigente.

3. L'utente e direttamente responsabile, civimenggenalmente, a norma delle vigenti leggi, per
l'uso fatto del servizio Internet; € responsahileoidine alla violazione degli accessi protettil de

copyright e delle licenze d'uso. Si impegna inolrenon recare disturbo o danno agli altri

utilizzatori della rete tramite I'invio di messaggi posta elettronica commerciali, propagandistici,
pubblicitari o comunque non espressamente richiesti

4. E' vietato alterare dati immessi da altri e geat operazioni che influenzino o compromettano la
regolare operativita della rete o ne restringarfouiaione e le prestazioni per gli altri utenti.

5. E' vietato alterare, rimuovere o danneggiareolgfigurazioni del software e dell'hardware dei

computer della biblioteca.

6. Eventuali configurazioni specifiche per l'utiiz da parte di utenti diversamente abili possono
essere richieste al personale.

Art. 21 Sanzioni

La violazione degli obblighi di cui al presente Ggmo comportare, a seconda della gravita della
violazione e a discrezione rispettivamente del ibibtario e del Responsabile del settore
competente:

a) interruzione della sessione;

b) sospensione temporanea o esclusione dall'accessovadio di navigazione internet;

c) sospensione o revoca delliscrizione alla bibliatecdel conseguente accesso ai relativi

servizi;
d) denuncia alle autorita competenti di pubblica szaa.

CAPO |V - Altri servizi
Art. 22 Riproduzione documenti

1. La biblioteca offre:
- riproduzione dei documenti posseduti, in conformaitquanto previsto dalla legge italiana e
dalle direttive europee sul diritto d'autore;
- stampa e/o salvataggio delle informazioni repeanitete o dei documenti creati dall’'utente.
2. Le modalita di erogazione e l'entita dei rimb@gesa da corrispondersi sono stabilite dalla
Giunta Comunale. Particolari gruppi di opere possessere esclusi dalla riproduzione per esigenze
legate alla conservazione

Art. 23 Promozione della lettura e attivita culturali
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1. La biblioteca si impegna a favorire l'avvicinantee alla lettura e l'utilizzo dei propri servizi
prevedendo:

- attivita di promozione in sinergia con tutte le gleudi ogni ordine e grado del territorio;

- attivita culturali, avvalendosi anche della colledomone di soggetti esterni.

Art. 24 Utilizzo dei locali

1. La Giunta Comunale stabilisce le modalita esticper I'impiego degli ambienti della biblioteca,
facendo riferimento alle tariffe approvate annualtee ad enti, associazioni, comitati e altri
organismi privi di scopo di lucro, nonché a singottadini che ne facciano richiesta per iniziative
ritenute meritevoli.

2. E vietato utilizzare i locali a scopo di lucro @ropaganda.

3. Eventuali iniziative con partecipazione econaraccarico degli uditori/spettatori devono essere
autorizzate dalla Giunta Comunale.

TITOLO Il
Diritti e doveri degli utenti

Art. 25 Accesso alla biblioteca e norme di comportaento per il pubblico

1. L'accesso alla biblioteca € libero e gratuit@actesso e la fruizione dei servizi offerti devono
avvenire con un comportamento rispettoso degli @énti e del patrimonio in osservanza a quanto
disposto nel presente regolamento. Chi provocaiddlansede o al patrimonio e tenuto a risarcire
gli stessi.
2. A tutti gli utenti é vietato:

a) fumare in qualsiasi ambiente

b) scrivere sui libri

c) rovinare documenti e materiali informativi

d) danneggiare locali, attrezzature, arredi.
3. L'utente che tenga nei locali della bibliotecadelle loro pertinenze un comportamento non
consono al luogo, che risulti di pregiudizio al\sgio pubblico, ovvero che non rispetti le norme
previste dal presente regolamento sara richiamaito @so di rinnovata inosservanza, allontanato
dal personale della biblioteca, che fara rappoemmpestivo sull’accaduto al responsabile del
servizio. L'utente che reiteri il comportamento dfeeprovocato il suo temporaneo allontanamento
dalla biblioteca sara denunciato all’autorita gaidliia.
4. Gli utenti prima dell'ingresso in biblioteca d#o provvedere a silenziare il proprio telefono
portatile e ogni altro dispositivo elettronico.
5. Il personale non risponde dei libri di proprigtdvata e degli effetti personali dellutenza e
pertanto non e responsabile di eventuali furti.
6. Gli accompagnatori di minori sono tenuti a sgtiali affinché mantengano un comportamento
idoneo al luogo e rispettoso nei confronti dedtii aitenti.
7. Non € consentito al pubblico I'accesso agli aiffe ai magazzini della biblioteca senza
l'autorizzazione del personale.

Art. 26 Diritto all'informazione

1. La biblioteca assicura la piena informazione atgnti sui servizi e le modalita di erogazione
degli stessi attraverso la visione del presentelasgento.

2. Copia del presente regolamento, di tutti gli délla Giunta Comunale e dei provvedimenti
interni che abbiano rilevanza in ordine al serviaitoblico saranno esposti in biblioteca
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3. Eventuali cambiamenti procedurali saranno ogg#ittempestivo avviso.

Art. 27 Diritto alla partecipazione

1. Gli utenti possono proporre l'acquisto di malleridocumentario, proporre suggerimenti per
migliorare i servizi, avanzare critiche o inoltrareclami in ordine alla conduzione del servizio
attraverso i canali istituzionali.

TITOLO IV
Patrimonio e finanziamenti

Art. 28 Patrimonio della biblioteca

1. Il patrimonio della biblioteca e costituito da:
- materiale librario e documentario, su qualsiasipsuip, presente nelle raccolte all'atto
dell'emanazione del presente regolamento e daogeledl verra acquisito per acquisto, dono
0 scambio, e che sara regolarmente inventariaentindo parte del patrimonio comunale,
0 comunque acquisito in comodato, deposito o ditado precario. || materiale consiste
anche in documenti informatici privi di supportsifio;
- attrezzature e arredi in dotazione alla bibliotstessa.

Art. 29 Incremento del patrimonio documentario

1. L'incremento del patrimonio documentario puoivdge dall'acquisto di libri, periodici e altro
materiale documentario, su qualsiasi supportoftatio in riferimento alle disponibilita di bilareci

e seguendo le procedure previste da regolamentrdabilita e dei contratti per quanto attiene alla
scelta dei fornitori e all'approvazione dell'amnasatdella spesa.

2. La biblioteca acquisisce e rende disponibilepia ampia varieta di materiali documentari,
riflettendo la pluralita e le diversita della sdaiegarantisce che la selezione e la disponikdéa
materiali siano organizzate secondo criteri prodessi.

Art. 30 Donazioni

1. La biblioteca civica di Candiolo puo accettarenazioni da parte di Enti e di privati. I
responsabile del servizio valuta le opere e dedidease alle collezioni, agli scopi istituzionali
alle finalita del servizio, se accettare o0 menodtnazione. In caso di donazioni rilevanti
l'accettazione e disposta con provvedimento deilanta@ Comunale. In ogni caso e verificata
l'assenza di conflitti di interesse in capo al dora

2. Sono ammessi a valutazione i volumi in stat@adiservazione ottimo o di particolare valore
culturale. Non si accettano donazioni di opereaapediche e di libri di testo scolastici.

3. Con l'atto di consegna della donazione il doretdichiara in forma scritta che il materiale
donato é di provenienza regolare e che, qualoratsiauto non idoneo in base ai criteri di gestione

delle raccolte adottati dalla biblioteca, potraeessliminato o donato ad altra biblioteca o aiterz
Art. 31 Revisione delle raccolte

1. Il patrimonio documentario della biblioteca caié inalienabile. Tuttavia, nell'ottica di una
gestione delle raccolte mirata a un servizio aggitr e a una collezione attuale, in base alla
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normativa vigente e alle finalita di una bibliotedapubblica lettura sulla scorta della dottrina
biblioteconomica, sono previste periodiche operazibrevisione del patrimonio documentario.

2. Le procedure di revisione devono essere aveigiestite tecnicamente dal bibliotecario. Nel caso
in cui l'attivita di revisione produca una listadbcumenti che, rispetto all'attualita e al valded
contenuto, alla qualita dellinformazione, allo tetadi conservazione, all'utilizzo da parte
dell'utenza, vengano ritenuti non idonei, occormaée corso alla procedura amministrativa che si
concludera con un atto di esclusione dalla racettanseguente destinazione allo scarto.

3. Lo scarto non potra interessare materiali dirggse o di produzione locale, appartenenti a fondi
specializzati o speciali, esemplari importanti ®fassanti per la loro storia oppure rari.

4. Tali operazioni di revisione delle collezionvavranno in ottemperanza alla normativa vigente.

TITOLO V
Personale e organizzazione del lavoro

Art. 32 Responsabile della biblioteca

1. Il responsabile del settore amministrativo, laite di posizione di elevata qualificazione, é
preposto a capo della Biblioteca civica e svolgel'altro, le seguenti funzioni:
a) determina, sulla base degli indirizzi generali disglall'’Amministrazione, gli obiettivi e i
criteri di massima per conseguirli;
b) da attuazione ai programmi annuali di gestione sviuppo del servizio, gia approvati dai
competenti organi dell’Amministrazione;
c) coordina, controlla e verifica l'attuazione dei gnammi e delle attivita fissati nel Piano
Esecutivo di Gestione;
d) cura l'efficace applicazione del regolamento e idegjti atti normativi approvati dai
competenti organi dell’Amministrazione;
e) coordina i rapporti tra gli Organi del Comune, érgonale della biblioteca e il Consiglio di
Biblioteca.

Art. 33 Bibliotecario/aiuto bibliotecario

1. Il personale dipendente o comunque in serviaio ftnzioni di bibliotecario/aiuto bibliotecario
svolge, a titolo esemplificativo e non esaustieoséguenti funzioni:
- assiste gli utenti e svolge le mansioni inerentseivizi di lettura in sede, consultazione,
prestito;
- attua la revisione continua delle raccolte e preptmnscarto del materiale documentario
obsoleto, deteriorato, smarrito, non piu utilizzdsgli utenti;
- cural'organizzazione di attivita di promozione;
- raccoglie ed elabora periodicamente i dati tecstedistici inerenti il funzionamento della
biblioteca;
- provvede all'incremento ed all'aggiornamento deltzolta, valutando I'offerta del mercato
editoriale.
2. L'eventuale personale dipendente da impreseltappa e i lavoratori autonomi che svolgono
servizi per il Comune presso la biblioteca devondaumare il loro comportamento in servizio a
guanto previsto dalle disposizioni del codice dinportamento comunale e dall’art. 5 del presente
regolamento.

Art. 34 Formazione e aggiornamento

13



1. Il personale della biblioteca e tenuto a pap@a a iniziative formative e di aggiornamento
professionale organizzate dal Comune o dallo SBAM.

Art. 35 Personale volontario

1. L'impiego di eventuale personale volontario shaffianchi a quello in servizio e regolato dalla
normativa vigente e, laddove ne ricorra il casopddicolari convenzioni stipulate dal Comune. Il
personale volontario dovra costantemente rapporshnesponsabile della biblioteca e da questi
essere coordinato.

2. Il servizio, in quanto sede accreditata, papeei bandi del Servizio Civile Nazionale: pertanto
in caso di finanziamento dei progetti presentaisgono essere avviati volontari di servizio civile
presso la biblioteca comunale.

3. Gli studenti degli istituti di istruzione secamih di secondo grado presso il Comune di Candiolo
che siano inseriti in progetti di alternanza scualaro approvati dall’Amministrazione Comunale
possono essere inseriti presso la biblioteca.

4. 1l personale volontario e gli altri soggetti aii al presente articolo devono uniformare il loro
comportamento in servizio a quanto previsto dailpabizioni del codice di comportamento
comunale e dall’art. 5 del presente regolamento-

TITOLO VI
Disposizioni finali

Art. 36 Disposizioni finali

1. Il regolamento approvato con deliberazione d@msi n. 84 del 20/07/1982, nonché tutte le
disposizioni e le norme successive strettamentendipnti dal medesimo e incompatibili con il
presente regolamento, sono abrogati e sostittutitiagli effetti dal presente.

2. Il presente regolamento entra in vigore conebesivitd della deliberazione di Consiglio
Comunale di approvazione dello stesso per quargoarda l'amministrazione e il personale
comunale, mentre, per quanto riguarda il pubblieotra in vigore trascorsi 30 giorni dalla
pubblicazione del Regolamento stesso sul sitorietatell'amministrazione.
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