
   

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 

COMUNE di BAREGGIO 
(prov. di Milano) 

 
 

MODALITA’ ORGANIZZATIVE PER 
L’ASSEGNAZIONE E L’UTILIZZO DEI 

TELEFONI CELLULARI 



Articolo 1 - Dotazione di telefoni cellulari 
 
 

L’uso del telefono cellulare di servizio intestato al Comune di Bareggio è consentito a: 
 
a) Sindaco; 
b) Segretario Generale; 
c) Responsabili di Posizione Organizzativa; 
d) altri dipendenti in base ad uno o più dei seguenti criteri: 

1- Esigenze di reperibilità e servizi fuori sede e/o assistenza agli impianti; 
2- Frequenti spostamenti tra sedi diverse anche nella stessa giornata; 
3- Particolari esigenze tecniche di comunicazione di altra natura, tra le quali servizi che 
non possono essere altrimenti soddisfatti con impianti di telefonia fissa e/o altri 
strumenti di comunicazione quali la posta elettronica da postazione permanente. 
 

I telefoni cellulari sono di uso personale e non possono essere ceduti dai dipendenti a 
colleghi o terzi. 
Al cessare delle condizioni per l’assegnazione del telefono cellulare di servizio, e comunque 
al venir meno dell’incarico in virtù del quale era stata disposta l’assegnazione, la relativa 
utenza viene tempestivamente cessata e l’assegnatario è tenuto alla tempestiva 
restituzione dell’apparecchio. 
 
 

Articolo 2 - Utilizzo dei telefoni cellulari 
 
 

Le richieste di utilizzo di dispositivi di comunicazione mobile, ad esclusione di quelle per 
titolari di cariche Istituzionali, Segretario, Responsabili di Settore, per i quali si procede 
d’ufficio, vengono autorizzate dal responsabile dei settori interessati. 
I telefoni cellulari possono essere utilizzati soltanto per ragioni di servizio e viene fatto 
tassativo divieto di effettuare chiamate personali o per scopi diversi da quelli di servizio, 
ferma restando la facoltà di cui all’art. 3 “Opzione per telefonate diverse da quelle di 
servizio”, qualora previsto dal contratto in uso. 
 
Ai fini di un corretto uso del cellulare di servizio, il Responsabile può indicare il tipo di 
configurazione da attribuire a ciascun cellulare richiesto, scegliendo tra le  tipologie 
indicate dall’Amministrazione con priorità rispetto ai profili abilitati a: 
- ricezione esclusiva; 

- all’utilizzo di schede prepagate 
- ai contatti esclusivi con le utenze della rete aziendale 
 

In alternativa alla scheda prepagata, qualora vi sia un contratto attivo,  i costi e le 
condizioni del servizio di telefonia mobile sono determinati esclusivamente dal contratto 
vigente tra il Comune di Bareggio e il Gestore e sono da considerarsi vincolanti per tutti gli 
utilizzatori del servizio. 
 
 
 
 



 
Articolo 3 - Opzione per telefonate diverse da quelle di servizio 

 
 

Ove il contratto di cui al punto precedente lo preveda, fermo restando il disposto 
dell’articolo 2 “Utilizzo dei telefoni cellulari”, ai possessori di telefono cellulare è consentita 
la facoltà di utilizzare gli stessi per chiamate private o comunque diverse da quelle di 
servizio, alle medesime tariffe stabilite sulla base del contratto sottoscritto tra la 
compagnia telefonica ed il Comune di Bareggio. 
Tale facoltà viene esercitata mediante l’adempimento delle modalità previste dalla 
compagnia telefonica e l’attivazione di appositi dispositivi per la doppia funzionalità. 
In tale caso i costi delle chiamate effettuate per ragioni diverse da quelle di servizio, 
verranno addebitate direttamente all’utilizzatore. Quest’ultimo dovrà fornire all’Ente i dati 
necessari per consentire l’addebito del traffico personale (domiciliazione bancaria, o 
numero carta di credito) e la relativa autorizzazione al trattamento dei dati. In caso di 
mancata adesione all’opzione di cui si tratta, l’apparecchio non potrà essere utilizzato per 
chiamate estranee a quelle di servizio. 
 
 
 

Articolo 4 - Doveri degli utilizzatori 
 
 

Il consegnatario del dispositivo di comunicazione mobile di servizio è responsabile del suo 
corretto utilizzo dal momento della firma del verbale di prima assegnazione fino ad 
eventuale revoca e/o restituzione. Ogni variazione delle norme d’uso rispetto a quelle in 
vigore al momento della consegna sarà direttamente segnalata agli utenti. 
Il consegnatario prenderà in consegna il cellulare attivo sottoscrivendo apposita 
dichiarazione di conoscenza delle modalità d’uso dello stesso e di accettazione del 
presente regolamento. 
Nel caso in cui un cellulare sia concesso a più utilizzatori, il consegnatario è individuato nel 
Responsabile del settore. In tal caso il Responsabile dovrà tenere nota degli effettivi 
utilizzatori per tutta la durata della concessione. 
 
Gli utilizzatori dei telefoni cellulari hanno l’obbligo di mantenere in funzione il telefono 
cellulare durante le ore di servizio, durante i turni di reperibilità, ove previsti, e secondo le 
necessità o le responsabilità dell’incarico in accordo con il  responsabile della struttura di 
appartenenza. 
  
I dipendenti muniti di telefono cellulare dovranno aver cura di gravare nella misura minore 
possibile sul bilancio dell’ente. 
La durata delle chiamate deve essere la più contenuta possibile in relazione alle esigenze 
di servizio. 
Qualora il possessore di telefono cellulare si trovi negli uffici comunali, è fatto obbligo di 
utilizzare gli apparecchi della rete fissa per comunicare con altri apparecchi di rete fissa e 
mobile al fine del contenimento dei costi. 
 
 
 



 
Articolo 5 – Controlli 

 
 

L’Amministrazione comunale potrà effettuare delle verifiche sui numeri chiamati al fine di 
accertare il corretto uso del cellulare di servizio. 
Le verifiche potranno essere svolte anche dai Responsabili di settore. Qualora vengano 
riscontrate anomalie nell’utilizzo dei cellulari il Responsabile di settore  di riferimento dovrà 
adottare le opportune misure per l’eliminazione dell’anomalia. I cellulari in questione 
saranno bloccati fino al ripristino delle corrette modalità di funzionamento, ferme restando 
le responsabilità previste al successivo articolo. 
 
 
 
 

Articolo 6 – Responsabilità 
 

Il possesso del dispositivo di comunicazione mobile dà luogo alle forme di responsabilità 
previste dalla Legge e dal regolamento per i consegnatari dei beni, a cui si rinvia per 
quanto di competenza. 
 
 
 

Articolo 7 – Norme finali 
 
 
Con l’entrata in vigore delle presenti disposizioni, saranno riesaminate tutte le posizioni 
connesse alle concessioni sino a tale data attive. 


