Al Comune di Taurisano 
Settore Assetto del Territorio, Urbanistica e Ambiente
urbanistica.comune.taurisano@pec.rupar.puglia.it
OGGETTO: Richiesta di accesso formale a documenti amministrativi per esame e/o estrazione di copie ai sensi della L. 241/90 integrata e modificata dalla L.15/05 e del D.P.R. 12 aprile 2006 n. 184.
Il sottoscritto _______________________________nato a_______________ (__) il ___/___/___
e residente a ____________________  (__) in Via ________________________________ n. ___ 
Tel.  _______________________ P.E.C.______________________________________________
Email. ______________________________________________________________in qualità di :
□ Proprietario □ Tecnico Incaricato □ Altro ____________________________________________
(specificare, ove occorra, i propri poteri rappresentativi e indicare il nominativo del soggetto in rappresentanza del quale si agisce allegando la delega sottoscritta da quest’ultimo e la copia del documento di riconoscimento) identificato mediante _____________________________________ 
consapevole delle sanzioni penali previste in caso di dichiarazioni mendaci, falsità negli atti e uso di atti falsi (ART. 76 D.P.R. 445/28.12.2000 e s.m.i.) 
C H I E D E
□ di ottenere in visione per esame
DI ESTRARRE:
□ copia semplice (in carta libera)
¨ □  senza allegati  
□  con allegati     □ copia conforme 
dei seguenti atti amministrativi (indicare gli estremi degli atti richiesti) per le Pratiche Edilizie indicare obbligatoriamente Anno, Numero di Pratica e Nome di colui a cui la pratica era intestata
PRATICA N° _______ANNO_______INTESTATARIO__________________________________
UBICAZIONE____________________________ALTRI DATI______________________________

PRATICA N° _______ANNO_______INTESTATARIO__________________________________
UBICAZIONE____________________________ALTRI DATI______________________________
PRATICA N° _______ANNO_______INTESTATARIO___________________________________
UBICAZIONE____________________________ALTRI DATI______________________________
e dei seguenti allegati (da specificare):

______________________________________________________________________________

Che la copia digitale dei documenti richiesti venga inviata al seguente indirizzo di Posta Elettronica Certificata / Email

DICHIARA
che i motivi della richiesta sono i seguenti:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
D E L E G A
al ritiro e/o alla visura degli atti amministrativi il Sig. _________________________________
nato a __________________________________________ (__) il ____/____/______
e residente a _________________________( ___ ) Via ___________________________ n. ___
Tel._________________ P.E.C.___________________________Email____________________

A L L E G A
Obbligatoriamente alla presente richiesta, pena l’irricevibilità della stessa:

□ Copia del documento di identità dell’avente titolo e dell’eventuale delegato.
□ Attestazione del Pagamento dei diritti come dall’allegato 1) alla Delibera G.C. n. 183/2012 che può essere effettuato tramite:

- Bonifico bancario: IBAN IT 02 P 05262 79748 T20990000380 (BIC/SWIFT CODE: BPPUIT33XXX)
- Bollettino postale sul CCP n. 14436737 intestato a “Comune di Taurisano – Servizio Tesoreria – 73056
- PagoPA sul sito del Comune di Taurisano
Il sottoscritto richiedente dichiara di essere consapevole che in presenza di soggetti contro interessati l’Ente, ai sensi dell’art. 3 D.P.R. 184/06, è tenuto a dare comunicazione della presente richiesta agli stessi i quali possono proporre motivata opposizione entro dieci giorni.

Taurisano, lì _______________



FIRMA DEL RICHIEDENTE
   ______________________________
______________________________________________________________________________
IL RICHIEDENTE per presa visione/rilascio copie 
Taurisano, lì _______________ 




FIRMA 
   _________________________
Allegato 1)
Rimborso dovuto per le spese di riproduzione dei documenti amministrativi, diritti di 
ricerca e trasmissione atti.
Costi di riproduzione:  
- per ogni pagina in formato A4   €.  0,26
- per ogni pagina in formato A3   €.  0,40
Diritti di ricerca:  
- Documenti correnti : nessun costo
- Documenti con data di emanazione anteriore all’anno e fino a 5 anni : diritto fisso euro  3,00
- Documenti con data di emanazione anteriore a 5 anni e fino a 10 anni: diritto fisso euro 8,00 
- Documenti con data di emanazione anteriore ai 10 anni: diritto fisso euro 15,00
(Il diritto di ricerca si applica per singola richiesta comprendente anche più documenti di uno stesso procedimento e si sommano ai diritti di riproduzione). 
Costi di riproduzione su supporto informatico: €. 5,00 
Casi particolari: 


- Liste elettorali: €. 50,00


- Progetti, strumenti urbanistici, cartografie e similari: €. 10,00
Diritti e rimborso spese nel caso di trasmissione atti: 
· In tutti i casi di Trasmissione  di documenti con qualsivoglia  modalità  ( via fax, posta elettronica, servizio postale ecc.), si applica un diritto fisso di €. 2,00.  
· Nel  caso  di  spedizione  tramite  servizio  postale  e/o  similare  è  dovuto  altresì  il  rimborso  di  tutte  le spese di spedizione.  
Nel  caso  di  richieste  di  copie  di  documenti  in  bollo,  al  pagamento  dell’imposta  di  bollo  provvede direttamente  il  richiedente,  fornendo  direttamente  all’ufficio  competente  al  rilascio,  la  marca  da  bollo. Resta salvo il diverso regime fiscale previsto da speciali disposizioni di legge.    
Informazioni  per l’accesso agli atti di Edilizia Privata del Comune di Taurisano.
Per richiedere la copia del titolo edilizio di un immobile (abitazione o altro) è preferibile utilizzare l’apposito Modulo. In ogni caso nella richiesta occorrerà necessariamente:

indicare a che titolo avviene la richiesta (proprietario, tecnico incaricato, altro)

· indicare obbligatoriamente gli estremi della pratica:

- Anno 

- Numero di Pratica

- Nome di colui a cui la pratica era intestata

- Ubicazione dell’immobile

Qualora non si conoscano questi dati, che di solito sono riportati nel titolo di proprietà dell’immobile (contratto di acquisto / atto di donazione / successione), andranno ricercati nei registri delle pratiche edilizie del Comune pubblicati al seguente indirizzo:

https://www.halleyweb.com/taurisano/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/20003
· pagare i seguenti diritti di segreteria e di trasmissione che variano a seconda dell’anno di rilascio:

- Documenti correnti : nessun costo
- Documenti con data di emanazione anteriore all’anno e fino a 5 anni : Euro 3 + 2 = 5 Euro
- Documenti con data di emanazione anteriore a 5 anni e fino a 10 anni: Euro 8 + 2 = 10 Euro 
- Documenti con data di emanazione anteriore ai 10 anni: Euro 15 + 2 = 17 Euro
· allegare copia del documento di identità e inviare a: urbanistica.comune.taurisano@pec.rupar.puglia.it
La copia digitale di quanto richiesto verrà inviata all’indirizzo di PEC / posta elettronica del richiedente.
Per ogni altra informazione contattare l’Ufficio Urbanistica
Ufficio Urbanistica
Geom. Luigi Maggio
Tel. 0833 626444
l.maggio@comune.taurisano.le.it

Le informazioni complete sono disponibili sul modulo di accesso agli atti scaricabile qui:
https://www.halleyweb.com/taurisano/zf/index.php/modulistica/index/download-file/area/3/table-moduli-index-page/1/modulo/89
e sulla Delibera di Consiglio comunale n. 183/2012 scaricabile qui:
https://www.comune.taurisano.le.it/taurisano/zf/index.php/modulistica/index/download-file/area/3/modulo/90
