
 
 

Come presentare un’istanza di iscrizione al nido 2026/27 
 
 

Prima di tuƩo devi accedere al portale dello Sportello TelemaƟco dal seguente indirizzo: 

hƩps://sportellotelemaƟco.comune.fontanellato.pr.it 

Per presentare una praƟca telemaƟca devi accedere al portale uƟlizzando la tua idenƟtà digitale 
(SPID, CIE, CNS). Lo puoi fare dal pulsante "Accedi al servizio" presente nelle pagine dei servizi o 
dalla pagina di login raggiungibile dal pulsante "Accedi all'area personale" presente nell'intestazione 
di ogni pagina. 

 

 

...individua la praƟca da presentare 

Nella pagina principale trovi una serie di pulsanƟ che rappresentano le aree temaƟche, all'interno 
dei quali è possibile navigare tra i procedimenƟ disponibili sul portale. 

In alternaƟva, puoi cercare il servizio al quale sei interessato inserendo una parola chiave nel 
motore di ricerca presente in alto a destra. 

 
 

Nella sezione dedicata al servizio, oltre ad una sinteƟca descrizione e alla normaƟva di riferimento, 
troverai tuƫ i servizi disponibili. 

  

 

 



...individua il modulo principale 

Una volta che hai individuato l'istanza da presentare, clicca su “Vai al servizio” del servizio che Ɵ 
interessa e una volta raggiunta la pagina descriƫva dedicata, clicca sul pulsante "Accedi al 
servizio": 

 

 

 

Nella finestra “Proprietà” è indicato il codice dell’istanza 
 

Step 1 - InformaƟva privacy 

Il primo step è sempre obbligatorio e consiste nel dichiarare di aver leƩo e compreso la normaƟva 
in materia e l'informaƟva privacy pubblicata sul sito isƟtuzionale del comune. 

 

Step 2 - DaƟ generali 

Avanzando allo step DaƟ generali sarà possibile compilare il modulo principale di istanza. Al 
termine della compilazione clicca su Salva e, se tuƫ i campi minimi chiesƟ sono staƟ inseriƟ, si 
potrà procedere allo step successivo. Se l'esito del controllo è negaƟvo, i campi con daƟ mancanƟ o 



compilaƟ erroneamente vengono evidenziaƟ sulla parte destra della schermata, in una sezione 
riconoscibile da questa icona:  

 

 



 



 

 

 

 

 



 
    Spunte obbligatorie 
 
 

 
 
Cliccare su SALVA e si procede poi alla compilazione degli allegaƟ 1 e 2 
 

Step 3 - DaƟ specifici di servizio 

Una volta completato e salvato il modulo principale, verrai indirizzato allo step "DaƟ specifici di 
servizio" per la compilazione dei moduli telemaƟci secondari. Terminata la compilazione di quesƟ 
ulƟmi, è possibile proseguire allo step successivo. 
 

 



 
Nella finestra “Proprietà” si legge il codice dell’istanza 
 

Cliccando sul boƩone   si procede alla compilazione di ciascun allegato. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Allegato 1  
 

 
 



 
Fino a 8 possibili componenƟ 
 

 
 



 
 
 
Per ciascun genitore convivente con il minore, indicare la situazione lavoraƟva/non lavoraƟva: 

 



 

 
Il quesƟonario sul lavoro viene riproposto per l’altro genitore  
 
 
 
Step 4 - DocumenƟ 

Se è necessario allegare altri documenƟ oltre agli allegaƟ 1 e 2, in questo step è possibile effeƩuare 
il caricamento dei file corrispondenƟ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Step 5 - Riepilogo 

Qui è possibile verificare l'anteprima di tuƩo ciò che si è compilato o caricato negli step precedenƟ. 
In questo punto (ma anche durante il passaggio tra uno step e l'altro) è visibile una sezione situata 
sulla destra dello schermo a cui prestare parƟcolare aƩenzione: si traƩa di un pannello contenente 
daƟ e avvisi che Ɵ guiderà in tuƩe le fasi necessarie per completare la presentazione della tua 
praƟca. Il pannello mostra lo stato della compilazione e Ɵ aiuta a capire se manca ancora qualcosa 
oppure se l'istanza è pronta per essere inviata. 

 

 

 
 
 



 
 
 
Per rivedere le proprie praƟche inserite, entrare nell’area personale e visualizzare “le mie praƟche” 
dove si potrà visualizzare lo stato delle stesse (in bozza, inviata) ed il numero del protocollo di 
quelle inviate: 
 
 

 


