
 

AREA/SERVIZIO DI ATTIVITÀ: AREA DEMOGRAFICA 
 

 

 

N. 

 

 

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

 

 

Ufficio competente 

istruttoria 

 

1) Responsabile Procedimento 

 

2) Responsabile atto finale 

 

 

Termine conclusivo 

procedimento 

 

 

Tempi medi di espletamento 

procedimenti (di parte) 

 

1 

 

Cancellazione anagrafica per emigrazione in 

altro Comune o all’Estero 

 

ANAGRAFE 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  

RONCALI 

Elisabetta 

 

2 Giorni 

 

2 Giorni 

2 

Cancellazione anagrafica per irreperibilità  

ANAGRAFE 
1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

 

1 Anno 

 

1 Anno 

3 
Cancellazione anagrafica stranieri per mancato 

rinnovo dimora abituale ANAGRAFE 
1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  

90 Giorni 90 Giorni 



RONCALI Elisabetta 

 

4 
Iscrizione anagrafica per immigrazione 

da altro Comune o Estero 

 

ANAGRAFE 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

 

45 Giorni  

2 Giorni 

5 
Iscrizione anagrafica stranieri 

extracomunitari 
ANAGRAFE 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

30 Giorni 20 Giorni 

6 
Attestazione iscrizione anagrafica per 

cittadini comunitari 
ANAGRAFE 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

30 Giorni 15 Giorni 

 

 

7 

 

 

Certificazione anagrafica 

 

 

ANAGRAFE 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Per il cittadino: 

Immediato 

Per Enti o privati che 

inoltrano richiesta 

postale: 5 giorni 

Per il cittadino: 

Immediato 

Per Enti o privati che 

inoltrano richiesta 

postale: 5 giorni 



Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

 

8 
 

Carta d’identità 

 

ANAGRAFE 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

 

Immediato 

 

Immediato 

 

9 

 

Autenticazione di sottoscrizioni 

 

ANAGRAFE 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

 

Immediato 

 

Immediato 

 

10 
Autenticazioni di copie e legalizzazioni 

fotografie 

 

ANAGRAFE 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

 

Immediato 

 

Immediato 

11 Iscrizioni AIRE 
 

ANAGRAFE 
1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

30 Giorni dal ricevimento 

della richiesta da parte del 

Consolato 

15 Giorni dal ricevimento della 

richiesta da parte del Consolato 



Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

12 Pubblicazioni di matrimonio STATO CIVILE 
1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

30 Giorni 30 Giorni 

13 Matrimonio civile STATO CIVILE 
1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

30 Giorni 30 Giorni 

14 Matrimonio religioso e con rito acattolico STATO CIVILE 
1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

30 Giorni 30 Giorni 

15 Denuncia di nascita/Atto di nascita STATO CIVILE 
1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

10 Giorni 1 Giorno 



CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

16 Atto di morte STATO CIVILE 
1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

5 Giorni 3 Giorni 



 

 

 

17 

 

 

 

Permesso di seppellimento 

 

 

 

STATO CIVILE 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  

RONCALI Elisabetta 

 

 

 

2 Giorni 

 

 

 

1 Giorno 

18 Riconoscimento Sentenze Straniere STATO CIVILE 
1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

60 Giorni 30 Giorni 

19 Ricevimento giuramento di cittadinanza STATO CIVILE 
1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

10 Giorni 10 Giorni 

20 
Riconoscimento cittadinanza italiana Jure 

Sanguinis 
STATO CIVILE 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

30 Giorni 30 Giorni 



 

21 

 

Rilascio certificazioni di stato civile 

 

STATO CIVILE 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  

RONCALI Elisabetta 

 

Immediato 

 

Immediato 

22 
Registrazione Annotazioni su atti stato 

civile 
STATO CIVILE 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  

RONCALI Elisabetta 

7 Giorni 7 Giorni 

 

23 

 

Autorizzazioni al trasporto salma 

 

POLIZIA 

MORTUARIA 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  
RONCALI Elisabetta 

 

1 Giorno 

 

1 Giorno 

24 Passaporto mortuario 
POLIZIA 

MORTUARIA 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  

RONCALI Elisabetta 

5 Giorni 3 Giorni 



 

25 

 

Autorizzazione Cremazione 
POLIZIA 

MORTUARIA 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  

RONCALI Elisabetta 

 

1 Giorno 

 

1 Giorno 



 

26 Autorizzazione affido/dispersione ceneri 
POLIZIA 

MORTUARIA 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina  

RONCALI Elisabetta 

3 Giorni 3 Giorni 

 

27 

 

Concessioni Cimiteriali 
POLIZIA 

MORTUARIA 

1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto  

 

 

7 Giorni 
3 Giorni dal versamento 

della tariffa 

 

28 
 

Iscrizioni liste elettorali 

ELETTORALE 1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto  

 

Scadenze previste per 

legge 

Scadenze previste per 

legge 

 

29 

 

Iscrizioni Albo Scrutatori 

ELETTORALE 1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto  

31 gennaio di ogni 

anno 

 

31 gennaio di ogni anno 

 

30 
 

Iscrizione Albo Presidenti 

ELETTORALE 1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto  

 31 dicembre di ogni anno 



31 
 

Iscrizione Albi Giudici Popolari 

ELETTORALE 1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto  

 

31 agosto anni dispari 31 agosto anni dispari 

32 
 

Formazione liste di leva 

LEVA 1. BERNARDI 

Emanuel Ernesto 

CELLI Sabina 

RONCALI 

Elisabetta 

2. BERNARDI 

Emanuel Ernesto  

 

180 Giorni 

 

120 Giorni 

 


