
N. SETTORE 

PROCEDIMENTO  

1)RESPONSABILE ATTO FINALE 

2)RESPONSABILE  

PROCEDIMENTO 

ALTRE U.O/ENTI  INTERNI ED 

ESTERNI COINVOLTI  

NELL’ISTRUTTORIA 

TERMINE 

PROCEDIMENTO  

1 

Commercio 

Esercizi di vicinato 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) 
SCIA ad efficacia 
immediata 2-  PIVATO Giada 

2 

Commercio Medie strutture di 
vendita 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo)  30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

3 

Commercio 

Commercio elettronico 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo)  
SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

4 

Polizia Amministrativa 

SCIA sanitaria 
somministrazione di 
alimenti e bevande 
pubblici esercizi 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) – ASL TO5 
SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

5 

Polizia Amministrativa SCIA sanitaria circoli 
privati 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) – ASL TO5 
SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

6 

Polizia Amministrativa 
Acconciatori – apertura 
trasferimento sede o 
subingressi  

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) – ASL TO5 
SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

7 

Polizia Amministrativa 
Autorizzazione sanitaria 
temporanea 
manifestazioni 

1 – PAVIA Bruno 

ASL TO5 30 gg.  2 – CANDELO Fabrizio 

8 

Polizia Amministrativa SCIA sanitaria 
acconciatori ed estetisti 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) – ASL TO5 
SCIA ad efficacia 
immediata. 2 – CANDELO Fabrizio 

9 

Polizia Amministrativa 

SCIA sanitaria 
panificatori  apertura 
trasferimento di sede 
subingresso 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) – ASL TO5 
SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

10 

Polizia Amministrativa DIA sanitaria attività 
artigiane 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) – ASL TO5 
D.I.A. ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 



11 

Commercio SCIA sanitaria attività 
ambulante 

1 – PAVIA Bruno 

ASL TO5 
SCIA. ad efficacia 
immediata 2-  PIVATO Giada 

12 

Commercio 

Spacci interni 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) 
SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

13 

Commercio Commercio con 
apparecchi automatici  

1 – PAVIA Bruno 

  

SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

14 

Commercio Vendita al dettaglio per 
corrispondenza 

1 – PAVIA Bruno 

  

dia ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

15 

Commercio Vendita al dettaglio 
tramite televisione 

1 – PAVIA Bruno 

  

dia ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

16 

Commercio 
Vendita effettuata 
presso il domicilio del 
consumatore 

1 – PAVIA Bruno 

  

SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

17 

Commercio 
Assegnazione 
temporanea posteggi 
area mercatale 

1 – PAVIA Bruno 

  tempo reale 2-   PIVATO Giada 

18 

Commercio 

Rilascio autorizzazione 
vendita ambulante posto 
fisso ( a seguito di 
bando) 

1 – PAVIA Bruno 

  

30 gg. dalla data di 
pubblicazione della 
determina di 
aggiudicazione 2-  PIVATO Giada 

19 

Commercio 
Rilascio autorizzazione 
vendita ambulante 
itinerante 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg.  2-  PIVATO Giada 

20 

Polizia Amministrativa SCIA sanitaria depositi e 
distribuzioni all’ingrosso   

1 – PAVIA Bruno 

ASL TO5 30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

21 

Polizia Amministrativa 
Artigianato e Industria – 
Apertura o trasferimento 
di sede 

1 – PAVIA Bruno 

ASL  TO5  tempo reale 2 – CANDELO Fabrizio 



22 

Commercio SCIA sanitaria 
commercio al dettaglio 
in sede fissa 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) – ASL TO5 
SCIA ad efficacia 
immediata   2-   PIVATO Giada 

23 

Commercio SCIA sanitaria 
commercio al dettaglio 
su area pubblica 

1 – PAVIA Bruno 

ASL TO5 
SCIA ad efficacia 
immediata   2-   PIVATO Giada 

24 

Polizia Amministrativa SCIA sanitaria impresa 
di trasporto di alimenti 

1 – PAVIA Bruno 

ASL TO5 
SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

25 

Polizia Amministrativa SCIA sanitaria strutture 
ricettive 

1 – PAVIA Bruno 

ASL TO5 
SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

26 

Commercio Vendita auto nuove 
(esercizio di vicinato) 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo)  
SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

27 

Polizia Amministrativa Vendita auto usate 
(SCIA) 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo)  
SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

28 

Polizia Amministrativa Autonoleggio senza 
conducente (SCIA) 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo)  
SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

29 

Polizia Amministrativa 

Autonoleggio con 
conducente (solo a 
seguito di emissione 
bando) 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo)  30 gg.  2 – CANDELO Fabrizio 

30 

Polizia Amministrativa Spettacoli e 
trattenimenti pubblici 

1 – PAVIA Bruno 

  

30 gg. da data 
manifestazione 2 – CANDELO Fabrizio 

31 

Polizia Amministrativa 

Agenzie d’affari 

1 – PAVIA Bruno 

  

SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

32 

Polizia Amministrativa Sale giochi apertura e 
trasferimento 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) – ASL TO5 
SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 



33 

Polizia Amministrativa Vendita armi punta e 
taglio 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo)  
SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

34 

Polizia Amministrativa Accensione fuochi 
d’artificio 

1 – PAVIA Bruno 

VVF 30 gg.  2 – CANDELO Fabrizio 

35 

Polizia Amministrativa 

Cose antiche e usate 

1 – PAVIA Bruno 

  

SCIA ad efficacia 
immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

36 

Polizia Amministrativa Manifestazioni sportive 
competitive 

1 – PAVIA Bruno 

  

30 gg. da data 
manifestazione 2 – CANDELO Fabrizio 

37 

Polizia Amministrativa 
Locali di pubblico 
spettacolo e/o 
intrattenimento 

1 – PAVIA Bruno 

VVF 30 gg.  2 – CANDELO Fabrizio 

38 

Polizia Amministrativa Giochi leciti - 
installazione 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) A.A.M.S. 30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

39 

Polizia Amministrativa Fiere e sagre – Festa di 
Primavera 

1 – PAVIA Bruno 

ASL TO5 30 gg.  2-   PIVATO Giada 

40 

Polizia Amministrativa 

Mestiere di fochino 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo)  30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

41 

Polizia Amministrativa Rivendita esclusiva di 
quotidiani e periodici 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo)  30 gg. 2-   PIVATO Giada 

42 

Polizia Amministrativa Rivendita non esclusiva 
di quotidiani e periodici 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo)  30 gg. 2-   PIVATO Giada 

43 

Polizia Amministrativa 
Spettacoli – 
trattenimenti 
temporanei all’aperto 

1 – PAVIA Bruno 

  

30 gg. da data 
manifestazione 2 – CANDELO Fabrizio 



44 

Polizia Amministrativa 
Vendita di strumenti da 
punta e da taglio in 
forma itinerante 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

45 

Polizia Amministrativa 
Autorizzazione per 
ambulatorio medico o 
radio-diagnostico 

1 – PAVIA Bruno 

ASL TO5 30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

46 

Polizia Amministrativa 

Spettacolo viaggiante 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

47 

Polizia Amministrativa 

Autorizzazione per 
vendita di toelettatura, 
vendita animali 
d’affezione e 
addestramento cani 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) – ASL TO5 30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

48 

Polizia Amministrativa 
Autorizzazioni 
all’esercizio di mestieri 
girovaghi e circhi 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

49 

Polizia Amministrativa Autorizzazione permesso 
sosta disabili 

1 – PAVIA Bruno 

ASL TO5 30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

50 

Polizia Amministrativa 

Accertamenti Anagrafici 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2 – BONINO Elena 

51 

Polizia Amministrativa Manifestazioni di sorte 
locali 

1 – PAVIA Bruno 

A.A.M.S. 
30 gg. da data 
manifestazione 2 – CANDELO Fabrizio 

52 

Polizia Amministrativa 
Chioschi pubblici esercizi 
– apertura trasferimento 
di sede, subingresso 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) – ASL TO5   2-   PIVATO Giada 

53 

Polizia Amministrativa 
Estetisti – apertura 
trasferimento di sede, 
subingresso 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) – ASL TO5 
SCIA ad efficacia 
immediata  2 – CANDELO Fabrizio 



54 

Polizia Amministrativa Studi medici 
odontoiatrici – apertura 

1 – PAVIA Bruno 

ASL TO5 30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

55 

Trasporti 

Trasporto alimenti 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) – ASL TO5 30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

56 

Trasporti 

Trasporto sanitario 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) – ASL TO5 30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

57 

Polizia Amministrativa 

Esposti per violazioni 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

58 

Viabilità Autorizzazione 
parcheggio invalidi 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

59 

Viabilità Istanze relative a 
viabilità e traffico 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2 – SARRA Andrea 

60 

Polizia Amministrativa Procedura oggetti 
rinvenuti e consegnati  

1 – PAVIA Bruno 

  

1 anno da data 
ritrovamento  2 – BONINO Elena 

61 

Vigilanza Ritrovamento veicoli a 
motore 

1 – PAVIA Bruno 

  

Immediato se 
reperibile ad un 
utenza   2 – SARRA Andrea 

62 

Vigilanza Esposti di varia natura 
da parte di cittadini 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

63 

Polizia Amministrativa Autorizzazione gare 
sportive su strada 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

64 

Polizia Amministrativa Trattamenti sanitari 
obbligatori 

1 – PAVIA Bruno 

ASL TO5 - TRIBUNALE 3 gg 2 – CANDELO Fabrizio 



65 

Viabilità Rilascio copie di atti per 
incidenti stradali  

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg 2 – CHILLE Carlo 

66 

Viabilità 
Richiesta informazioni 
da privati o uffici per 
incidenti stradali 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg 2 – CHILLE’ Carlo 

67 

Viabilità 

Accertamenti per 
disturbo alla quiete 
pubblica 

1 – PAVIA Bruno 

  

30 gg se penale  
l’eventuale notizia 
di reato dovrà 
essere trasmessa 
alla procura della 
repubblica, nel 
minor  tempo 
possibile. 2 – CANDELO Fabrizio 

68 

Commercio 

Ampliamento esercizio di 
vicinato (nelle metrature 
previste per legge per 
gli esercizi di vicinato) 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) – ASL TO5 dia immediata 2-   PIVATO Giada 

69 

Commercio 

Trasferimento o 
ampliamento media 
struttura di vendita 
(nelle metrature previste 
per legge per le medie 
strutture di vendita) 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo) – ASL TO5 30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

70 

Trasporti 
Autonoleggio con 
conducente – 
trasferimento di sede 

1 – PAVIA Bruno 

SUAP (Pinerolo)  30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

71 

Commercio Decadenza posteggio 
area pubblica 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2-   PIVATO Giada 

72 

Commercio 

Diffide e provvedimenti 
disciplinari per 
inosservanza ai 
regolamenti comunali su 
area mercatale  

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2-   PIVATO Giada 



73 

Commercio 
Reintestazione di 
autorizzazione data in 
gerenza 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2-   PIVATO Giada 

74 

Polizia Amministrativa 
Rilascio autorizzazioni 
sanitarie per ambulatori 
medici 

1 – PAVIA Bruno 

ASL TO5 30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

75 

Polizia Amministrativa 

Rimborso somme 
indebitamente riscosse 
dalla p.a. per sanzioni 
amministrative 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg 2 – CANDELO Fabrizio 

76 

Polizia Amministrativa Emissione ruoli coattivi 
C.d.S 

1 – PAVIA Bruno 

  

5 anni (tempo 
stabilito dal codice 
della strada) 2 – CANDELO Fabrizio 

77 

Polizia Amministrativa 

Emissione ruoli coattivi 
sanzioni amministrative 
in riferimento a 
violazioni di regolamenti 

1 – PAVIA Bruno 

  5 anni  2 – CANDELO Fabrizio 

78 

Polizia Amministrativa Rateizzazioni sanzioni 
amministrative 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg 2 – CANDELO Fabrizio 

79 

Polizia Amministrativa Sgravio cartelle 
esattorali 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg 2 – CANDELO Fabrizio 

80 

Polizia Amministrativa Annullamento d’ufficio in 
regime di autotutela 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg 2 – CANDELO Fabrizio 

81 

Polizia Amministrativa Gestione infortuni sul 
lavoro 

1 – PAVIA Bruno 
ASL TO5 – PROCURA DELLA 
REPUBBLICA 30 gg 2 – BONINO Elena 

82 

Polizia Amministrativa Gestione denunce 
antiterrorismo 

1 – PAVIA Bruno 

  immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

83 

Vigilanza Gestione depositi atti 
presso casa comunale 

1 – PAVIA Bruno 

  immediata 2 – BONINO Elena 



84 

Polizia Amministrativa 

Bed and breakfast 

1 – PAVIA Bruno 

ASL TO5 dia immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

85 

Polizia Amministrativa 

Agriturismi 

1 – PAVIA Bruno 

ASL TO5 dia immediata 2 – CANDELO Fabrizio 

86 

Polizia Amministrativa 

Fitosanitari  

1 – PAVIA Bruno 

ASL TO5 30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

87 

Vigilanza 

Notifiche  

1 – PAVIA Bruno 

  

30 gg. salvo 
urgenza o atto in 
scadenza 2 – BONINO Elena 

88 

Vigilanza Affissioni atti albo 
pretorio -   

1 – PAVIA Bruno 

  immediata 2 – BONINO Elena 

89 

Vigilanza 
Cartelle esattoriali 
deposito ex art. 140 
C.P.C.  

1 – PAVIA Bruno 

  immediata 2 – BONINO Elena 

90 

Polizia Amministrativa 

Procedura sanzionatoria 
e trasmissione dati al 
Ministero per patente a 
punti  

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg Termini CDS 2 – CANDELO Fabrizio 

91 

Polizia Amministrativa Gestione Ricorsi per 
violazioni 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg Termini CDS 2 – CANDELO Fabrizio 

92 

Viabilità 
Ordinanza temporanee o 
permanenti relative a 
viabilità e traffico  

1 – PAVIA Bruno 
 

30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 
 

93 

Viabilità Accertamenti per 
anagrafe canina  

1 – PAVIA Bruno 

ASL TO5-Servizio Veterinario 30 gg. 2 – CHILLE’ Carlo 

94 

Trasporti Trasporti pubblici – 
modifica delle linee 

1 – PAVIA Bruno 

GTT – AG. METROPOLITANA TO 30 gg. 2 – PIVATO Giada 



95 

Trasporti 

Trasporti pubblici 
soppressione –
istituzione -spostamento 
di fermate 

1 – PAVIA Bruno 

GTT – AG. METROPOLITANA TO 30 gg. 2 – PIVATO Giada 

96 

Trasporti 
Trasporti  pubblici avvio 
ampliamento nuovi 
servizi 

1 – PAVIA Bruno 

GTT – AG. METROPOLITANA TO 30 gg. 2 – PIVATO Giada 

97 

Trasporti 
Trasporti  pubblici 
gestione degli esposti e 
dei reclami 

1 – PAVIA Bruno 

GTT – AG. METROPOLITANA TO 30 gg. 2 – PIVATO Giada 

98 

Protezione Civile 
Protezione civile – 
istanze ammissione 
gruppo volontari 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2 – CANDELO Fabrizio 

99 

Vigilanza 
Vigilanza veterinaria 
comunicazioni di 
transumanza 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2-  BONINO Elena 

100 

Vigilanza 
Segnaletica stradale 
gestione esposti e 
segnalazioni 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2-   SARRA Andrea 

101 

Vigilanza 
Istanze e permessi 
apposizione divieto sosta 
passi carrai 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2-   SARRA Andrea 

102 

Vigilanza Edilizia esposti e 
vigilanza  

1 – PAVIA Bruno 

UTC 30 gg. 2-  SARRA Andrea 

103 

Vigilanza 

Ecologia - ambiente – 
rifiuti gestione degli 
esposti e delle 
segnalazioni pervenute  

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg. 2-  CHILLE’ Carlo 

104 

Polizia Amministrativa 
Stranieri – 
comunicazioni di 
assunzioni e ospitalità 

1 – PAVIA Bruno 

  Immediata 2-  CHILLE’ Carlo 

105 

Polizia Amministrativa 
Rilascio autorizzazioni 
posteggi vendita per 
produttori agricoli 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg 2 – PIVATO Giada 



106 

Viabilità 
Viabilità, istanze di 
accesso ad aree ztl e 
pedonali  

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg 2 – CANDELO Fabrizio 

107 

Viabilità 
Viabilità, autorizzazione 
ad occupare il suolo 
pubblico 

1 – PAVIA Bruno 

  30 gg 2 – CANDELO Fabrizio 

108 

Commercio 

Commercio, 
comunicazione vendite 
fine stagione e 
straordinarie 

1 – PAVIA Bruno 

  
Comunicazione, 
immediata. 2 – PIVATO Giada 

     


