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DIRETTIVA CONCERNENTE GLI ORARI DI LAVORO E L’ORARIO DI APERTURA AL 
PUBBLICO DEGLI UFFICI. INTEGRAZIONE 

 
Il Vice-Segretario Generale 

 
Ad integrazione delle vigenti direttive in materia di orari di lavoro e di apertura al pubblico degli 
uffici, con particolare riferimento a quella del 27 febbraio 2012, stante la richiesta in merito 
avanzata dalla responsabile del servizio ‘Servizi al cittadino’ pervenuta in data odierna ed acquisita 
agli atti, con la presente di dispone la seguente modifica.  
 
I Dipendenti dell’Ufficio Relazioni con il Pubblico, seguiranno il seguente orario valevole sia 
d’inverno che d’estate: 
 

✓ MATTINO (lunedì, martedì e giovedì): Entrata 08.15  Uscita 13.45 
✓ MATTINO (mercoledì):   Entrata 08.15  Uscita 13.15 
✓ MATTINO (venerdì):    Entrata 08.15  Uscita 14.00 
✓ MATTINO (sabato):    Entrata 08.00  Uscita 12.00 
✓ RIENTRO POMERIDIANO (mercoledì): Entrata 14.15  Uscita 19.00 . 

 
La flessibilità in entrata prevista per il pomeriggio del mercoledì è da intendersi, analogamente a 
quanto già previsto per l’orario di ingresso mattutino, per la durata di un quarto d’ora a cavallo 
dell’orario stabilito, ossia le ore 14:15. 
 
La presente direttiva entra in vigore a partire dal corrente mese di febbraio 2026 e sarà 
pubblicata all’albo pretorio on line, ai sensi dell’art. 28 della l. n. 241/1990 e s.m.i. 
 
E’ trasmessa alle OO.SS., alle RSU e all’Ufficio unico del personale presso l’Unione Bassa 
Reggiana per la dovuta informazione nonché alla responsabile del servizio ‘Servizi al cittadino’ a 
cura dello scrivente Vice-segretario.  
 
L’invio ai dipendenti dell’Ufficio Relazioni con il Pubblico – URP, per l’ottemperanza, avverrà a cura 
della responsabile del servizio ‘Servizi al cittadino’.  
 
L’Ufficio dello scrivente Vice-segretario provvederà alle restanti incombenze. 
 
Dalla residenza municipale, lì 04 febbraio 2026 
 

Il Vice-Segretario Generale 
Dott. Marco Terzi 

 
 


