
Comune di Bareggio
Città metropolitana di Milano

Procedimenti del Settore Scuola e Servizi alla Persona

Informazioni comuni a tutti i procedimenti

Recapiti telefonici

Servizi sociali +39 02 902 582 61

+39 02 902 582 62

+39 02 902 582 68

Scuola +39 02 902 582 80

+39 02 902 582 81

+39 02 902 582 82

Casella di posta elettronica ordinaria sociali@comune.bareggio.mi.it

servizi.scolastici@comune.bareggio.mi.it

assistenti.sociali@comune.bareggio.mi.it

Casella di posta elettronica certificata comune.bareggio@pec.regione.lombardia.it

Sede degli uffici Municipio

Piazza Cavour 46i / 46m 

20008 Bareggio, MI

Orari di apertura al pubblico Per conoscere gli orari di apertura al pubblico, consulta le pagine 

del settore di riferimento

Accesso ai servizi online Consulta i servizi online che consentono la presentazione delle 

istanze di parte

Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale

Avverso il provvedimento è possibile presentare ricorso 

amministrativo nei casi previsti dalla normativa vigente ovvero 

ricorso giurisdizionale al giudice competente nei termini di legge

Modalità per effettuare i pagamenti eventualmente necessari

Eventuali pagamenti dovuti sono effettuati tramite il 

sistema PagoPA o altri strumenti di pagamento previsti 

dalla normativa vigente secondo le istruzioni fornite 

dall'ufficio responsabile del procedimento
Accedi alla pagina PAGOPA del Comune

Potere sostitutivo in caso di inerzia

Nominativo del titolare del potere sostitutivo dott.ssa Maranta Colacicco

Ufficio Ufficio del segretario generale

Qualifica Segretario Generale

Recapito telefonico +39 02 902 582 08

Casella di posta elettronica ordinaria segretario.generale@comune.bareggio.mi.it

Casella di posta elettronica certificata comune.bareggio@pec.regione.lombardia.it

Attivazione La richiesta di esercizio del potere sostitutivo deve essere 

presentata online attraverso l'apposito servizio

Accedi al servizio di presentazione della richiesta

Ulteriori dettagli Consulta la pagina dedicata al potere sostitutivo per ulteriori 

informazioni e/o aggiornamenti

tel:+390290258261
tel:+390290258262
tel:+390290258268
tel:+390290258280
tel:+390290258281
tel:+390290258282
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https://www.comune.bareggio.mi.it/amministrazione/unita-organizzative/settore-scuola-e-servizi-alla-persona/
https://www.comune.bareggio.mi.it/amministrazione/unita-organizzative/settore-scuola-e-servizi-alla-persona/
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Comune di Bareggio (MI) Procedimenti settore scuola e servizi alla persona

Tipologia – denominazione del 

procedimento

Breve descrizione 

del procedimento e 

riferimenti 

normativi utili

Modalità di avvio

(SCIA / DIA / istanza di 

parte / d'ufficio)

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Ufficio responsabile del 

procedimento

Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento finale

Modulistica e uffici per info e 

inoltro istanza di parte

Modalità con le quali gli interessati possono 

ottenere le informazioni relative ai 

procedimenti in corso che li riguardino

Termine di conclusione del 

procedimento o altro termine 

rilevante

Procedimento per il quale il 

provvedimento può essere 

sostituito da una dichiarazione 

sostitutiva (SI/NO)

Silenzio assenso con valore di 

provvedimento favorevole 

dell'amministrazione (SI/NO)

Asilo nido

DGR 20588/2005; 

Delinerazione 

Giunta Regiobanele 

2929 del 9/03/2020

DGR 20943/2005 ; 

Azienda speciale 

consortile servizi alla 

Persona di Magenta 

: Criteri omogenei 

per l'accesso comuni 

Piano di zona

istanza di parte Coordinatrice asilo nido

  Adozione della 

graduatoria : ASCSP . 

Controllo :  Settore 

Scuola e Servizi alla 

Persona

Azienda Speciale 

Consortile Servizi alla 

Persona di Magenta 

(ASCSP) 

Iscrizione online, Scelta fascia 

oraria on line

Sito Internet Comune e ASCSP, carta dei 

servizi, Mail ASCSP, Piattaforma KINDERTAP 

di ASCSP, sportello uffici amministrativi 

Settore Scuola e Servizi alla Persona, asilo 

nido Il ciliegio

approvazione graduatoria annuale 

entro 30 giorni. dal termine per la 

presentazione delle domande di 

accesso

NO NO

Assegnazione alloggi SAP 

(servizio abitativo pubblico)
L.R. 16/2016 

R.R. 4/2017

istanza di parte

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

domanda di accesso attraverso 

portale dedicato di Regione 

Lombardia 

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

bando SAP entro i termini previsti 

dalla Regione Lombardia e dal Piano 

di zona

NO NO

Assegnazione incarico per 

servizio controllo qualità 

ristorazione scolastica

D.lgs n. 63/2017 d'ufficio

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

scolastici

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

durata della gestione NO NO

Assegno di maternità 

art.66 L.448/1998. 

Assegno erogato 

dall'INPS a seguito 

domanda 

presentata ai 

comuni

Istanza di parte

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Modulo domanda assegno di 

maternità

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

30 giorni NO NO

Assegno per nucleo familiare

art.65 L.448/1998. 

Assegno erogato 

dall'INPS a seguito 

domanda 

presentata ai 

comuni

Istanza di parte

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Modulo domanda assegno 

nucleo familiare

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

30 giorni NO NO

Assistenza domiciliare  minori
L. 328/2000

L.R. 3/2008

d'ufficio/disposizioni 

autorità 

giudiziarie/Tutela 

minori

Assistenti 

Sociali/Personale Uffici 

amministrativi servizi 

sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Segnalazione autorità giudiziaria 

, servizio tutela minori  

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

entro i termini previsti dalle autorità 

giudiziarie
NO NO

Assistenza domiciliare anziani e 

disabili

L. 328/2000

L.R. 3/2008

Istanza di parte / 

d'ufficio

Assistenti 

Sociali/Personale Uffici 

amministrativi servizi 

sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Modulo richiesta attivazione  

assistenza domiciliare e pasti a 

domicilio

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

30 giorni NO NO

Assistenza scolastica minori 

disabili

L. 328/2000

L.R. 3/2008

Istanza scuole, servizi 

sanitari specialistici 

Assistenti 

Sociali/Personale Uffici 

amministrativi servizi 

sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Segnalazione scuola e servizi 

specialistici

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

entro l'inizio dell'anno scolastico NO NO

Borse di studio comunali: 

termine scuola secondaria di 

primo e secondo grado

D.lgs n. 63/2017 Istanza di parte 

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

scolastici

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Modulistica su Sportello 

Telematico

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

90 giorni dalla presentazione della 

domanda
NO NO

Buono natalità

Misura a sostegno 

genitorialità. Statuto 

comunale. 

Deliberazione 

Giunta Comunale di 

approvazione criteri. 

Avviso pubblico 

annuale

Istanza di parte

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Moduli su Sportello telematico 

disponibili durante l'apertura del 

bando

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

entro i termini previsti dal Bando NO NO

Commissione mensa: elezioni e 

convocazioni periodiche per 

supporto e controllo ai servizi di 

ristorazione scolastica

Regolamento 

Commissione Mensa
d'ufficio

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

scolastici

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

durata della commissione NO NO

Contributi associazioni e enti 

Terzo settore

L. 328/2000

 D.lgs. 117/2017 istanza di parte

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Modulo di domanda Sportello 

telematico

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

30 giorni da delibera G.C. NO NO
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Comune di Bareggio (MI) Procedimenti settore scuola e servizi alla persona

Tipologia – denominazione del 

procedimento

Breve descrizione 

del procedimento e 

riferimenti 

normativi utili

Modalità di avvio

(SCIA / DIA / istanza di 

parte / d'ufficio)

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Ufficio responsabile del 

procedimento

Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento finale

Modulistica e uffici per info e 

inoltro istanza di parte

Modalità con le quali gli interessati possono 

ottenere le informazioni relative ai 

procedimenti in corso che li riguardino

Termine di conclusione del 

procedimento o altro termine 

rilevante

Procedimento per il quale il 

provvedimento può essere 

sostituito da una dichiarazione 

sostitutiva (SI/NO)

Silenzio assenso con valore di 

provvedimento favorevole 

dell'amministrazione (SI/NO)

Contributo affido minori
L. 328/2000

L.R. 3/2008

Decreto autorità 

giudiziaria/d'ufficio
Assistenti sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Patto d'affido

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

30 giorni NO NO

Contributo economico ordinario
L. 328/2000

L.R. 3/2008
Istanza di parte Assistenti sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Modulo richiesta sussidio 

economico Sportello telematico

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

90 giorni NO NO

Contributo economico una 

tantum

L.R. 1/1986 

L. 328/2000

L.R. 3/2008

Istanza di parte Assistenti sociali
 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Modulo richiesta sussidio 

economico Sportello telematico

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

30 giorni NO NO

Contributo minori DSA

Misura a sostegno 

famiglie con minori 

DSA. Statuto 

comunale. 

Deliberazione 

Giunta Comunale di 

approvazione criteri. 

Avviso pubblico 

annuale

Istanza di parte

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Moduli su Sportello telematico 

disponibili durante l'apertura del 

bando

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

entro i termini previsti dal Bando NO NO

Contributo regionale di 

solidarietà

all'art. 25 della 

l.r.16/2016
Istanza di parte

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Moduli disponibili durante 

l'apertura del bando

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

entro i termini previsti dalla Regione NO NO

Contribuzione Rette ricovero 

strutture diurne e residenziali 

anziani, disabili, adulti in 

difficoltà

L.R. 1/1986 

L. 328/2000

L.R. 3/2008

Istanza di parte / 

d'ufficio
Assistenti sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Modulo richiesta 

compartecipazione al 

pagamento Sportello telematico

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

30 giorni NO NO

Contribuzione Rette 

ricovero/accoglienza strutture 

minori

L. 328/2000

L.R. 3/2008

Istanza di parte/ 

Decreto autorità 

giudiziaria e/o 

sanitaria

Assistenti sociali
 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Segnalazione autorità 

competenti/Modulo di 

domanda compartecipazione 

rette 

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

entro i termini previsti dalle autorità 

giudiziarie
NO NO

Controllo e liquidazione fatture 

delle cartolibrerie che hanno 

fornito i testi scolastici agli 

alunni residenti nel Comune di 

Bareggio e frequentanti le 

scuole primarie

D.lgs n. 63/2017 Istanza di parte 

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

scolastici

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

entro 30 giorni dal ricevimento della 

fattura
NO NO

Controllo reversali di 

pagamento servizi scolastici
d'ufficio

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

scolastici

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

30 giorni NO NO

Emissione bollette per 

pagamento servizi scolastici (pre 

e post scuola, trasporto e centri 

estivi)

Regolamento per 

l’accesso alle 

prestazioni sociali 

agevolate

d'ufficio

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

scolastici

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

30 giorni NO NO

Erogazione centri estivi 

comunali: scuole dell'infanzia, 

primaria e secondaria di primo 

grado

D.lgs n. 63/2017 Istanza di parte 

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

scolastici

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Modulistica su Sportello 

Telematico

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

Entro i termini dell'Avviso pubblico 

annuale
NO NO

Erogazione contributo alle 

scuole del territorio per diritto 

allo studio 

D.lgs n. 63/2017 d'ufficio

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

scolastici

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

tempistiche definite nel piano diritto 

allo studio
NO NO

Erogazione pasti a domicilio 

anziani e disabili

L. 328/2000

L.R. 3/2008

Istanza di parte / 

d'ufficio
Assistenti sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Modulo richiesta attivazione  

assistenza domiciliare e pasti a 

domicilio Sportello telematico

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

30 giorni NO NO

Recupero crediti relativi 

all'utilizzo dei servizi sociali e 

scolastici

d'ufficio

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

sociali e scolastici

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

entro l'anno successivo a quello di 

competenza 
NO NO
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Comune di Bareggio (MI) Procedimenti settore scuola e servizi alla persona

Tipologia – denominazione del 

procedimento

Breve descrizione 

del procedimento e 

riferimenti 

normativi utili

Modalità di avvio

(SCIA / DIA / istanza di 

parte / d'ufficio)

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Ufficio responsabile del 

procedimento

Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento finale

Modulistica e uffici per info e 

inoltro istanza di parte

Modalità con le quali gli interessati possono 

ottenere le informazioni relative ai 

procedimenti in corso che li riguardino

Termine di conclusione del 

procedimento o altro termine 

rilevante

Procedimento per il quale il 

provvedimento può essere 

sostituito da una dichiarazione 

sostitutiva (SI/NO)

Silenzio assenso con valore di 

provvedimento favorevole 

dell'amministrazione (SI/NO)

Redazione piano diritto allo 

studio: progetti proposti dalle 

scuole, verifica e 

rendicontazione 

D.lgs n. 63/2017 d'ufficio

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

scolastici

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

entro inizio anno scolastico NO NO

Segretariato sociale
L. 328/2000

L.R. 3/2008

Accesso sportello da 

parte dell'utenza
Assistenti sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Scheda segretariato sociale a 

cura Assistente sociale

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

immediato c/o sportello Assistenti 

sociali
NO NO

Servizi di pre e post scuola D.lgs n. 63/2017 Istanza di parte 

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

scolastici

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona/ Azienda 

speciale Consortile ente 

gestore

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Modulistica su Sportello 

Telematico

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

entro 15 giorni NO NO

Servizio di trasporto scolastico D.lgs n. 63/2017 Istanza di parte 

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

scolastici

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Modulistica su Sportello 

Telematico

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

entro 15 giorni NO NO

Servizio ristorazione scolastica 

esternalizzato
D.lgs n. 63/2017 d'ufficio

Personale Uffici 

amministrativi servizi 

scolastici

 Settore Scuola e Servizi 

alla 

Persona/Concessionario 

di servizio

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

durata della gestione NO NO

Tirocini di inclusione

L.R. 1/1986 

L. 328/2000

L.R. 3/2008

Istanza di parte / 

d'ufficio
Assistenti sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Progetto individualizzato

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

30 giorni NO NO

Trasporti socio - assistenziali

L. 328/2000

L.R. 3/2008

L. n. 104/1992 

Istanza di parte 

tramite accesso 

sportello segretariato 

sociale / d'ufficio

Assistenti sociali
 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Scheda segretariato sociale a 

cura Assistente sociale/Modulo 

sportello telematico

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

30 giorni NO NO

Tutela minori
L. 328/2000

L.R. 3/2008

Decreto autorità 

giudiziaria
Assistenti sociali

 Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Responsabile del 

Settore Scuola e Servizi 

alla Persona

Segnalazione autorità giudiziaria 

competente

Tramite mail, telefonicamente, presso 

l'Ufficio durante gli orari di apertura al 

pubblico

entro i termini previsti dalle autorità 

giudiziarie
NO NO

Aggiornamento giugno 2026 Pag. 4 di 4


