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1. Premessa  
 

Il presente documento disciplina le modalità di svolgimento dell’Appalto Specifico (d’ora in poi 
anche AS), ai sensi del D.Lgs. 50/2016, indetto dal COMUNE DI FELINO (di seguito, per brevità, 
anche stazione appaltante) per l’affidamento del “SERVIZIO DI NOLEGGIO, ISTALLAZIONE, 
ASSISTENZA E SMONTAGGIO LUMINARIE NATALIZIE NEL COMUNE DI FELINO PER IL TRIENNIO 
2020 -2022”, in  un unico lotto, operando tramite una richiesta d’offerta (RDO) sul portale 
MePA  agli operatori economici che hanno manifestato interesse a seguito dell’avviso 
pubblicato sul Sito del Comune di Felino  dal  17.11.2020 con scadenza il 27.11.2020. 
 

Il luogo di svolgimento del servizio è COMUNE DI FELINO.  
 

2. Documentazione di gara e reperimento della stessa 
 

La documentazione dell’appalto  comprende:  
 

- Capitolato Tecnico - Economico 
 

La documentazione ufficiale della presente procedura è in formato elettronico, firmato 
digitalmente e scaricabile e dal sito www.acquistinretepa.it, nell’area riservata ai soli operatori 
economici invitati a presentare l’offerta.  
Eventuali rettifiche alla documentazione saranno rese disponibili secondo le modalità di legge sui 
surrichiamati siti.  
 

3. Responsabile del procedimento  
 

Il Responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. n. 50/2016 è l’Arch. Luciano 
Mattioli – Tel 0521/335956 – e-mail: l.mattioli@comune.felino.pr.it 

 

4. Il Sistema 
 

La presente procedura si svolgerà in due sezioni: 
 

- una prima sezione mediante pubblicazione sul sito ufficiale della SA di “avviso di 
manifestazione di interesse-indagine di mercato”, al fine di individuare, nel rispetto dei 
principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, gli 
operatori economici da invitare alla successiva procedura; 

- una seconda sezione, in cui si avvia una procedura negoziata ai sensi dell’articolo 36 
comma 2 lettera a) del D.Lgs 50/2016 e s.m.i., attraverso l’utilizzo di un sistema telematico 
(di seguito, per brevità, anche “Sistema”), conforme alle prescrizioni di cui all’art. 40 del D. 
Lgs. n. 50/2016, e nel rispetto delle disposizioni di cui al D. Lgs. n. 82/2005. 

 
 Mediante il Sistema verranno gestite le seguenti fasi: 

- richiesta di offerta agli operatori economici che hanno manifestato interesse a seguito di 
specifica procedura,  

- presentazione, analisi e valutazione delle offerte;  
- stipula del contratto; 
- comunicazioni e   scambi di informazioni.  

 
Anche ai sensi dell’art. 52 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. l’operatore economico invitato a 

http://www.acquistinretepa.it/


 4 

presentare l’offerta per il  Servizio di noleggio, istallazione, assistenza e smontaggio luminarie 
natalizie nel Comune di Felino per il triennio 2020-2022 con la presentazione della “offerta” ha 
eletto domicilio nell’apposita area “comunicazioni” ad esso riservata ai fini della ricezione di ogni 

comunicazione inerente ogni AS di cui allo SDAPA, nonché presso l’indirizzo di posta elettronica 
certificata ivi indicata. Pertanto, nel caso di indisponibilità del Sistema, la stazione appaltante 
invierà le comunicazioni inerenti l’appalto specifico a mezzo pec.  
L’“Offerta” deve essere presentata esclusivamente attraverso il Sistema e quindi per via 
telematica mediante l’invio di documenti elettronici sottoscritti con firma digitale.  
 

5. Chiarimenti relativi all’Appalto Specifico 
 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti 
scritti da inoltrare almeno 2 GIORNI prima della scadenza del termine fissato per la presentazione 
delle offerte. 
Le richieste dovranno essere trasmesse per via telematica, attraverso l’apposita sezione del 
Sistema relativa all’Appalto Specifico riservata alle richieste di chiarimenti. Solo in caso di 

indisponibilità della piattaforma telematica, si potrà procedere all’invio delle stesse tramite posta 
elettronica certificata all’indirizzo pec  protocollo@postacert.comune.felino.pr.it. 
Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.   
Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile 
verranno fornite in formato elettronico, firmato digitalmente almeno 1 GIORNO prima della 
scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in forma 
anonima, in formato elettronico, firmato digitalmente, nell’area riservata agli invitati del sito 
www.acquistinretepa.it. Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 
 

6. Oggetto e valore dell’appalto 
La presente procedura ha ad oggetto il servizio di noleggio, istallazione, assistenza e smontaggio 
luminarie natalizie nel Comune di Felino per il triennio 2020-2022.  

L’appalto da affidare è costituito da un unico lotto poiché trattasi di luminarie da istallare nello 

stesso periodo dell’anno (con accensione il giorno 06.12 e spegnimento il giorno 06.01) all’interno 
dei confini comunali. 
Il contratto del servizio oggetto del presente appalto sarà stipulato a corpo. 
L’appalto viene affidato ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del D.Lgs 50/2016 e s.m.i. mediante 
procedura di RDO (richiesta di offerta) da espletare nel mercato elettronico per Pubbliche 
Amministrazioni di Consip S.pA. 
Non sono ammesse offerte in aumento né offerte in variante. 
A seguito di avvenuto affidamento l’amministrazione si riserva di valutare con l’aggiudicatario 
specifiche soluzioni ed adeguamenti dei prodotti messi a disposizione negli ambiti individuati. 

 

L’importo a base d’asta per il triennio è  pari ad Euro 17.460,00 al netto di Iva e/o di altre imposte 
e contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze.  
L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 540,00 Iva e/o altre imposte e 

contributi di legge esclusi e non è soggetto a ribasso. Nella documentazione allegata al presente 
Capitolato tecnico-economico  sono riportati nel dettaglio il valore stimato dell’AS e le basi d’asta. 
 

L’appalto è finanziato con fonti di Bilancio comunale CAP. 8535 del bilancio 2020 -2021-2022. 
 
7. Durata del contratto 
 

La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) è di ANNI 3 (2020-2021-2022), decorrenti dalla 
data della sottoscrizione del contratto a condizione che la fornitura proposta sia risultata 

http://www.acquistinretepa.it/
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soddisfacente ed idonea nell’ambito richiesto Detta verifica sarà effettuata  annualmente  dal 
responsabile del procedimento ed a seguito della prima accensione. In caso di fornitura valutata 
non adeguata,  l’amministrazione si riserva di richiedere adattamenti alle luminarie proposte   o di 

provvedere ad un nuovo affidamento  per gli anni successivi al primo. 
 
8. Opzioni e rinnovi 

Rinnovo del contratto: La stazione appaltante si riserva la facoltà di rinnovare il contratto, alle 
medesime condizioni, per una durata pari a 1 ANNO , per un importo di € 6.000,00 (ricavato 
dall’importo stimato dell’intero servizio suddiviso per i 3 anni), al netto di Iva e/o di altre imposte 
e contributi di legge, e comprensivo degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze ed al 
netto del ribasso offerto. La stazione appaltante esercita tale facoltà comunicandola 
all’appaltatore mediante posta elettronica certificata almeno 60 GIORNI prima della scadenza del 
contratto originario. 
L’importo annuale sopra indicato sarà rimodulato a seguito del ribasso offerto in sede di gara. 
 

9. Prestazioni a carico della Ditta appaltatrice 
 

Sono a carico dell’Appaltatore noleggio, l’istallazione e lo smontaggio di: 
- N. 1 albero tecnico di altezza 9 metri realizzato su palo illuminazione pubblica eseguito con 

minimo 14 stringhe verticali stringhe a led con flash luminose luce fredda opportunamente 
fissate con picchetti da istallare presso la Frazione di San Michele Tiorre (all’interno della 
rotatoria tra Via Pontirol Battisti, Via Trieste e Via Battioni) a formare un cono luminoso con 
diametro a terra di minimo 6 ml; 

- N. 1 albero tecnico di altezza 9 metri realizzato su palo illuminazione pubblica eseguito con 
minimo 20 stringhe verticali stringhe a led con flash luminose luce fredda da istallare 
presso la Frazione di Poggio Sant’Ilario (all’interno della rotatoria su Via Calestano) a 
formare un cono luminoso con diametro a terra di minimo 9 ml; 

- N. 1 allestimento di addobbi con nr. 10 soggetti luminosi 3D con forme alternate tipo sfera, 
cubo, stella, rombo, diamante da istallare a differenti altezze su gruppo di pini in Largo Villa 
Guidorossi; * 

- N. 1 allestimento di addobbi con nr. 25 soggetti luminosi 3D con forme alternate tipo sfera, 
cubo, stella, rombo, diamante da istallare a differenti altezze su gruppo di pini in Piazza 
Miodini, nell’area verde all’incrocio tra Via Verdi e Via Carducci;* 

 

* I soggetti luminosi 3D con forme alternate tipo sfera, cubo, stella, rombo, diamante da 
istallare su gruppo di pini in Largo Villa Guidorossi e in Piazza Miodini devono avere le seguenti 
caratteristiche minime: sfere del diametro minimo di 80 cm con almeno 10 battecche 
illuminate; stelle con minimo 5 punte con diametro del cerchio circoscritto di minimo 70 cm;  
cubi di dimensioni minime 60 cm x 60 cm; rombi di dimensioni minime 160 cm x 70 cm; 
diamanti di dimensioni minime 130 cm x 60 cm con 8 lati e stringhe orizzontali con colorazioni 
miste calde e fredde a delimitare le geometrie. 

 
- N. 12 attraversamenti con due drappi laterali luminosi a led con luce led caldo o freddo 

flash e soggetto luminoso centrale h. 100 decorato con stringhe a led bianco freddo e caldo 
con flash posizionato al centro da istallare :** 
- N.4 in Via Verdi, 
- N.7 in Via Carducci 
- N.1 in Piazza Miodini  
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** Ciascun drappo laterale dovrà avere un minimo di 700 lampadine led ed essere 
opportunamente cablato su struttura portante. 

 

-  installazione di stringhe a Led bianco freddo eseguito al di sopra del presepe di Via Carducci 
aventi lunghezza indicativa di 50 ml. 
 
 
I lavori dovranno essere eseguiti a perfetta regola d’arte ed i materiali da adoperarsi nella 
esecuzione degli stessi dovranno presentare tutte le caratteristiche ritenute in commercio 
essenziali per dichiararli ottimi ed in pieno rispetto di ogni normativa vigente in materia ed in 
particolare per quanto concerne la sicurezza degli impianti elettrici installati su suolo pubblico. Si 
richiede inoltre che il materiale impiegato sia di classe energetica A+ 
 
E’ richiesto all’Appaltatore che: 
- le luminarie vengano montate e smontate da personale e con l’ausilio di mezzi e strumenti 

propri della Ditta incaricata; 
- lo stesso si occupi direttamente con proprio personale, propri mezzi e proprio materiale di 

allacciare le luminarie natalizie alla linea elettrica; 
- gli orari di accensione di tutte le luminarie sopra indicate siano disciplinati mediante 

centralina dotata di temporizzatore, istallata e programmata come da esigenze del 
Committente da personale e con strumenti e materiale propri della Ditta incaricata; 

-  sia garantito il servizio di assistenza entro un tempo massimo di 1 ora in caso di avarie o 
altri problemi di qualsiasi tipo legati ai materiali in oggetto ed alla relativa installazione in 
modo tale da garantire un continuo e perfetto funzionamento degli stessi per tutto il 
periodo di noleggio delle luminarie natalizie tramite personale idoneo e opportunamente 
qualificato; 

- sia stipulata dallo stesso apposita polizza assicurativa a copertura di eventuali danni verso 
terzi; 

- venga fornita a fine montaggio Dichiarazione di Conformità, redatta secondo i criteri del 
D.M. 37/2008 dalla Ditta incaricata 

 
E’ richiesto all’Appaltatore che le luminarie sopra elencate vengano: 
- montate entro la prima settimana di dicembre 
- accese il giorno 6 dicembre 
- spente il giorno 6 gennaio 
- smontate entro metà del mese di gennaio  previo accordo specifico con l’Ufficio 

competente. 
 

10. Aggiudicazione dell’appalto e stipula del contratto  
 

La gara per l’affidamento del servizio sarà esperita secondo il criterio del minor prezzo ai sensi 
dell’art. 95 comma 4 lettera a) del D.Lgs 50/2016 e s.m.i. 
Gli offerenti sono chiamati ad esprimere il massimo ribasso percentuale sugli importi relativi al 
servizio di noleggio, istallazione, assistenza e smontaggio luminarie natalizie nel Comune di Felino 
per il triennio 2020-2022. 
Il contratto del servizio oggetto del presente appalto sarà stipulato a corpo. 
Il documento di stipula contrattuale è generato automaticamente dal sistema MePa di Consip spa. 
 

11. Coperture Assicurative 
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L'esecutore dei lavori è obbligato a costituire e consegnare alla stazione appaltante una polizza di 
assicurazione che copra i danni subiti dalle stazioni appaltanti a causa del danneggiamento o della 
distruzione totale o parziale di impianti ed opere, anche preesistenti, verificatisi nel corso 
dell'esecuzione dei lavori per importo corrisponde all'importo del contratto stesso ovvero pari a 
€18.000. La polizza deve assicurare la stazione appaltante contro la responsabilità civile per danni 
causati a terzi nel corso dell'esecuzione dei lavori il cui massimale almeno pari a € 500.000. Ai sensi 
della Legge 120 dell’11.09.2020 e dell’art. 103 comma 11 del Codice degli appalti, la Stazione 
appaltante non prevede ulteriori garanzie in quanto l’appalto è affidato ai sensi dell’art. 36 comma 
2 lettera a) del suddetto Codice e dato atto che il servizio richiesto può essere eseguito solo ed 
esclusivamente da ditte e operatori specializzati del settore. 

 

12. Condizioni di pagamento 
Il compenso sarà liquidato annualmente ad avvenuto smontaggio delle luminarie e a seguito di 
presentazione di relazione a consuntivo dei servizi svolti al responsabile del procedimento e solo 
successivamente di presentazione della fattura sulle prestazioni effettuate e comprese nel 
contratto. 
 

13. Penalità e scioglimento del contratto 
Nel caso la ditta appaltatrice effettui in tutto o in parte le prestazioni di cui all’art. 9 in ritardo 
rispetto alle scadenze previste dal medesimo articolo, verrà applicata una penale pari a Euro 
150,00 per ogni giorno di ritardo. 
In caso di mancata prestazione di servizi di cui all’art. 9 e di ritardi superiori ai 2 giorni rispetto alle 
date indicate all’art. 9, il Comune procederà allo scioglimento del contratto intervenendo con 
proprio personale o avvalendosi di altra ditta specializzata. 
 

14. Subappalto 
È fatto divieto alla ditta appaltatrice di cedere in subappalto in tutto o in parte il servizio affidato. Il 
mancato rispetto di tale clausola è condizione di risoluzione del contratto. 
 

15. Recesso dell’amministrazione 
 

L’Amministrazione potrà recedere dal contratto, senza preavviso qualora: 
- la ditta stessa si rendesse colpevole di negligenza e/o mancata prestazione di servizi 

previsti nel contratto; 
- sia intervenuto a carico della ditta lo stato di fallimento, liquidazione, cessione di attività, 

concordato preventivo e qualsiasi altra condizione equivalente; 
- intervengano gravi violazioni nelle clausole contrattuali che compromettano il rapporto di 

fiducia tra Comune e ditta appaltatrice; 
- si verifichi la cessione ad altri, anche parziale sia direttamente che indirettamente per 

interposta persona, dei diritti e degli obblighi inerenti al servizio appaltato; 
- fornitura non idonea come definita al punto 7 del presente Capitolato 

 

 

16. Responsabilità della Ditta appaltatrice 
 

La Ditta si rende responsabile della conformità dei materiali adoperati alla normativa vigente con 
particolare riguardo alla sicurezza degli impianti elettrici installati su suolo pubblico nonché dell’ 
esecuzione a perfetta regola d’arte del servizio.  
La Ditta risponde inoltre dei danni derivanti da negligenza, imprudenza, imperizia, inosservanza di 
prescrizioni di leggi o di prescrizioni impartite dall’Amministrazione, arrecati per fatto proprio o dei 
propri dipendenti o da persone da essa chiamate in luogo per qualsiasi motivo, a personale 
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proprio o di altre ditte od a terzi comunque presenti, vuoi a cose proprie o di altre ditte o 
comunque pertinenti alle pubbliche vie e piazze nelle quali avvengono istallazione, assistenza e 
smontaggio delle luminarie natalizie. 
La responsabilità della Ditta si estende ai danni, a persone o cose, che derivassero da errori od 
inadeguatezza nella gestione ed a quelli che potessero verificarsi per la mancata predisposizione 
dei mezzi prevenzionistici o per il mancato tempestivo intervento in casi di emergenza. 
A prescindere da eventuali conseguenze penali e dall’eventuale risoluzione del contratto, la Ditta è 
tenuta al risarcimento senza eccezione di tutti i danni di cui sopra. 

 

17. Adempimenti della Ditta appaltatrice 
 

L’Appaltatore deve attenersi a tutte le norme del presente capitolato.  
In particolare deve:  

A. Provvedere a tutti gli adempimenti relativi alle caratteristiche e modalità di esecuzione del 
servizio di cui ai precedenti articoli.  

B. Consegnare al Comune di Felino, prima dell’avvio del servizio, elenco contenente  
nominativi e  recapiti del personale impiegato nelle attività di istallazione, assistenza e 
smontaggio delle luminarie natalizie con evidenza della persona da contattare nel caso in 
cui si rendessero necessari urgenti interventi di assistenza. 

C. Qualora, nell’effettuazione dell’appalto si verificasse un incidente di qualsiasi entità, 
l’Appaltatore sarà tenuto a darne comunicazione scritta al RUP entro il termine massimo di 
24 ore.  

D. In caso di sciopero del personale addetto o in presenza di altre cause di forza maggiore, 
l’appaltatore dovrà darne comunicazione al Comune Felino almeno due giorni prima. 

 

18. Rappresentanza dell’appaltatore e della SA – Il Gestore del servizio e il Direttore 
dell’esecuzione 
 

Per la regolare esecuzione l'Appaltatore, prima dell'inizio dello svolgimento del servizio, deve 
nominare un Gestore del servizio, sempre rintracciabile attraverso la rete di telefonia fissa, mobile 
e a mezzo e-mail, incaricato di dirigere, coordinare e controllare l'attività del personale addetto al 
servizio. In caso di emergenze, il Referente dovrà intervenire personalmente, anche con la propria 
presenza sul posto.  
Il Comune di Felino si rivolgerà direttamente a tale gestore del servizio per ogni problema che 
dovesse sorgere durante l'espletamento del servizio. Tutte le comunicazioni formali saranno 
trasmesse al gestore e si intenderanno come validamente effettuate ai sensi e per gli effetti di 
legge all'Appaltatore.  
Quanto sarà dichiarato e sottoscritto gestore del servizio, sarà considerato dal Comune di Felino 
dichiarato e sottoscritto in nome e per conto dell'Appaltatore.  
La stazione Appaltante provvederà, a propria volta, alla nomina di un Direttore dell’esecuzione, 
responsabile dei rapporti con la ditta aggiudicatrice interfaccia unica e rappresentante 
dell’Amministrazione Contraente nei confronti del Fornitore.  
Al Direttore dell’esecuzione verrà demandato il compito di monitorare e controllare la corretta e 
puntuale esecuzione dei servizi da parte del Fornitore, autorizzare il pagamento delle fatture da 
questi emesse in relazione alle attività svolte nonché svolgere tutte le attività ad esso demandate 
ai sensi dell’art. 111, comma 2, del D. Lgs. n. 50/2016. 
In caso di impedimento del gestore, il Direttore dell’esecuzione  dovrà darne tempestivamente 
notizia al RUP, indicando contestualmente il nominativo del sostituto. 

 

19. Adempimenti diversi 
 



 9 

Tutti i rifiuti, derivanti dalle lavorazioni, dovranno essere gestiti a cura e spese della Ditta 
appaltatrice in conformità con la normativa vigente in materia. 
 

20. Tempestività degli interventi 
 

La Ditta appaltatrice si obbliga ad intervenire entro 1 ora dalla segnalazione del guasto o mal 
funzionamento delle luminarie natalizie. 
Se per motivi dipendenti dalla Ditta un albero tecnico, un allestimento di addobbi o un 
attraversamento rimarrà spento o malfunzionante si applicherà una penale di € 150,00, per ogni 
giorno di mancato funzionamento. 
 

21. Personale dell’appaltatore 
 

Il personale tecnico e di servizio impiegato nel servizio di istallazione, assistenza e smontaggio 
delle luminarie dovrà essere idoneo e specializzato al lavoro richiesto 
Il personale assunto dalla Ditta resta alle sue dirette dipendenze e pertanto il Comune è sollevato 
da ogni obbligo e/o responsabilità per retribuzioni, contributi assicurativi, assicurazione infortuni 
ed ogni altro adempimento di legge derivante da contratti di categoria in vigore. 
La Ditta è obbligata ad attuare nei confronti del personale dipendente condizioni normative e 
retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di lavoro applicabili alla data del 
contratto alle categorie e nella località in cui si effettuano le prestazioni, nonché le condizioni 
risultanti da successive modifiche ed integrazioni ed in genere da ogni altro contratto collettivo, 
successivamente stipulato per la categoria ed applicabile nella località. 
I diritti e le garanzie a tutela del lavoro devono in ogni caso essere garantiti ad ogni prestatore 
d’opera, a qualunque titolo associato all’impresa contraente. 
Il personale della Ditta dovrà inoltre essere in regola con le disposizioni del D.lgs 81/2008 e 
successive modificazioni ed integrazioni, per quanto riguarda i dispositivi di protezione individuale. 
 

22. Disposizioni finali – controversie 
 

Per quanto non previsto dal presente capitolato d’oneri si richiamano le disposizioni di legge 
vigenti in materia di appalto di servizi pubblici. 
Per ogni controversia che dovesse insorgere in ordine all’applicazione contratto, è competente il 
Foro di Parma. 
 

23. Osservanza di regolamenti specifici – Disposizione per la prevenzione e la repressione 
della corruzione e dell’illegalita’ nella pubblica amministrazione 
 

Sul Sito dell’Ente, in amministrazione Trasparente, sezione “Disposizioni Generali”, sottosezione 
“Atti Generali” – “codici, piani e programmi” è disponibile il D.P.R. 62/2013 “Regolamento recante 
codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’art. 54 del Decreto Legislativo 30 
marzo 2011, n. 165” e il Codice di Comportamento del Comune di Felino approvato con 
deliberazione della Giunta Comunale n. 28 del 17/02/2014. 
Ai sensi dell’articolo 2 comma 3 del D.P.R. 62/2013, gli obblighi di condotta previsti dal “Codice di 
Comportamento” sono estesi, per quanto compatibili, ai collaboratori a qualsiasi titolo di 
imprese fornitrici di servizi all’Amministrazione. Il contratto sarà pertanto risolto in caso di 
violazione da parte dell’aggiudicatario/affidatario degli obblighi derivanti dai citati “codici”. 
Con la sottoscrizione del contratto l’Appaltatore dichiara altresì di aver preso visione dei contenuti 
del protocollo di legalità sottoscritto tra la Prefettura di Parma e il Comune di Felino in data 
11/07/2016 (disponibile al link 
http://www.comune.felino.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=51219&idArea=45850&id

http://www.comune.felino.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=51219&idArea=45850&idCat=47287&ID=49118&TipoElemento=pagina
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Cat=47287&ID=49118&TipoElemento=pagina) e di accettare e dare applicazione a tutte le 
disposizioni in esso contenute. 
 
 

 


