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. #/0!-&*'&%,&%!,,/-&*'(%,(1%2!3%4(#!'*

&+,&+,,

Prova di corretto funzionamento della valvola d’intercettazione generale del 

gas metano "#)%*-*./0%

&+,1+,,

Simulazione della improvvisa mancanza del gas metano, per verificare 

l’intervento delle valvole di sicurezza gas "#)%*-*./0%

&+,-+,,

Simulazione dello spegnimento del bruciatore, per verificare l’intervento 

organi di regolazione "#)%*-*./0%

&+,2+,,

Simulazione della mancanza della energia elettrica di alimentazione 

dell’impianto, per verificare le condizioni di sicurezza complessiva "#)%*-*./0%

&+,3+,,

4%.5$(6%")/*7%*85)6%")(./)9"*7/$*7%0:"0%9%;"*7%*<")9="$$"*/*%)9/=;/)9"*

%)*<(0"*7%*85#>/*7%*#(0*"*:=/0/)6(*7%*.%0</$(*/0:$"0%;( "#)%*-*./0%

5 0"/+&!#*"&
?(*.()59/)6%")/*"=7%)(=%(*<".:"=9(*$(*:5$%6%(*7/$$/*:(=9%*(<</00%@%$%*/*

$(*:5$%6%(*7/#$%*"=#()%*7%*<".@509%")/A*B)*:(=9%<"$(=/+

1+,&+,, :5$%6%(*7/#$%*5#/$$%+

1+,&+,& *%)*<(0"*7%*0/=;%6%"*<")9%)5(9%;"* "#)%*C*./0%

1+,&+,1 *%)*<(0%*7%*0/=;%6%"*09(#%")($/* "#)%*&1*./0%

1+,1+,, :5$%6%(*/*7%0%)<="09(6%")/*7/$$(*9/09(*7%*<".@509%")/+

1+,1+,& *%)*<(0"*7%*0/=;%6%"*<")9%)5(9%;" "#)%*C*./0%

1+,1+,1 %)*<(0"*7%*0/=;%6%"*09(#%")($/* "#)%*&1*./0%

1+,-+,, :5$%6%(*/*<")9="$$"*%0"$(9"=%*7/#$%*/$/99="7%*7%*(<</)0%")/+

1+,-+,& %)*<(0"*7%*0/=;%6%"*<")9%)5(9%;" "#)%*C*./0%

1+,-+,1 %)*<(0"*7%*0/=;%6%"*09(#%")($/ "#)%*&1*./0%

1+,2+,, :5$%6%(*/*$(;(##%"*7/$*8%$9="*7%*$%)/(+

1+,2+,& %)*<(0"*7%*0/=;%6%"*<")9%)5(9%;"* "#)%*C*./0%

1+,2+,1 %)*<(0"*7%*0/=;%6%"*09(#%")($/ "#)%*&1*./0%

1+,3+,, :5$%6%(*7/$*:=/=%0<($7(9"=/*:/=*"$%"*<".@509%@%$/*/*7/$*=/$(9%;"*8%$9="+

1+,3+,& %)*<(0"*7%*0/=;%6%"*<")9%)5(9%;" "#)%*C*./0%

1+,3+,1 %)*<(0"*7%*0/=;%6%"*09(#%")($/ "#)%*&1*./0%

1+,C+,,

<")9="$$"*7/$$D/$/99=";($;"$(*7/$*@=5<%(9"=/*/*7/$$(*05(*9/)59(*%)*8(0/*7%*

:=/$(;(##%"+

1+,C+,& %)*<(0"*7%*0/=;%6%"*<")9%)5(9%;" "#)%*C*./0%

1+,C+,1 *%)*<(0"*7%*0/=;%6%"*09(#%")($/* "#)%*&1*./0%

1+,E+,,

:5$%6%(*/*<")9="$$"*7/$$(*:".:(*7/$*@=5<%(9"=/*F:/=*<".@509%@%$%*$%G5%7%H*

/*=/#"$(6%")/*7/$$(*:"=9(9(*(*@=5<%(9"=/*85)6%")()9/+

1+,E+,& %)*<(0"*7%*0/=;%6%"*<")9%)5(9%;" "#)%*C*./0%

1+,E+,1 %)*<(0"*7%*0/=;%6%"*09(#%")($/ "#)%*&1*./0%

1+,I+,, verifica dell’efficienza dei dispositivi di sicurezza:

1+,I+,& %)*<(0"*7%*0/=;%6%"*<")9%)5(9%;" "#)%*C*./0%

1+,I+,1 *%)*<(0"*7%*0/=;%6%"*09(#%")($/* "#)%*&1*./0%

6 2('("!#*"&%,&%+!1*"(

-+,&+,,

Verifica dell’efficienza del rivestimento isolante degli sportelli di tutte le 

caldaie e del rivestimento refrattario delle camere di combustione "#)%*())"

-+,1+,, J%0%)<="09(6%")/*/*:5$%6%(*<")*0"$;/)9/*7/$*.()9/$$"*/09/=)"* "#)%*())"

-+,-+,,

K<<5=(9(*(0:"=9(6%")/*7/%*=/0%75%*7/$$(*<".@509%")/*F0<"=%/L*</)/=%L*

/<<AH*#%(<%./)9%*($$D%)9/=)"*7/%*8"<"$(=%*/*7/%*:(00(##%*7/$*85."*<")*

./66%*./<<()%<%*"*<>%.%<%+

($./)"*&*;"$9(*

($$D())"

G5()7"*$(*9/.:/=(95=(*7/%*85.%*05:/=(*G5/$$(*09()7(=7*7%+

-+,-+,& *M*I,N*O*:/=*'8*P*&,,*QR* B../7%(9(./)9/

-+,-+,1 M*C,N*O*:/=*&,,*P*'8*P*13,*QR B../7%(9(./)9/

-+,-+,- M*2,N*O*:/=*'8*S*13,*QR B../7%(9(./)9/

%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%(1('+*%,(11(%7"&'+&7!1&%*7("!-&*'&%,&%4!'/#('-&*'(%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%
&47&!'#&%,&%"&3+!1,!4('#*%(%+*',&-&*'!4('#*%8/'&9+#&%:6;<=
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-+,2+,,

Raschiatura a vivo delle lamiere del focolare, dei tubi fumo e loro completa 

lubrificazione con olio bruciato e grafite "#)%*())"

-+,3+,, O")9="$$"*7/$$/*#5(=)%6%")%*7%*9/)59(*7/$$(*<(./=(*7%*<".@509%")/ "#)%*())"

-+,C+,, '5$%6%(L*$5@=%8%<(6%")/*/*=/#"$(6%")/*7/$*#=5::"*0:%)9(*#(0"$%"* "#)%*C*./0%

-+,E+,,

O")9="$$"*/7*/;/)95($/*0"09%956%")/*7%*:(=9%*(;(=%(9/*F8"=)%95=(*/0<$50(H*

7/$*G5(7="*/$/99=%<"*7%*<".()7"*/*:="9/6%")/*7/%*@=5<%(9"=% "#)%*C*./0%

-+,I+,, O")9="$$"*7/%*;($"=%*7%*:=/005=%66(6%")/*7/$$/*<(./=/*7%*<".@509%")/ "#)%*-*./0%

-+,T+,,

U/=%8%<(*7/$$/*9/)59/*7%*9599%*#$%*"=#()%*7%*%)9/=</99(6%")/*7/%*<%=<5%9%*

<".@509%@%$%* "#)%*-*./0%

-+&,+,, O")9="$$"*7/%*:=/00"09(9%*/*9/=."09(9%*7%*$(;"="*/*7%*0%<5=/66( "#)%*./0/

-+&&+,,

'5$%6%(*7/#$%*5#/$$%L*7/#$%*/$/99="7%L*7/$$/*</$$5$/*8"9"/$/99=%<>/*/*7/$$/*

0:%/*7%*<")9="$$"*7/$$(*<".@509%")/*7/%*@=5<%(9"=% "#)%*./0/

-+&1+,,

O")9="$$"*7/$$(*9/)59(*7/$$/*;($;"$/*0"$/)"%7%*7%*%)9/=</99(6%")/*7/$*

<".@509%@%$/ "#)%*./0/

-+&-+,,

U/=%8%<(*7/$*<"==/99"*85)6%")(./)9"*7/%*<50<%)/99%*7/$*;/)9%$(9"=/*(=%(*

<".@5=/)9/*"*7%*:=/005=%66(6%")/ "#)%*./0/

-+&2+,,

U/=%8%<(*7/%*<".:$/00%*7%*<")9="$$"*<".@509%")/*:/=*%*#/)/=(9"=%*/7*

/;/)95($/*0"09%956%")/*0")7/*7%*=%$/;(./)9"*F/0<$50(*8"=)%95=(H*

<")0%09/)9%*%)+

-+&2+,& :=/00"7/:=%."./9=%*:/=*%$*=%$/;(./)9"*7/$$(*7/:=/00%")/*@(0/*<(.%)"* "#)%*./0/

-+&2+,1

:=/00"7/:=%."./9=%*:/=*%$*=%$/;(./)9"*:=/00%")/*%)*<(./=(*7%*

<".@509%")/ "#)%*./0/

-+&2+,- *()($%66(9"=%*/$/99="8%0%<%*7%*OV1L*OV1*W*OV*X*Y1V* "#)%*./0/

< +*',*##&%,(1%>/4*

2+,&+,, W88/995(=/*$(*:5$%6%(*7/$$(*85$%##%)/*F";/*)/</00(=%"H*(+

2+,&+,& =(<<"=7%*7/%*#/)/=(9"=% "#)%*())"

2+,&+,1 <()($%*85.(=%* "#)%*())"

2+,&+,- O(.%)" "#)%*())"

2+,&+,2 <(./=/99/*7%*=(<<"$9( "#)%*())"

2+,1+,,

K))5($./)9/*0%*/88/995/=Z*5)*<")9="$$"*7/$$(*9/)59(*7/%*<")7"99%*7/$*

85."*/*5)(*:=";(*7/$*=/#"$(9"=/*9%=(##%"*7/$*<(.%)" "#)%*())"

? )!3&%,&%(37!'3&*'(%+@&/3&

3+,&+,,

Controllare la tenuta della valvola di sicurezza fino alla temperatura massima 

di esercizio ogni anno

3+,1+,,

O")9="$$(=/*<>/*$(*:=/00%")/*(*;($$/*7/$$(*;($;"$(*7%*=%756%")/*:/=*%$*

=(@@"<<"*(59".(9%<"*0%(*:(=%*(*G5/$$(*7%*:="#/99"*/*<>/*0%(*%)8/=%"=/*

($$(*:=/00%")/*7/$$(*;($;"$(*7%*0%<5=/66( ogni anno

3+,-+,, Verificare l’integrità del diaframma ogni anno

;
!77!"(++@&!#/"(%+('#"!1&--!#(%,&%!,,*1+&4('#*%
,(11A!+B/!

C+,&+,, '5$%6%(*7/%*0/=@(9"%*7%*<")9/)%./)9"*7/$$(*0($(."%(* "#)%*1*./0%

C+,1+,, U/=%8%<(*7/$$(*<"==/99(*%);/=0%")/*7/$$/*8(0%*/0/=<%6%"[=%#/)/=(6%")/ "#)%*0/99%.()(

C *"2!'&%,&%3&+/"(--!%(%,&%7"*#(-&*'(

E+,&+,, '=";(*;($;"$/*7%*0%<5=/66(*(7*%.:%()9"*%)(99%;"*/*:"%*%)*/0/=<%6%"* *"#)%*())"

E+,1+,, B0:/6%")/*95@%*7%*0%<5=/66(*"#)%*())" *"#)%*())"

E+,-+,,

'=";(*9/=."09(9%*7%*=/#"$(6%")/*/*7%*@$"<<"L*;($;"$/*7%*0<(=%<"*9/=.%<"*

/*%)9/=</99(6%")/* *"#)%*())"

E+,2+,, '=";/*7/%*7%0:"0%9%;%*7%*:="9/6%")/*<")9="*$(*.()<()6(*7%*8%(..( *"#)%*())"

E+,3+,,

'=";(*7/%*7%0:"0%9%;%*7%*0%<5=/66(*9/=."./<<()%<(*"*9/=."/$/99=%<(*

7/$$/*<($7(%/*(*#(0* *"#)%*())"

: +*'#"*11*%,(21&%!77!"(++@&%&',&+!#*"&

I+,&+,, B*9/=."./9=%*./7%()9/*5)*9/=."./9="*<(.:%")/* *"#)%*())"

I+,1+,, \()"./9=%*./7%()9/*5)*.()"./9="*<(.:%")/* *"#)%*())"

I+,-+,, ]/=."./9=%*7/%*85.%*./7%()9/*5)*9/=."./9="*<(.:%")/* *"#)%*())"

D 7*47(E%+&"+*1!#*"&
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T+,&+,,

.()59/)6%")/*($$/*9/)59/*./<<()%<>/*./7%()9/*0/==(##%"*"*

0"09%956%")/*F";/*)/</00(=%"H* "#)%*())"

T+,1+,, '=%.(*7%*5)*:/=%"7"*7%*85)6%")(./)9"*(00%<5=(=0%*<>/+

T+,1+,& $(*#%=()9/*=5"9%*$%@/=(./)9/*F()<>/*7":"*":/=(6%")%*05*9/)59/H* "#)%*())"

T+,1+,1 $(*:".:(*)")*85)6%")%*(*0/<<"* "#)%*())"

T+,1+,- l’aria sia spurgata "#)%*())"

T+,1+,2 %$*0/)0"*7%*="9(6%")/*0%(*<"==/99" "#)%*())"

T+,-+,, $5@=%8%<(=/*%*<50<%)/99%* "#)%*())"

T+,2+,,

B);/=0%")/*7/$$/*85)6%")%*7/$$/*:".:/*"#)%*G5($;"$9(*0%*=/)7/00/*

)/</00(=%"*"*<".5)G5/*:/=*($9/=)(=/*%$*85)6%")(./)9"*/7*/G5%$%@=(=)/*

$D505=( "#)%*-*./0%

T+,3+,,

^/$*<(0"*7%*()".($%/*)/$$(*<%=<"$(6%")/L*/88/995(=/*%$*<")9="$$"*7/$$(*

:=/;($/)6(*(99=(;/=0"*<")9="$$"*:=/00%")/*7%*(0:%=(6%")/*/*.()7(9(

%)*<(0"*7%*

()".($%/

.F 4*#*"&%(1(##"&+&

&,+,&+,, 4/)0"*7%*="9(6%")/* "#)%*())"

&,+,1+,, WG5%$%@=%"*%)9/=8(0/* "#)%*())"

&,+,-+,, ]/.:/=(95=(*7%*85)6%")(./)9" "#)%*())"

&,+,2+,, W88%<%/)6(*7/$$(*;/)9"$(*F0/*;/)9%$(6%")/*8"=6(9(H* "#)%*())"

&,+,3+,, _%5)9%*"*"=#()%*7%*9=(0.%00%")/*F:5$/##/L*<%)#>%/L*/<<AH* "#)%*())"

&,+,C+,, '="9/6%")/*7/$$/*:(=9%*%)*9/)0%")/*/$/99=%<( "#)%*())"

&,+,E+,, \/00(*(*9/==(* "#)%*())"

&,+,I+,, `/0%09/)6(*7%*%0"$(./)9" "#)%*())"

&,+,T+,, O"==/)9/*(00"=@%./)9"*F9"$$/=()6(*&3a*05*7(9%*7%*9(=#(H* "#)%*())"

&,+&,+,, '5$%6%(*/*$5@=%8%<(6%")/*7/%*<50<%)/99% "#)%*())"

&,+&&+,,

O")9="$$(=/*%*0%09/.%*7%*:="9/6%")/*<")9="*<"=9"*<%=<5%9%L*0";=(<<(=%<>%L*

.()<()6(*7%*8(0/

"#)%*C*./0%*(7*

%)%6%"

.. !77!"(++@&%,&%"(2*1!-&*'(%!/#*4!#&+!

W88/995(=/*$(*.()59/)6%")/*./7%()9/+

&&+,&+,,

$5@=%8%<(6%")/*09/$%*"*:/=)%*;($;"$/*F0/*)")*(59"$5@=%8%<()9%*"*(*

$5@=%8%<(6%")/*:/=.()/)9/H* "#)%*())"

&&+,1+,, $5@=%8%<(6%")/*:/=)%*"*0/==()7/ "#)%*())"

&&+,-+,, rabbocchi nei treni di ingranaggi a bagno d’olio "#)%*())"

&&+,2+,, :5$%6%(*/*0/==(##%"*."=0/99%* "#)%*())"

&&+,3+,, 0"09%956%")/*<")7599"=%*7())/##%(9% "#)%*())"

&&+,C+,, =%:(=(6%")/*95@(6%")%*<")*:/=7%9/*)/$$/*=/#"$(6%")%*:)/5.(9%<>/ "#)%*())"

&&+,E+,, :5$%6%(*8%$9=% "#)%*())"

&&+,I+,,

:5$%6%(*5#/$$%L*0/==()7/*=/#"$(6%")/*(=%(*/*<%)/.(9%0.%*;($;"$/*

0/=;"<".()7(9/ "#)%*())"

&&+,T+,,

0.")9(##%"*7/%*:%09")%*<>/*)")*85)6%")()"*<"==/99(./)9/*<")*

0"09%956%")/*:(=9%*7())/##%(9/* "#)%*())"

W88/995(=/*%$*<")9="$$"*85)6%")($/*:=%.(*7%*"#)%*(;;%(./)9"*09(#%")($/L*

(99=(;/=0"*$D/0/<56%")/*7/$$/*":/=(6%")%*0"99"*/$/)<(9/*%)*85)6%")/*7/$*

9%:"*7%*(::(=/<<>%(95=(+

&&+&,+,, (H*]/=."=/#"$(6%")/*(*75/*:"0%6%")%+

&&+&,+,& M*;/=%8%<(*<".()7%*(#/)7"*$/)9(./)9/*05*7%0:"0%9%;%*

"#)%*C*./0%*F"*

:=%.(*(;;%(./)9"*

09(#%")/H

&&+&&+,,

@H*]/=."=/#"$(6%")/*:="#=/00%;(*<")*;($;"$/*0/=;"<".()7(9/*(*

.";%./)9"*="9(9%;"+

&&+&&+,& M*;/=%8%<(*.()5($/*7/$$(*="9(6%")/*;($;"$/*F3*/0/<56%")%H*

"#)%*C*./0%*F"*

:=%.(*(;;%(./)9"*

09(#%")/H



!"#$%"&

'(#%)(*2

&&+&&+,1

M*($%./)9(=/*%$*0%09/.(*/*:=";(=)/*$(*=%0:"09(*F0/)0"*/*(.:%/66(*

="9(6%")/*8%)/*<"=0(H*.()%:"$()7"*$D%.:"09(6%")/*7/%*;($"=%*:=/0<=%99%

"#)%*C*./0%*F"*

:=%.(*(;;%(./)9"*

09(#%")/H

&&+&&+,- M*;/=%8%<(*(00/)6/*7%*9=(8%$(./)9"*05$$"*09/$"

"#)%*C*./0%*F"*

:=%.(*(;;%(./)9"*

09(#%")/H

&&+&1+,,

<H*]/=."=/#"$(6%")/*:="#=/00%;(*<")*;($;"$/*0/=;"<".()7(9/*(*

.";%./)9"*=/99%$%)/"+

&&+&1+,&

M*(*0%09/.(*($%./)9(9"L*;/=%8%<(=/*$(*=%0:"09(*.()%:"$()7"*

$D%.:"09(6%")/*7/%*;($"=%*:=/0<=%99%*F1*/0<5=0%")%*:/=*"#)%*0/)0"*7%*

.(=<%(H

"#)%*C*./0%*F"*

:=%.(*(;;%(./)9"*

09(#%")/H

&&+&1+,1 M*;/=%8%<(*(00/)6(*7%*9=(8%$(./)9%*05$$"*09/$"*

"#)%*C*./0%*F"*

:=%.(*(;;%(./)9"*

09(#%")/H

&&+&-+,,

7H*4%09/.%*7%*<")9(@%$%66(6%")/*./7%()9/*%)9/#=(6%")/*./<<()%<(L*

/$/99=%<(*"*/$/99=")%<(+

&&+&-+,& M*;/=%8%<(*85)6%")(./)9"*0/<")7"*$/*%09=56%")%*7/$*<"09=599"=/*

"#)%*C*./0%*F"*

:=%.(*(;;%(./)9"*

09(#%")/H

&&+&-+,1

M*:/=*%)9/#=(9"=%*7%*9/.:"*/88/995(=/*$(*;/=%8%<(*7/$$(*.(=<%(*7/$*

)5./=(9"=/*

"#)%*C*./0%*F"*

:=%.(*(;;%(./)9"*

09(#%")/H

W88/995(=/*%$*<")9="$$"*7/$$(*9(=(95=(*(7*"#)%*(;;%(./)9"*09(#%")($/L*

(99=(;/=0"*$D/0/<56%")/*7/$$/*":/=(6%")%*0"99"*/$/)<(9/*%)*85)6%")/*7/$*

9%:"*7%*(::(=/<<>%(95=(+

&&+&2+,, (H*]599%*%*0%09/.%

&&+&2+,& M*:=/7%0:"0%6%")/*0/<")7"*$(*09(#%")/*F/09%;(L*%);/=)($/H*

"#)%*C*./0%*F"*

:=%.(*(;;%(./)9"*

09(#%")/H

&&+&2+,1 M*=/#"$(6%")/*"="$"#%*:="#=(..(9"=%*

"#)%*C*./0%*F"*

:=%.(*(;;%(./)9"*

09(#%")/H

&&+&3+,, @H*]/=."=/#"$(6%")/*(*75/*:"0%6%")%

&&+&3+,&

M*;/=%8%<(*<".()7"*7%*(==/09"*(*9/.:/=(95=(*:=/8%00(9(*<")*9"$$/=()6(*X*

&*NO*

"#)%*C*./0%*F"*

:=%.(*(;;%(./)9"*

09(#%")/H

&&+&3+,1

M*;/=%8%<(*<".()7"*7%*.(=<%(*<")*5)*7%88/=/)6%($/*.%)"=/*"*.(00%."*

5#5($/*(*G5/$$"*:=/0<=%99"*

"#)%*C*./0%*F"*

:=%.(*(;;%(./)9"*

09(#%")/H

&&+&3+,-

M*/88/995(=/*$/*;/=%8%<>/*7%*<5%*0":=(*%)*"#)5)(*7/$$/*<")8%#5=(6%")%*

:=/;%09/*F)"=.($/L*=%7"99"L/<<AH

"#)%*C*./0%*F"*

:=%.(*(;;%(./)9"*

09(#%")/H

&&+&C+,, <H*]/=."=/#"$(6%")/*:="#=/00%;(*<")*;($;"$(*0/=;"<".()7(9(



!"#$%"&

'(#%)(*3

&&+&C+,&

M*9/=."=/#"$(6%")/*7D(.@%/)9/*F;/=%8%<(*9/.:/=(95=(*$"<($/*:%$"9(*(*

=/#%./L*<")*9"$$/=()6(*X*&NOH

"#)%*C*./0%*F"*

:=%.(*(;;%(./)9"*

09(#%")/H

&&+&C+,1

M*9/=."=/#"$(6%")/*<$%.(9%<(*8;/=%8%<(*7/$$(*9/.:/=(95=(*7%*.()7(9(*"*
.()7(9(M=%9"=)"*(*=/#%./*%)*=/$(6%")/*($$(*9/.:/=(95=(*/09/=)(L*

<")8=")9(9/*<")*<5=;(*<(=(99/=%09%<(L*<")*9"$$/=()6(*X*&*NO*9/.:/=(95=(*

(.@%/)9/=

"#)%*C*./0%*F"*

:=%.(*(;;%(./)9"*

09(#%")/H

&&+&E+,, d) Messa a riposo all’arresto stagionale

&&+&E+,&

M*:"=9(=/*$D(::(=/<<>%(95=(*)/$$/*<")7%6%")%*7%*=%:"0"*:=/;%09/*7($*

<"09=599"=/A*B)*.()<()6(L*9"#$%/=/*$D($%./)9(6%")/*($*0%09/.(L*

/<</6%")/*8(99(*/;/)95($./)9/*:/=*$D"="$"#%"*:="#=(..(9"=/

"#)%*C*./0%*F"*

:=%.(*(;;%(./)9"*

09(#%")/H

.5
!77!"(++@&!#/"(%,&%+*'#!0&1&--!-&*'(%,(11A!+B/!%
+!1,!%7("%/3&%&2&('&+&%,&%"(2*1!-&*'(%!/#*4!#&+!

&1+,&+,, U/=%8%<(=/*%*<")9(9"=%*;"$5./9=%<%* "#)%*())"

.6 3+!40&!#*"&%,&%+!1*"(%(%"&3+!1,!#*"&%,A!+B/!

&-+,&+,,

K0:"=9(=/*7($$"*0<(.@%(9"=/*$/*%)<="09(6%")%*<")*$(;(##%"*<>%.%<"*/["*

0.")9(##%"*%)*<(0"*7%*P*=/)7%./)9"

.< +*"7&%3+!1,!'#&

W88/995(=/*$/*.()59/)6%")%*/*:%b*:=/<%0(./)9/+

&2+,&+,, '5$%6%(*())5($/*7/$$(*$()5##%)/*05*@(99/=%/*($/99(9/ "#)%*())"

&2+,1+,, U/=%8%<(=/*%*<"=:%*0<($7()9%*F;($;"$/L*7/9/)9"=%L*(99(<<>%L*/<<AH* "#)%*C*./0%

&2+,-+,, `%:=/0(*;/=)%<%(95=(*<"=:%*0<($7()9%*

F0/<")7"*

)/</00%9ZH

.? #("4*)('#&1!#*"&%8>!'%+*&13=

&3+,&+,, O")9="$$"*(::(=/<<>%(95=/*/$/99=%<>/*F;/=%8%<(*<"..59(9"=%*/<<AH* "#)%*())"

&3+,1+,, O")9="$$"*7/$$/*9(=(95=/*7/$$/*=/#"$(6%")%* "#)%*())"

&3+,-+,, '5$%6%(*%)9/=)/*7/$$/*<(00/99/*<")*(0:%=(:"$;/=/ "#)%*())"

&3+,2+,, Controllo dello stato dell’ultralite fon assorbente ed eventuale ripristino "#)%*())"

&3+,3+,, '5$%6%(*@(<%)/$$(*=(<<"#$%M<")7/)0(* "#)%*())"

&3+,C+,, '5$%6%(*8%$9=%* V#)%*-*./0%

&3+,E+,, 4"09%956%")/*7/%*8%$9=%*

F0/<")7"*

)/</00%9ZH

.;
/'&#G%#"!##!4('#*%!"&!%8+*',&-&*'!#*"&=%(%
#("4*)('#&1!'#&%8/#!=

&C+,&+,,

'5$%6%(*/09/=)(*7%*9599/*$/*@(99/=%/*F:=/M=%0<($7(./)9"L*=(88=/77(./)9"L*

:"09M=%0<($7(./)9"H*./7%()9/*0"88%(95=(*(7*(=%(*<".:=/00(*/*

0:=566(9(*7%*0"$56%")%*7/9/=#/)9%* "#)%*())"

&C+,1+,,

U/=%8%<>/*:5$%6%(*/7*/;/)95($%*0"09%956%")%*0/*)/</00(=%/*7/%*=(<<"=7%*

()9%;%@=()9%*%)9/=)%*/7*/09/=)% "#)%*())"

&C+,-+,,

U/=%8%<(*7/$$/*#%5)6%")%*7/%*<(00")%*<")7%6%")(9"=%*/*7/$$/*=/$(9%;/*

#5(=)%6%")%*7%*(00/.@$(##%"* "#)%*())"

&C+,2+,,

B0:/6%")/*7/$$/*0/==()7/*9(#$%(85"<"*/*<")9="$$"L*7/$*850%@%$/*7%*

:="9/6%")/*/7*/;/)95($%*:=";/*7%*85)6%")(./)9"*./<<()%<" "#)%*())"

&C+,3+,, ?5@=%8%<(6%")/*7/%*:/=)%*"*0)"7%*7/$$/*0/==()9/*9(#$%(85"<"* "#)%*())"

&C+,C+,, O")9="$$"*08"#"*(=%(*/*0<(=%<"*(<G5(*7/$$/*@(99/=%/*<($7/*/*8=/77/ "#)%*C*./0%

&C+,E+,,

'5$%6%(*8%)($/*7/$$D(::(=(9"*0/6%")/*5.%7%8%<(6%")/*G5($"=(*$/*

<")7%6%")%*(.@%/)9($%*)")*)/*=%<>%/7/00/="*%$*85)6%")(./)9" "#)%*C*./0%

&C+,I+,,

'5$%6%(*/*9/)59(*%)*/0/=<%6%"*7/#$%*($@/=%*#%=()9%*7/%*;/)9%$(9"=%*/*=/$(9%;%*

=%9"<<>%*7/$$/*;/=)%<%(95=/ "#)%*C*./0%

&C+,T+,,

Controllo delle guarnizioni di tenuta d’aria delle portine di ispezione dei 

condizionatori 

ogni 6 mesi (o ad 

eventuale sostituz.)

&C+&,+,,

Controllo funzionamento e lubrificazione serrande prese aria esterna, 

ricircolo, espulsione 

ogni 6 mesi (al 

cambio stagione)

&C+&&+,,

O")9="$$"*7/$*<"==/99"*85)6%")(./)9"*7/%*<50<%)/99%*7/%*;/)9%$(9"=%*/*7/%*

."9"=%* "#)%*-*./0%



!"#$%"&

'(#%)(*C

&C+&1+,,

U/=%8%<>/*85)6%")(./)9"*/*:5$%6%(L*."9"=%*/$/99=%<%*;/)9%$(9"=%*7%*

.()7(9(*/*=%<%=<"$" "#)%*-*./0%

&C+&-+,,

O")9="$$"L*:5$%6%(*/*7%0%)<="09(6%")/*5#/$$%*7%*5.%7%8%<(6%")/*./7%()9/*

="9(6%")/*7/#$%*5#/$$%*<")*5)(*0/=%/*7%*%)9/=<(.@%(@%$/L*:5$%6%(*7/#$%*

5#/$$%*=/<5:/=(9%*:/=*$(*05<</00%;(*0"09%956%")/ "#)%*1*./0%

&C+&2+,,

]/)59(*%)*/0/=<%6%"*/*;(=%/*":/=(6%")%*.()59/)9%;/*($$/*:".:/*

<%=<"$(6%")/*(<G5(*7%*5.%7%8%<(6%")/*<")*:5$%6%(*7/$*8%$9="*%)*

(0:"=9(6%")/ "#)%*1*./0%

&C+&3+,, '5$%6%(*/*7%0%)<="09(6%")/*@(<%)%*7%*=(<<"$9(*(<G5/*7%*5.%7%8%<(6%")/ "#)%*./0/

&C+&C+,,

\()9/)%./)9"*%)*/0/=<%6%"*7/$*$%;/$$"*(59".(9%<"*7%*($%./)9(6%")/*7/$$(*

;(0<(*7%*5.%7%8%<(6%")/*/*7/$*<(=%<"*7%=/99" "#)%*./0/

&C+&E+,,

Controllo dello sfioro dell’acqua di alimentazione della vasca di 

umidificazione "#)%*./0/

&C+&I+,,

O")9="$$"*9/)0%")/*<%)#>%/*7%*9=(0.%00%")/*/7*/;/)95($/*0"09%956%")/*

<%)#>%/*(;(=%(9/* "#)%*./0/

&C+&T+,,

O".:%$(6%")/*7/$*=/#%09="*7/%*=%$/;(./)9%*/0/#5%9%*05$$/*;(=%/*0/6%")%*7%*

9=(99(./)9"*(=%(*:/=*09(@%$%=)/*$/*<")7%6%")%*9/=."%#="./9=%<>/*7%*

85)6%")(./)9"*/7*/;/)95($/*0/#)($(6%")/*7/$$/*()".($%/*7";59/*(*

7%8/99%*)/$$(*=/#"$(6%")/*"*)/$$/*/="#(6%")%*7/%*8$5%7% "#)%*./0/

&C+1,+,, '5$%6%(*7/%*8%$9=%*(*:/=7/=/*(*</$$/*8%00/*=%#/)/=(@%$%*/*0"09%956%")/*8%$9=%*

"#)%*-*./0%*F"*

0/<")7"*

)/</00%9ZH

&C+1&+,,

O")9="$$"*/88%<%/)6(*/*0"09%956%")/*7/%*8%$9=%*(*9(0<>/L*8%$9=%*(00"$59%L*8%$9=%*(*

<(=@")%*7/%*<")7%6%")(9"=%*(*0/=;%6%"*7%*<(./=/*":/=(9"=%/

V#)%*1*./0%*F"*

0/<")7"*

)/</00%9ZH

&C+11+,,

`%9"<<>%*($$/*;/=)%<%(95=/*/09/=)/*7%*9599/*$/*:(=9%*./9($$%<>/*<>/*0%*

:=/0/)9(00/="*7/9/=%"=(9/*"7*(==5#%)%9/

0/<")7"*

)/</00%9Z

&C+1-+,,

O")9="$$"L*9/)59(*%)*/0/=<%6%"L*=/#"$(6%")/L*/;/)95($/*=%8(<%./)9"*7/%*

:=/.%09"::(*7/$*;($;"$(./*;(=%"*<>/*(00/=;/*($$/*@(99/=%/*7/%*

<")7%6%")(9"=%

0/<")7"*

)/</00%9Z

.C !("*#("4&

&E+,&+,, U/=%8%<(*/*<")9="$$"*7/$*;($;"$(./* "#)%*C*./0%

&E+,1+,, O")9="$$"*7%*=/#"$(=/*85)6%")(./)9"*7/$$/*(::(=/<<>%(95=/*/$/99=%<>/* "#)%*-*./0%

&E+,-+,, 4.")9(##%"L*:5$%6%(*%)9/=)(*/*7%0%)<="09(6%")/*7/$*:(<<"*=%0<($7()9/

0/<")7"*

)/</00%9Z

.:
!77!"(++@&!#/"(%,&%"!>>"(3+!4('#*%!,%(37!'3&*'(%
,&"(##!%8#&7*%371&#=

&I+,&+,, '5$%6%(*@(99/=%/*7%*0<(.@%"*"#)%*())"*

"#)%*())"*F"*

0/<")7"*

)/</00%9ZH

&I+,1+,, O")9="$$"*/*:5$%6%(*(::(=/<<>%(95=/*/$/99=%<>/*

ogni 6 mesi (al 

cambio stagione)

&I+,-+,,

`%</=<(*/;/)95($%*85#>/*#(0*8=%#"=%8/="*<")*$(.:(7(*95=)/=*/*:=")9(*

/$%.%)(6%")/ "#)%*./0/

&I+,2+,, U/=%8%<(*7/$$/*(::(=/<<>%(95=/*7%*=/#"$(6%")/*/*0%<5=/66( "#)%*./0/

&I+,3+,, U/=%8%<(*$%;/$$"*"$%"*<".:=/00"=/*/7*/;/)95($/*=%:=%09%)" "#)%*./0/

.D (3#"!##*"&%,A!"&!%&'%(37/13&*'(

&T+,&+,, '5$%6%(*7/$*;/)9%$(9"=/*7(*/88/995(=0%*%)*$"<" "#)%*())"

&T+,1+,,

'5$%6%(*7%*9599/*$/*@"<<>/99/*7%*=%:=/0(*"*()/."09(9%*7%*=%:=/0(*%)09($$(9%*

)/%*;(=%*0/=;%6% "#)%*())"

&T+,-+,,

'5$%6%(*7/$$/*#=%#$%/*7%*9=()0%9"*7";/*%)09($$(9/*05$$/*:"=9/*")7/*

:/=./99/=/*@5")*$(;(##%"*7D(=%(*7/$*$"<($/ "#)%*())"

&T+,2+,, U/=%8%<>/*7/%*<50<%)/99%* "#)%*C*./0%

&T+,3+,, O")9="$$"*($@/="*9/)0%")/*7/$$/*<%)#>%/*/*$"="*($$%)/(./)9"* "#)%*C*./0%

5F )!1)*1!4(



!"#$%"&

'(#%)(*E

1,+,&+,,

\()";=(=/*9599%*#$%*"=#()%*7%*%)9/=</99(6%")/*/*7%*=/#"$(6%")/L*)")*

8"=6()7"*05$$/*:"0%6%")%*/09=/./ "#)%*())"

1,+,1+,, ?5@=%8%<(=/*$/*:(=9%*(@@%0"#)()9%*F<"./*:=/;/7/*<"09=599"=/H* "#)%*())"

1,+,-+,,

O")9="$$(=/*<>/*)")*0%*:=/0/)9%)"*:/=7%9/*)/#$%*(99(<<>%*/*(99"=)"*(#$%*

09/$%*F=/#"$(=/*0/==(##%*"*=%8(=/*:=/.%09"::(H "#)%*())"

1,+,2+,,

U/=%8%<(=/*$D(00/)6(*7%*9=(8%$(95=(*(7*"9950(9"=/*<>%50"*/L*";/*

)/</00(=%"L*0.")9(=/*:/=*:5$%=/*"*0"09%95%=/*$/*:(=9%*7())/##%(9/ "#)%*())"

5. #/0!-&*'&

1&+,&+,, O")9="$$"*7/$$(*9/)59(L*0":=(99599"*7/%*=(<<"=7%*/*<")9="$$"+

1&+,&+,& 7/%*7%$(9(9"=%*"*#%5)9%*/$(09%<%* "#)%*())"

1&+,&+,1 7/%*<")#%5)6%")%*(*8$()#%( "#)%*())"

1&+,&+,- 7/%*0"09/#)%*/*:5)9%*8%00%* "#)%*())"

1&+,&+,2 7%*(00/)6(*7%*%)8$/00%")%*7/$$/*95@(6%")%* "#)%*())"

55 +!'!1&--!-&*'&

11+,&+,, O")9="$$(=/*$"*09(9"*7%+

11+,&+,& <()($%66(6%")%*:/=*%)7%;%75(=/*/;/)95($%*<"=="0%")%*"*8/005=/ "#)%*())"

11+,&+,1 0"09/#)% "#)%*())"

11+,&+,- 0/==()7/*7%*=/#"$(6%")/ "#)%*())"

11+,&+,2 0/==()7/*9(#$%(85"<" "#)%*())"

11+,&+,3 :5$%6%(*7/$$/*@"<<>/99/*7%*.()7(9( "#)%*())"

56 "&)(3#&4('#&%&3*1!'#&

1-+,&+,,

B0:/6%")(=/*$D%)9/#=%9Z*7%*9599%*%*=%;/09%./)9%*%0"$()9%*7/$$/*=/9%*7%*

7%09=%@56%")/*7/%*8$5%7%*/*=%:=%09%)(=/*%*=%;/09%./)9%*%0"$()9%*7/9/=%"=(9% "#)%*())"

5< 7"*#*+*11*%+*'#"!3#*%1(2&*'(11!

12A,&A,,

:=/00"*%*0/#5/)9%*09(@%$%+*O/)9="*0:"=9%;"*\(=%"*U(#>%*7%*;%(*'VL*

0:"#$%(9"%*<(.:%*'"&*/*'"1c*0:"#$%(9"%*</)9="*0:"=9%;"*U"$:%*7%*;%(*O"$*

7%*?()(c*</)9="*0:"=9%;"*\(=9%)/$$%*%);%(*\(=9%)/$$%c0:"#$%(9"%*7/$$/*

:($/09=/*7/$$/*0<5"$/*?A*\%)"99%L*KA*\(5=%L*_A*`"7(=%L*KA*^/#=%c*d"=#>%c*

4A\A4A*4A*JeK<G5%09"*/*4A\A4A*_A*_($%$/%**

12A,&A,& <")9="$$"*/*:5$%6%(*9/=.%)($%*/="#(6%")/*(<G5(*$(;()7%)% "#)%*0/%*./0%

12A,&A,1 <")9="$$"*/*:5$%6%(*7"<</99/*/="#(6%")/*(<G5(*7"<</ "#)%*0/%*./0%

12A,&A,- 0"09%956%")/*9/=.%)($%*/="#(6%")/*(<G5(*$(;()7%)%

0/<")7"*

)/</00%9Z

12A,&A,2 0"09%956%")/*7"<</99/*/="#(6%")/*(<G5(*7"<</

0/<")7"*

)/</00%9Z

12A,&A,3

<")9="$$"*9/.:/=(95=/*($$e%)9/=)"*7/%*@"$$%9"=%[0/=@(9"%*7%*(<<5.5$"A*

]/.:/=(95=(*S*33NOA* "#)%*./0/

12A,&A,C

/$/;(=/*9/.:/=(95=(*(<G5(*($$e%)9/=)"*7/%*@"$$%9"=%[0/=@(9"%7%*(<<5.5$"*

(*S*E,NO* "#)%*0/%*./0%

12A,&A,E

8$500(##%"*<")*(<G5(*<($7(*0()%9(=%(*(*9/.:/=(95=(*S*E,NO*8%)"*(%*

:5)9%*7%*/="#(6%")/*F7"<</*/*$(;()7%)%H*:/=*($./)"*1,*.%)59% "#)%*0/%*./0%

12A,&A,I

<")9="$$"*;($;"$(*.%0</$(9=%</*:/=*/;%9(=/L*)/$$e50"*G5"9%7%()"L*7%*

.()7(=/*%)*<%=<5%9"*(<G5(*@"$$/)9/ "#)%*./0/

12A,&A,T

<")9="$$(=/*$e(00/)6(*7%*=(.%*."=9%*"*95@(6%")%*<")*0<(=0%9Z*7%*8$500"*

7e(<G5( "#)%*0/%*./0%
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1. PREMESSA 
Il presente protocollo costituisce l’attuazione di quello nazionale sottoscritto in data 14 Marzo 2020 tra le 

organizzazioni datoriali e CGIL, CISL e UIL, aggiornato in data 24 aprile 2020 e del protocollo siglato il 3 

aprile tra il Ministro per la Pubblica Amministrazione e CGIL, CISL e UIL. 

Preso atto che il Governo favorisce, per quanto di sua competenza, la piena attuazione del Protocollo; 

Condivisi i principi del Protocollo nazionale; 

Considerate le differenti opzioni previste dalla legge e dal Protocollo nazionale per far fronte alla diffusione 
del COVID-19; 

Valutata la necessità di adottare un Protocollo aziendale che, nel rispetto dei principi di quello nazionale, li 
adatti alla specificità aziendale, ad integrazione delle istruzioni a cui attenersi per la prevenzione del contagio 
da Coronavirus già adottate dall’ente e aggiornate da ultimo il 23 marzo 2020 (det. N. 24/A); 

Considerato che, secondo il Protocollo nazionale, le misure previste nello stesso possono essere integrate da 
altre equivalenti o più incisive secondo la peculiarità della propria organizzazione;  

Ricordato che, a valle dell’elaborazione del presente protocollo, saranno monitorate le misure adottate e le 
implementazioni anche attraverso un Comitato per l’applicazione e la verifica delle regole del Protocollo, 
oltre al costante controllo richiesto ai preposti e ai datori di lavoro; 

Il Comune di Cesano Maderno adotta il presente protocollo, elaborato con il supporto del Medico 

Competente e del RSPP e lo sottopone a comunicazione e confronto con le parti sindacali. 

Le misure previste entrano in vigore il 4 maggio 2020 e sostituiscono quelle precedentemente adottate. 

Gli aggiornamenti apportati con decorrenza dal 18 maggio sono riportati in rosso. 

 

 

2. Principi: RESPONSABILITÀ e SOLIDARIETÀ 
Responsabilità significa che occorre adottare un approccio in cui ciascuno agisce come se fosse lui stesso 
potenziale fonte di contagio rispetto agli altri e quindi adotta tutte le misure di protezione e prevenzione per 
tutelare la salute degli altri. 

Solidarietà è ciò che dà valore al rispetto delle misure che ciascuno adotta per proteggere gli altri, misure 
che non costituiscono quindi un semplice obbligo imposto da norme o disposizioni datoriali. 

 

I criteri con cui sono state definite e saranno ulteriormente implementate le misure organizzative volte a 
garantire il distanziamento sono: 
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· ridurre la necessità per i cittadini e gli utenti in generale di doversi recare negli uffici comunali 
(digitalizzazione, semplificazione, utilizzo di piattaforme per contatti in modalità da remoto) 

· garantire, nei restanti casi, il distanziamento sociale (protezioni, distanze, percorsi, dispositivi di 
protezione individuale) e ridurre il numero di postazioni/uffici dedicati agli incontri 

· limitare il personale in sede esclusivamente per lo svolgimento di attività indifferibili che ne 
richiedono la presenza presso gli uffici 

· continuare lo svolgimento di attività mediante il ricorso al lavoro agile  

· prevedere forme di flessibilità dell’orario di lavoro con particolare attenzione ai lavoratori che 

utilizzano i mezzi pubblici, che hanno necessità di accudimento genitoriale o di altri familiari in 
condizione di gravità 

Per garantire che tali misure siano effettivamente efficaci è necessaria la collaborazione di tutti per 

ripensare il modo di svolgere l’attività lavorativa e soprattutto di rendere i servizi alla collettività.  

Per questo motivo sono fondamentali la responsabilità e la solidarietà di ciascuno. 

 

 

3. INFORMAZIONE 
Tutti i locali di lavoro di pertinenza del Comune di Cesano Maderno devono rimanere luoghi sicuri. Per 
mantenere questa condizione, i comportamenti del personale e dei terzi devono uniformarsi con 
consapevole, costante e collaborativa puntualità alle disposizioni del presente Protocollo. 

Il Comune di Cesano Maderno informa tutti i lavoratori mediante: 

1. Comunicazione tramite mail delle misure adottate. Ogni lavoratore deve assicurarsi di poter leggere la 
mail di lavoro anche da casa. Questo sarà il canale prioritario utilizzato per dare istruzioni al personale, 
anche al di fuori degli orari di lavoro. Per far ciò è sufficiente un collegamento ad internet, anche 
mediante il cellulare. Il link a cui accedere è il seguente: https://webmail.comune.cesano-
maderno.mb.it/owa/. Le credenziali di accesso sono quelle che utilizzate in ufficio, ovvero nome utente: 
CESANO-MADERNO\Nome.Cognome; password di accesso alla rete.  

2. Comunicazione telefonica in casi eccezionali. Ogni lavoratore è tenuto a comunicare all'UO 
Organizzazione e Gestione del Personale il proprio numero di cellulare privato 

3. Pubblicazione sul sito web istituzionale delle notizie che riguardano i decreti e le ordinanze adottate, i 
nuovi servizi avviati e i link ai siti istituzionali per essere aggiornati sulle disposizioni normative adottate 

4. Pubblicazione sull’intranet comunale e sulla piattaforma di lavoro condivisa per i lavoratori in modalità 
agile delle misure adottate 

5. Il Comune di Cesano Maderno, con gli allegati a questo documento, fornisce una informazione adeguata 
sulla base delle mansioni e dei contesti lavorativi, con particolare riferimento al complesso delle misure 
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adottate cui il personale deve attenersi in particolare sul corretto utilizzo dei DPI per contribuire a 
prevenire ogni possibile forma di diffusione di contagio. 

Il Comune di Cesano Maderno informa chiunque entri in Comune (utenti, fornitori, ecc.) mediante: 

1. Pubblicazione sul sito web istituzionale delle notizie che riguardano i decreti e le ordinanze adottate, i 
nuovi servizi avviati e i link ai siti istituzionali per essere aggiornati sulle disposizioni normative adottate 

2. Locandine o volantini affisse nei locali maggiormente frequentati del Comune che ricordino 
comportamenti, cautele, condotte in linea con il principio del distanziamento interpersonale contenenti 
le comunicazioni necessarie per regolamentare l’accesso, contenenti almeno le seguenti informazioni: 

a. l’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre (temperatura corporea superiore 

a 37.5°C) o altri sintomi influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’Autorità Sanitaria  
b. la consapevolezza e l’accettazione del fatto di non poter fare ingresso o di poter permanere 

all’interno dei locali di lavoro e di doverlo dichiarare tempestivamente laddove, anche 

successivamente all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi di influenza, 
temperatura, provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 giorni 
precedenti, etc) in cui i provvedimenti dell’Autorità impongono di informare il medico di famiglia 

e l’Autorità Sanitaria e di rimanere al proprio domicilio 
c. l’impegno a rispettare tutte le disposizioni dell’Autorità competente e dei rispettivi Datori di 

Lavoro nel fare accesso in Comune (in particolare, mantenere la distanza di sicurezza, osservare 
le regole di igiene delle mani e tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene) 

d. l’impegno a informare tempestivamente e responsabilmente il datore di lavoro, anche attraverso 

il proprio diretto referente, della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante 
l’espletamento della prestazione lavorativa, avendo cura di rimanere ad adeguata distanza di 
sicurezza dalle persone presenti 

3. Locandine o volantini che ricordino le regole igieniche saranno affisse prevalentemente in prossimità o 
all’interno dei servizi igienici ed in corrispondenza dei punti di erogazione del gel per la pulizia delle mani. 

 

 

4. MODALITÀ DI INGRESSO IN COMUNE 

4.1 Personale 
Il Comune di Cesano Maderno adotta le seguenti misure per garantire il distanziamento sociale nelle fasi di 
ingresso e di uscita: 

1. La sede comunale ha diversi accessi, pertanto i lavoratori sono tenuti ad utilizzare l’accesso più vicino 

alla propria sede di lavoro, riducendo le occasioni di assembramento di persone. 

2. Le sedi decentrate hanno un solo ingresso, ma il numero di lavoratori è contenuto, pertanto è 
possibile mantenere la distanza interpersonale. 
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3. L’orario di lavoro prevede ampie fasce di flessibilità che consentono di avere orari di ingresso e uscita 

scaglionati per evitare contatti nelle zone comuni di accesso ai locali. La sosta negli spazi comuni deve 
essere ridotta al minimo e deve comunque essere sempre rispettata la distanza interpersonale 
minima di 1 metro. 

4. L’ingresso non è consentito a chi (lavoratore, fornitore, utente, ecc.): 

a. ha una temperatura corporea superiore ai 37,5°. Le persone in tale condizione - nel rispetto 
della riservatezza e dignità della persona - saranno momentaneamente isolate e fornite di 
mascherine non dovranno recarsi al Pronto Soccorso e/o nelle infermerie di sede, ma 
dovranno contattare nel più breve tempo possibile il proprio medico curante e seguire le sue 
indicazioni. In caso di lavoratori, il datore di lavoro provvederà direttamente o tramite il 
Medico Competente a comunicare tale circostanza all’ATS territorialmente competente. 

b. negli ultimi 14 giorni, abbia avuto contatti con soggetti risultati positivi al COVID-19 o 
provenga da zone a rischio secondo le indicazioni dell’OMS. 

5. Prima dell’accesso al luogo di lavoro ogni lavoratore deve essere sottoposto al controllo della 

temperatura corporea da parte del datore di lavoro o suo delegato o, nel caso in cui il lavoratore 
prenda servizio in un luogo di lavoro o svolga la propria prestazione con modalità che non prevedono 
la presenza fisica del datore di lavoro o suo delegato, al momento dell’accesso al luogo di lavoro 

ogni lavoratore è tenuto a dichiarare al proprio responsabile di non rientrare nei casi di cui al punto 

4. Questo dato non viene registrato e l’informazione è finalizzata a prevenire la diffusione del 

contagio da COVID-19 e a consentire l’accesso alla sede di lavoro. Il datore di lavoro o suo delegato 
potrà in ogni momento verificare, anche a campione, l’eventuale sussistenza di sintomi da affezione 

che impediscono l’inizio o la prosecuzione della prestazione lavorativa da parte del dipendente. 

6. Il dipendente dovrà dare analoga tempestiva comunicazione anche quando, durante l’attività, 

dovesse manifestare i sintomi di infezione respiratoria da COVID-19 (es. febbre, tosse, raffreddore, 
congiuntivite). 

7. In caso di accesso di terzi, il dipendente che ne cura l’accoglienza presso i locali è tenuto a chiedere 

conferma al soggetto esterno di non rientrare nei casi di cui al punto 4 e a provvedere alla 

rilevazione della temperatura corporea mediante i termoscanner disponibili. 

8. L’ingresso in azienda di lavoratori già risultati positivi all’infezione da COVID 19 dovrà essere 

preceduto da una preventiva comunicazione avente ad oggetto la certificazione medica da cui risulti 
la “avvenuta negativizzazione” del tampone secondo le modalità previste e rilasciata dal 
dipartimento di prevenzione territoriale di competenza. 

9. Qualora, per prevenire l’attivazione di focolai epidemici, nelle aree maggiormente colpite dal virus, 

l’autorità sanitaria competente disponga misure aggiuntive specifiche, come ad esempio, 
l’esecuzione del tampone per i lavoratori, il datore di lavoro fornirà la massima collaborazione. 
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4.2  Fornitori esterni 
1. Ogni responsabile di procedimento opera al fine di ridurre, per quanto possibile, l’accesso ai 

fornitori esterni ai casi necessari (impresa di pulizie, manutenzione, ecc.). Gli stessi dovranno 
sottostare a tutte le regole aziendali, ivi comprese quelle per l’accesso ai locali aziendali di cui al 

precedente paragrafo. 

2. I fornitori esterni utilizzano l’accesso più vicino al punto di consegna indicato dal Comune, riducendo 
le occasioni di assembramento e di contatto con il personale, garantendo la permanenza minima 
presso la sede per lo svolgimento delle attività di competenza. 

3. Le norme del presente Protocollo si estendono alle aziende in appalto che possono organizzare sedi 
e cantieri permanenti e provvisori all’interno degli uffici comunali. 

4. In caso di lavoratori dipendenti da aziende terze che operano negli uffici comunali (es. manutentori, 
fornitori, addetti alle pulizie o vigilanza, ecc.) che risultassero positivi al tampone COVID-19, 
l’appaltatore dovrà informare immediatamente il committente ed entrambi dovranno collaborare 

con l’autorità sanitaria fornendo elementi utili all’individuazione di eventuali contatti stretti. 

5. I responsabili di procedimento danno, alle imprese appaltatrici, completa informativa dei 

contenuti del Protocollo aziendale e vigilano affinché i lavoratori della stessa o delle aziende terze 
che operano a qualunque titolo nel perimetro aziendale, ne rispettino integralmente le disposizioni. 

6. I responsabili di procedimento curano la comunicazione a tutte le associazioni (sportive, culturali, di 
promozione sociale, ecc., con particolare attenzione ai centri anziani e all’università della terza età) 

le misure vigenti per manifestazioni o iniziative di qualsiasi natura, eventi e di ogni forma di riunione 
in luogo pubblico o privato, anche di carattere culturale, ludico, sportivo e religioso, anche se svolti 
in luoghi chiusi aperti al pubblico. 

 

4.3  Utenti 
1. Il Comune di Cesano Maderno riduce al massimo la necessità di recarsi presso gli uffici comunali per 

qualsiasi tipologia di utenza, mediante: 

a) tramite mail, posta certificata, telefono, potenziando anche la capacità di risposta tramite 
numero verde 

b) attraverso i servizi online disponibili e sviluppandoli ulteriormente;  
c) modalità di collegamento da remoto mediante l’utilizzo di piattaforme di videoconferenza 

2. Esclusivamente per i casi non gestibili con le modalità di cui al punto precedente, l’accesso 

dell’utenza avviene su appuntamento. 

3. Gli utenti autorizzati ad accedere ai locali dell’ente attendono all’esterno che il personale dell’ente 

provveda all’accoglienza, utilizzano l’accesso più vicino all’ufficio presso cui devono recarsi, riducono 
le occasioni di assembramento e di contatto con il personale, garantiscono la permanenza minima 
presso i locali dell’ente. 
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4. Gli utenti utilizzano i servizi igienici dedicati, ed hanno il divieto di utilizzo di quelli del personale 
dipendente. Il Comune di Cesano Maderno garantisce un’adeguata pulizia giornaliera. 

5. Il Comune di Cesano Maderno garantisce modalità di ricevimento del pubblico presso postazioni 
dotate di separazione tramite vetro o pannello in plexiglass, ovvero in sale riunioni che garantiscano 
il rispetto delle misure di distanziamento sociale (almeno un metro di distanza interpersonale) e la 
possibilità di aerazione. 

6. Nei punti di accesso del pubblico sono messi a disposizione dispenser di soluzione igienizzante per le 
mani. 

7. Gli utenti sono tenuti al rispetto delle misure igienico-sanitarie vigenti (uso di mascherina, divieto di 
recarsi presso gli uffici in presenza di temperatura superiore a 37,5° o se si è stati a contatto con 
soggetti positivi negli ultimi 14 giorni). 

 

 

5. PULIZIA E SANIFICAZIONE IN AZIENDA 
1. Il Comune di Cesano Maderno assicura la pulizia giornaliera e la sanificazione periodica dei locali, 

degli ambienti, delle postazioni di lavoro e delle aree comuni e di svago. 

2. Nel caso di presenza di una persona con COVID-19 all’interno dei locali comunali, si procede alla 
pulizia e sanificazione dei suddetti secondo le disposizioni della circolare n. 5443 del 22 febbraio 2020 
del Ministero della Salute nonché alla loro ventilazione. 

3. Il Comune di Cesano Maderno garantisce la pulizia giornaliera (prima dell’inizio dell’attività 

lavorativa) e la sanificazione periodica di piano di lavoro, tastiere, schermi touch, mouse, distributori 
di snack e bevande con adeguati detergenti e mette a disposizione del personale soluzioni igienizzanti 
per la loro pulizia durante la giornata, se necessario 

4. Il telefono deve essere utilizzato preferibilmente in modalità Vivavoce. Dove questo non fosse 
possibile, nei casi di uso promiscuo, igienizzare l’apparecchio prima di ogni utilizzo con prodotti a 

base di ipoclorito di sodio con concentrazione allo 0,1% o etanolo al 75%. 

5. Ove sono presenti impianti di areazione viene garantita la sanificazione periodica, secondo le 
indicazioni contenute nel “Rapporto ISS COVID-19 n. 5/2020”. Indicazioni ad interim per la 

prevenzione e gestione degli ambienti indoor in relazione alla trasmissione dell’infezione da virus 

SARS-CoV-2”. Altrimenti ne verrà previsto lo spegnimento garantendo la massima ventilazione dei 
locali.  
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6. PRECAUZIONI IGIENICHE PERSONALI 
1. È obbligatorio che le persone presenti in azienda adottino tutte le precauzioni igieniche, con 

particolare attenzione all’igiene delle mani. Si riportano le misure igienico-sanitarie contenute 
nell’allegato 4 del DPCM del 26.04.2020: 

1. lavarsi spesso le mani. Si raccomanda di mettere a disposizione in tutti i locali pubblici, 
palestre, supermercati, farmacie e altri luoghi di aggregazione, soluzioni idroalcoliche per il 
lavaggio delle mani;  

2. evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute;  

3. evitare abbracci e strette di mano; 

4. mantenere, nei contatti sociali, una distanza interpersonale di almeno un metro;  

5. praticare l’igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto delle 

mani con le secrezioni respiratorie);  

6. evitare l’uso promiscuo di bottiglie e bicchieri, in particolare durante l’attività sportiva;  

7. non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani; 

8. coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce;  

9. non prendere farmaci antivirali e antibiotici, a meno che siano prescritti dal medico; 

10. pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol; 

11. è fortemente raccomandato in tutti i contatti sociali, utilizzare protezioni delle vie 
respiratorie come misura aggiuntiva alle altre misure di protezione individuale igienico-
sanitarie. 

2. Il Comune di Cesano Maderno mette a disposizione idonei mezzi detergenti per le mani anche grazie 
a specifici dispenser collocati presso gli uffici, accessibili a tutti i lavoratori. 

3. Si raccomanda la frequente pulizia delle mani con acqua e sapone e l’utilizzo di salviette asciugamano 
monouso. 

4. Tutti i lavoratori sono tenuti a: 

a. assicurare la frequente aerazione dei locali 

b. utilizzare i prodotti per l’igiene della cute distribuiti agli uffici, come misura alternativa al 

lavaggio delle mani 

c. verificare la disponibilità al pubblico di soluzione igienizzante 

d. lasciare libere le scrivanie per consentire al personale addetto alle pulizie di poter igienizzare 
le superfici e utilizzare i prodotti disinfettanti per l’igienizzazione delle scrivanie o degli 

strumenti di lavoro quando necessario 
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7. DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE 
1. L’adozione delle misure di igiene e dei dispositivi di protezione individuale indicati nel presente 

Protocollo di Regolamentazione è fondamentale e, vista l’attuale situazione di emergenza, è 
evidentemente legata alla disponibilità in commercio. Per questi motivi: 

a. le mascherine dovranno essere utilizzate in conformità a quanto previsto dalle indicazioni 
dell’Organizzazione mondiale della sanità. 

b. data la situazione di emergenza, in caso di difficoltà di approvvigionamento e alla sola finalità 
di evitare la diffusione del virus, potranno essere utilizzate mascherine la cui tipologia 
corrisponda alle indicazioni dall’autorità sanitaria 

2. Qualora il lavoro imponga di lavorare a distanza interpersonale minore di un metro e non siano 
possibili altre soluzioni organizzative è comunque necessario l’uso delle mascherine, e altri dispositivi 

di protezione (guanti, occhiali, tute, cuffie, camici, ecc…) conformi alle disposizioni delle autorità 

scientifiche e sanitarie. 

3. È previsto, per tutti i lavoratori che condividono spazi comuni, l’utilizzo di una mascherina chirurgica, 
come del resto normato dal DL n. 9 (art. 34) in combinato con il DL n. 18 (art 16 c. 1). In appendice è 
pubblicato un documento sul corretto utilizzo dei DPI. Queste le indicazioni per il corretto utilizzo 
della mascherina chirurgica: 

a. Prima di indossare una mascherina, pulire le mani con un disinfettante a base di alcol o con 
acqua e sapone; 

b. Nel coprire la bocca e il naso, assicurarsi che non vi siano spazi tra il viso e la mascherina; 

c. Evitare di toccare la mascherina mentre la si utilizza e, se necessario farlo, pulire prima le 
mani con un detergente a base di alcool o acqua e sapone; 

d. I tempi di utilizzo della mascherina chirurgica sono quelli del turno di lavoro e sono monouso, 
quindi non sono riutilizzabili. Sostituire la mascherina con una nuova non appena è umida; 

e. Per togliere la mascherina: rimuoverla da dietro (senza toccare la parte anteriore); buttarla 
immediatamente in un contenitore chiuso; pulire le mani con un detergente a base di alcool 
o acqua e sapone. 

4. Sulla base del complesso dei rischi valutati per la particolare emergenza e, a partire dalla mappatura 
delle diverse attività svolte dal personale comunale, si adottano i DPI indicati negli allegati per le 
seguenti attività: 

a. attività d’ufficio, con specifiche indicazioni in caso di ricevimento del pubblico: 

i. durante l’attività al computer non sono necessari i guanti, che sono consigliabili 
quando si toccano superfici di utilizzo comune (es. maniglie) e comunque è 
necessario osservare la frequente igiene delle mani, evitare di toccarsi con le mani 
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occhi, naso e bocca. Anche per tale ragione non è consigliato l’uso prolungato dei 

guanti. 

ii. qualora non sia possibile l’accoglienza dell’utente allo sportello schermato, per es. 
con vetro o plexiglass, rendendo necessaria l’accoglienza alla scrivania, utilizzare gli 
spazi che consentono la distanza interpersonale adeguata; procedere all’igiene delle 

mani dopo un appuntamento con utenti esterni e prima di accogliere altri utenti. 

iii. nel dare appuntamento telefonico, fornire tutte le informazioni all’utente esterno di 

recarsi presso la sede solo in assenza di sintomatologia febbrile e/o respiratori e 
assenza di contatti con soggetti positivi COVID-19 nei 14 giorni precedenti; 

b. attività svolte dalla Polizia Locale, differenziate per livello di rischio di contatto 

i. Nelle attività sul territorio nei casi in cui non è garantita la possibilità di mantenere 
la distanza individuale di sicurezza è opportuno invitare il cittadino che presenta 
sintomi respiratori, con o senza febbre, ad indossare la maschera chirurgica 
monouso; gli agenti di Polizia Locale sono dotati di guanti in vinile o in nitrile 
monouso o, in caso di difficoltà di approvvigionamento, in lattice e mascherina 
chirurgica monouso 

ii. l’utilizzo di maschera FFP2 e occhiali protettivi sono riservati a situazioni di 

giustificato motivo (stretto contatto con cittadino noto per CoVID-19 o in isolamento 
domestico) 

iii. per le attività svolte in emergenza di fermo-arresto e TSO di una persona che 
manifesti una sintomatologia respiratoria (es. tosse, starnuti, difficoltà respiratoria), 
occorre: 

1. far indossare alla persona fermata una mascherina chirurgica per evitare la 
dispersione di goccioline 

2. indossare un paio di guanti monouso e una mascherina FFP2 senza valvola 
(qualora fosse disponibile il modello con valvola, indossare la maschera FFP2 
e sopra una mascherina chirurgica), un camice monouso, protezione facciale 

3. lavarsi le mani dopo il contatto con la persona sospetta o, qualora non 
possibile, disinfettare le mani con soluzione idroalcolica al 60% 

4. pulire con disinfettanti a base di cloro o alcol le superfici potenzialmente 
contaminate 

iv. nell’effettuare i controlli dei veicoli gli operatori dovranno avere cura di avvicinarsi 
al conducente solo per farsi consegnare i documenti e poi allontanarsi con 
immediatezza onde distanziarsi di almeno un metro dal soggetto controllato e 
contestualmente operando in modo di essere costantemente coperti dal “co-
pattugliante”, secondo le consuete tecniche operative insegnate in occasione delle 

sessioni di addestramento. 
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v. Qualora si debba procedere a sottoporre all’alcoltest un conducente, l’operatore 

addetto dovrà indossare i guanti monouso e la mascherina di protezione delle vie 

respiratorio tipo FFP2 o, qualora non disponibile, una mascherina chirurgica, e si 
posizionerà di fianco al soggetto controllato in modo di non essere investito da 
eventuali goccioline salivali e colpi di tosse rilasciati dal soggetto controllato in fase 
di soffiaggio nel misuratore. Analoghe precauzioni gli operatori dovranno adottare 
nel caso sottopongano il conducente o altro fermato al pre-test per la ricerca 
dell’assunzione di sostanze stupefacenti o psicotrope. 

vi. Finito l’utilizzo è necessario che ogni lavoratore provveda a pulire le attrezzature con 
disinfettanti a base di cloro o alcol ed eliminare i dispositivi di protezione individuale 
monouso secondo la normativa vigente, e alla sanificazione dei DPI riutilizzabili. 

vii. Nel caso di interventi a supporto del personale sanitario operante in caso di 
sospetta infezione da COVID-19, avranno cura di limitarsi a garantire il contesto di 
sicurezza e l’operatività del personale sanitario, senza alcun intervento diretto sul 
soggetto con sospetta infezione. 

viii. Eventuali azioni coercitive sul soggetto con sospetta infezione sono riservate agli 
operatori di Polizia Locale, ovvero alla Forze di Polizia che indossano idonei DPI 
(guanti monouso, mascherina di protezione delle vie respiratorie tipo FFP2, tuta 
monouso), nonché occhiali di protezione o analoga protezione facciale. 

c. per quanto riguarda le attività svolte all’esterno, per es. accertamenti e notifiche al domicilio 
di utenti, valgono le analoghe precauzioni da adottare nell’operare e in particolare 
mantenersi a distanza di almeno un metro dal soggetto interessato per la redazione degli atti 
amministrativi ed avendo cura di lavarsi le mani frequentemente e dopo ogni contatto 
interpersonale utilizzando acqua e sapone o prodotti disinfettanti a base di soluzioni 
alcoliche. Si consiglia di consegnare le notifiche al pianerottolo, di utilizzare guanti in vinile o 
in nitrile monouso o in caso di difficoltà di approvvigionamento, in lattice, in alternativa, 
igienizzare le mani e la penna con soluzione alcolica. Nella evenienza in cui si renda 
necessario, per giustificato motivo, per es. notifica a caso noto positivo per COVID-19 o in 
isolamento domiciliare, si raccomanda il rigoroso utilizzo della mascherina chirurgica 
monouso o, qualora disponibile, la mascherina FFP2/FFP3. 

d. per tutte le altre attività svolte all’esterno non sono previste ulteriori indicazioni se non il 

rispetto delle indicazioni comportamentali sanitarie e di igiene delle mani, fatto salvo il 
rispetto delle misure di prevenzione e protezione dai rischi specifici della mansione, tra cui 
l’utilizzo dei DPI come da DVR. 
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8. GESTIONE SPAZI COMUNI 
1. L’accesso agli spazi comuni, comprese le aree fumatori e gli spogliatoi deve essere ridotto al minimo 

necessario e deve essere rispettata la distanza di sicurezza di 1 metro tra le persone che li occupano. 
I locali devono essere ventilati. 

2. La flessibilità degli orari di lavoro consente adeguati margini per il rispetto delle misure di cui al punto 
precedente e non richiede la previsione di contingenti di personale predeterminati. 

3. Il Comune di Cesano Maderno provvede alla pulizia giornaliera e alla sanificazione periodica degli 
spogliatoi. Il personale che utilizza gli spogliatoi è tenuto a riporre nel proprio armadietto tutta la 
dotazione relativa alla divisa di lavoro, al fine di consentire la pulizia dei locali.  

4. Verrà posta particolare attenzione alla pulizia dei locali comuni (spogliatoi, erogatori automatici, 
etc...) e delle installazioni (porte, mancorrenti, finestre, …) ove maggiore è la frequenza ovvero la 

possibilità di contatto. E’ necessario che tutto il personale si attenga alle norme di comportamento 

igienico sanitario per concorrere a mantenere la massima pulizia e salubrità di tali ambienti. 

5. Il Comune di Cesano Maderno garantisce la sanificazione periodica e la pulizia giornaliera (prima 
dell’inizio dell’attività lavorativa), con appositi detergenti delle postazioni di lavoro, delle tastiere, 
mouse, telefoni e dei distributori di bevande e snack. 

6. Al personale che utilizza auto di servizio è fornita in dotazione una soluzione igienizzante per le 
superfici, tenuto comunque conto che il personale di norma utilizza l’auto assegnata, e che la 
rotazione degli autoveicoli è ridotta a casi limitati. 

7. Il Comune di Cesano Maderno provvede alla sanificazione dei veicoli nel caso di trasporto di un caso 
sospetto o accertato di COVID-19. 

8. Negli uffici in cui sono presenti più postazioni di lavoro, il personale sarà organizzato in rotazioni tali 
da garantire che sia lasciata una postazione vuota ogni postazione di lavoro occupata nell’ufficio. 
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9. ORGANIZZAZIONE AZIENDALE, RIUNIONI, FORMAZIONE 
1. Il Comune di Cesano Maderno prosegue nell’implementazione delle prestazioni di lavoro a distanza, 

in modalità agile - laddove la prestazione lavorativa lo consenta - potenziando le forme di supporto 
organizzativo anche con strumenti di assistenza e di formazione. 

2. Anche chi potrà svolgere lavoro da casa ha l’obbligo di rispettare le regole e le misure igieniche 

contenute in questo documento; 

3. I dirigenti ed i responsabili degli uffici avranno cura di adottare processi di rotazione/alternanza – 
nella stessa giornata o nel corso della settimana - della presenza nello stesso ufficio laddove 
indispensabile e necessario, con particolare riguardo ai servizi all’utenza, anche interna, che non 
possono essere erogati da remoto, di personale che di norma condivide lo stesso ambiente di lavoro, 
al fine di ridurre il numero di unità di personale contemporaneamente presente in ciascun edificio. 

4. Negli uffici che prevedono più postazioni di lavoro, ne deve essere lasciata una vuota per ciascuna 
postazione di lavoro occupata, garantendo in questo modo la distanza minima di 2 metri. 

5. Il ricevimento di persone esterne (utenti, fornitori, ecc.) prenotate con appuntamento avviene 
prioritariamente agli sportelli, alle scrivanie dotate di protezioni in plexiglass o, se necessario, nelle 
sale che consentono distanze di sicurezza adeguate (sala Lucchini, sala giunta, sala 522, sale riunioni 
nelle sedi decentrate o analoghi spazi). 

6. Il dipendente che ha dato appuntamento all’utente provvede ad accogliere la persona all’ingresso 

e a curarne l’uscita, garantendo la permanenza minima all’interno dei locali dell’ente e mantenendo 
costantemente la distanza interpersonale di almeno 1 metro. Verifica che lo stesso indossi la 
mascherina chirurgica o provvede a fornirgliene una. Chiede conferma che lo stesso non abbia una 
temperatura corporea superiore a 37,5° e non sia stato a contatto stretto con soggetti positivi al 
Covid-19 nei 14 giorni precedenti. 

7. I lavoratori sono tenuti a svolgere la propria attività in sede presso la propria postazione, prediligendo 
i contatti telefonici con altri uffici e limitando gli spostamenti all’interno della sede di lavoro al 

minimo indispensabile; 

8. È possibile utilizzare gli ampi margini di flessibilità già previsti dall’orario di lavoro. Ulteriori margini 

di flessibilità possono essere concordati con il dirigente nel caso di portatori di patologie 
maggiormente esposti al contagio, di utilizzo di servizi pubblici di trasporto per raggiungere la sede 
lavorativa, di necessità di cura dei figli a seguito della sospensione dei servizi di asilo nido, scuola 
dell’infanzia e scuola primaria, necessità di cura di familiari in condizioni di gravità. 

9. Il Comune di Cesano Maderno prevede di rimodulare gli orari di lavoro al fine di ridurre la necessità 
di spostamenti sul territorio e comunque prevedere di aumentare la flessibilità dell’orario di lavoro 

per i lavoratori che utilizzano i mezzi pubblici, al fine di ridurne il ricorso negli orari più congestionati. 

10. Il personale addetto ai servizi sospesi potrà essere assegnato temporaneamente ad altre attività, 
anche in modalità di lavoro agile, o in rotazione con il personale impiegato nelle attività indifferibili 
che richiedono presenza in sede, con particolare riferimento ai servizi di supporto telefonico e/o 
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telematico all’utenza. 

11. Al dipendente cui viene offerta tale possibilità rimane salva la facoltà di ricorrere alla richiesta di 
ferie o altri giustificativi di assenza, da concordare con il dirigente, anche anticipando la fruizione 
delle ferie dell’anno o mediante il ricorso a flessibilità negativa nel limite di 72 ore, da recuperare 
entro la fine dell’anno. 

12. Viene comunque favorita la fruizione da parte dei lavoratori dei congedi ordinari e ferie. 

13. Nei casi in cui non è possibile ricorrere alle forme di lavoro agile, i dirigenti individuano il personale 
esentato dal servizio ai sensi dell’art. 87 comma 3 del DL 18/2020 

14. L’estensione dei permessi retribuiti di cui all’art. 33 della L. 104/1992 è cumulabile nel caso di 
assistenza di un secondo familiare 

15. È valutata, in accordo con il Medico Competente, la possibilità di individuare i soggetti affetti da 
patologie croniche per i quali porre in essere, se del caso, misure più restrittive fino alla 
dispensazione momentanea dall’attività lavorativa 

16. Se del caso, l’eventuale mancato completamento dell’aggiornamento della formazione 

professionale e/o abilitante entro i termini previsti per tutti i ruoli/funzioni aziendali in materia di 
salute e sicurezza nei luoghi di lavoro, dovuto all’emergenza in corso e quindi per causa di forza 

maggiore, non comporta l’impossibilità a continuare lo svolgimento dello specifico ruolo/funzione 

(a titolo esemplificativo: l’addetto all’emergenza, sia antincendio, sia primo soccorso, può 

continuare ad intervenire in caso di necessità). 

17. Non sono autorizzabili le trasferte e la formazione in aula. È consentita la formazione online. 
18. Non sono consentire le riunioni in presenza. In caso di necessità ed impossibilità di collegamento a 

distanza, dovranno essere rispettate le misure in materia di distanza interpersonale ed areazione 
definite per il ricevimento dell’utenza. 

19. In sintesi, l’adozione di tali misure richiede il rispetto delle seguenti prescrizioni da parte dei 
lavoratori: 

a. rispettare i turni di presenza predisposti dal proprio dirigente e occupare postazioni di lavoro 
lasciandone almeno una vuota per ogni postazione occupata in ufficio; 

b. informarsi sulle modalità di erogazione dei servizi pubblicate sul portale istituzionale e 
fornire le medesime indicazioni agli utenti. 

c. svolgere la propria attività negli uffici, prediligendo i contatti telefonici con altri uffici e 
limitando gli spostamenti all’interno della sede di lavoro al minimo indispensabile; 

d. prevedere modalità di svolgimento delle riunioni mediante collegamento in remoto. In caso 
di necessità ed impossibilità di collegamento a distanza, dovranno essere rispettate le misure 
in materia di distanza interpersonale ed areazione definite per il ricevimento dell’utenza 

e. quando si fissano gli appuntamenti con utenti e fornitori esterni, dare informazione 
all’interlocutore di recarsi presso la sede solo in assenza di sintomatologia febbrile e/o 
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respiratoria e di assenza di contatti con soggetti risultati positivi alCOVID.19 nei 14 giorni 
precedenti. 

f. accogliere all’ingresso i cittadini prenotati con appuntamento e, al termine, accompagnarli 
all’uscita. 

g. ricevere le persone prenotate con appuntamento agli sportelli, alle scrivanie dotate di 
protezioni in plexiglass o, se necessario, nelle sale che consentono distanze di sicurezza 
adeguate (sala Lucchini, sala giunta, sale riunioni nelle sedi decentrate). 

h. Invitare gli utenti/fornitori/cittadini ad indossare la mascherina chirurgica per tutto il tempo 
di permanenza nella sede; inoltre, invitarli al lavaggio delle mani o alla disinfezione con 
soluzione alcolica all’ingresso e all’uscita della sede 

i. rispettare le indicazioni e rispondere alle richieste degli utenti mediante posta elettronica o 
telefono e promuovere il ricorso ai servizi online. 

j. verificare la presenza di cartelli informativi all’utenza delle misure adottate, invitandoli a 

posticipare attività non urgenti e a contattarci telefonicamente o tramite mail 

k. segnalare con adeguato anticipo la diminuzione dei DPI messi a disposizione dall’ente, al fine 

di consentirne il rifornimento senza interruzioni, tenendo anche conto delle difficoltà di 
approvvigionamento 

 

 

10. GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA IN AZIENDA 
1. Nel caso in cui una persona (cittadino/fornitore/dipendente/ecc.) presente in sede sviluppi febbre e 

sintomi di infezione respiratoria quali la tosse, gli addetti all’ufficio presenti devono procedere a 

consegnare mascherina chirurgica (se non ne è in possesso) e ad avvisare immediatamente il proprio 
responsabile e l’UO Organizzazione e Gestione del Personale. 

2. Il Comune di Cesano Maderno procede al suo isolamento in base alle disposizioni dell’autorità 

sanitaria e a quello degli altri presenti nei locali e avverte immediatamente ad avvertire le autorità 
sanitarie competenti e i numeri di emergenza per il COVID-19 forniti dalla Regione o dal Ministero 
della Salute. 

3. Nel caso in cui non sia possibile garantire adeguate condizioni per l’isolamento ed avvertire l’autorità 

sanitaria competente, la persona verrà allontanata dai locali per un pronto rientro al proprio 
domicilio, e viene invitata ad avvertire comunque le autorità sanitarie competenti e i numeri di 
emergenza per il COVID-19 forniti dalla Regione o dal Ministero della Salute 
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4. L’ente collabora con le Autorità sanitarie per la definizione degli eventuali “contatti stretti” di una 

persona presente in sede che sia stata riscontrata positiva al tampone COVID-19. Ciò al fine di 
permettere alle Autorità di applicare le necessarie e opportune misure di quarantena; 

5. Nel periodo dell’indagine, l’ente potrà chiedere agli eventuali possibili contatti stretti di lasciare 

cautelativamente la sede, secondo le indicazioni dell’Autorità sanitaria. 

 

 

11. GESTIONE DI EVENTUALI CASI DI CONTAGIO 
1. Nel caso in cui siano individuate delle situazioni di contagio all’interno dei locali di lavoro di 

pertinenza del Comune di Cesano Maderno o si avrà il sospetto di un possibile contagio devono 
essere attuate le seguenti azioni: 

a. in caso di lavoratori con sintomi/sospetti, inviarli al proprio domicilio per l’attivazione della 

procedura con il proprio Medico di Medicina di Base 

b. in caso di lavoratori confermati positivi al COVID-19 attivarsi immediatamente con la ATS 
territorialmente competente per valutare la messa in isolamento degli altri lavoratori 
(contatti diretti)   

c. per i casi confermati positivi divieto assoluto di presentarsi sul posto di lavoro 

d. in caso di lavoratori definiti “contatti stretti” invitarli al proprio domicilio per l’attivazione 

della procedura con la ATS 

e. se ATS dispone la sorveglianza attiva il lavoratore deve inoltrare la certificazione rilasciata 
dalla stessa ATS alla U.O. Organizzazione e gestione del personale che provvederà a 
contabilizzare l’assenza come ricovero ospedaliero, quindi non soggetto a decurtazione dello 

stipendio nei primi 10 gg. 

f. per i lavoratori che frequentano o hanno frequentato contatti stretti asintomatici compresi 
conviventi (a meno che il “contatto stretto” non divenga, a sua volta, caso accertato o 

sospetto per la presenza di sintomi compatibili) non sono previste restrizioni 

g. In caso di lavoratori definiti “semplice contatto” non rientrante nella definizione di “contatto 

stretto”;  

i. NON necessaria chiusura dei locali di lavoro 

ii. NON necessario allontanamento del lavoratore che non rientra nella definizione di 
“contatto stretto” 

iii. In casi dubbi contattare l’ATS o il 112 o il numero 1500 o il numero verde regionale 

800.89.45.45  
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2. Se un lavoratore pensa di essere stato esposto a situazioni di contagio al di fuori del luogo di lavoro, 
deve: 

a. seguire le indicazioni fornite dalla autorità nazionali e regionali chiamando il numero verde 
regionale 800.89.45.45, oppure il 1500 o il 112  

b. avvisare l’UO Organizzazione e Gestione del Personale e il vostro datore di lavoro o preposto, 

prima di presentarsi al lavoro 

c. se l’esposizione deriva da una storia di possibile contatto stretto con casi sospetti o 

confermati di COVID-19, rispettare il periodo di quarantena domiciliare, osservare le 
indicazioni dei punti precedenti. 

d. l’isolamento preventivo è disposto da ATS mediante comunicazione all’interessato che deve 

inoltrare la certificazione rilasciata da ATS alla U.O. Organizzazione e gestione del personale 
che provvederà a contabilizzare l’assenza come ricovero ospedaliero, quindi non soggetto a 

decurtazione dello stipendio nei primi 10 gg. 

3. Si precisa che, qualora sia accertato un caso positivo di CoVID-19, il personale sanitario dell’ATS di 

riferimento attiverà un’indagine epidemiologica e tutte le azioni di tutela e di Sorveglianza Sanitaria 

dei Lavoratori/contatti, anche con la collaborazione del medico competente, qualora richiesta dalla 
stessa ATS 
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12. SORVEGLIANZA SANITARIA/MEDICO COMPETENTE/RLS 
1. La sorveglianza sanitaria prosegue rispettando le misure igieniche contenute nelle indicazioni del 

Ministero della Salute (cd. decalogo). 

2. Il Medico Competente: 

a. Contribuirà nella gestione dell’informazione e formazione sulle misure di contenimento e sui 

comportamenti individuali 

b. nel suo ruolo clinico sarà chiamato a gestire anche i casi personali legati ai dubbi sulla salute 
dei lavoratori 

c. collabora con il datore di lavoro e con il Servizio di Protezione e Prevenzione sulle corrette 
procedure di lavoro e sull’adeguamento eventuale dell’organizzazione del lavoro 

d. collabora con i dipartimenti delle ASL / ATS di malattie infettive per l’individuazione dei 

contatti stretti nelle aziende ed il loro monitoraggio sanitario durante la quarantena 

3. Criteri per la gestione dei lavoratori “fragili” anche in relazione all’età1: 

a. La tutela delle persone “fragili” e in relazione all’età, necessaria probabilmente per un 

periodo di tempo non breve, potrà essere garantita prolungandone l’astensione dal lavoro o 

individuando le misure organizzative alternative raccomandate es. smart-working.   

b. Tra gli elementi da ricomprendere nella valutazione globale del lavoratore “fragile” dovranno 

essere considerati i fattori di rischio specifico relativo alle condizioni di salute di suscettibilità  

c. Il Comune di Cesano Maderno trasmetterà apposito questionario elaborato dal Medico 
Competente e che sarà rivolto ai lavoratori, che potranno compilarlo e inviarlo direttamente 
al Medico per la valutazione della propria situazione 

4. Sorveglianza sanitaria e condizioni di sicurezza e profilassi da garantire   

a. Organizzazione delle sessioni di visite presso gli ambulatori UOOML:  

i. Il Comune avrà cura di evitare l’invio a visita di lavoratori con sintomi che possano 

essere riconducibili a Covid-19.  

 
1 La prima menzione a tale tipologia di soggetti, che poteva patire conseguenze particolarmente gravi in seguito a 
contagio, era contenuta all’articolo 3 punto 1 lettera b del DPCM 08/03/2020: “Persone anziane o affette da patologie 

croniche o con multimorbilità ovvero con stati di immunodepressione congenita o acquisita a cui è fatta espressa 
raccomandazione di evitare di uscire dalla propria abitazione o dimora fuori dai casi di stretta necessità e di evitare 
comunque luoghi affollati nei quali non sia possibile mantenere una distanza di sicurezza interpersonale di almeno un 
metro”. Successivamente nell’ intesa tra le Parti sociali del 14/03/2020 nota come Protocollo condiviso: “Il medico 

competente segnala all’azienda situazioni di particolare fragilità e patologie attuali o pregresse dei dipendenti e 
l’azienda provvede alla loro tutela nel rispetto della privacy il medico competente applicherà le indicazioni delle Autorità 

Sanitarie” 
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ii. I lavoratori, prima di accedere agli ambulatori, dovranno comunque essere 
preliminarmente sottoposti ad un triage telefonico Covid-19 orientato, da parte del 
medico o dell’infermiere/assistente sanitario adeguatamente. 

iii. L’arrivo dei lavoratori sarà programmato in maniera da ottenere il necessario 

scaglionamento; prima dell’accesso all’ambulatorio i lavoratori dovranno praticare 

l’igiene delle mani ed indossare una mascherina medica.   

iv. Negli ambulatori potranno essere presenti contemporaneamente un numero 
massimo di lavoratori che possa garantire distanze interpersonali di almeno un 
metro.   

v. Tutti i lavoratori che dovessero presentare sintomatologie sospette per Covid-19 
saranno allontanati e invitati a contattare il Medico Curante.    

b. Criteri igienico-organizzativi presso gli ambulatori UOOML: le visite mediche saranno 
eseguite in presenza dei criteri igienico-organizzativi previsti nei protocolli aziendali vigenti 
che recepiscono le indicazioni Regionali e Ministeriali, come di seguito:  

i. Ambulatori e sale d’attesa: ambienti sufficientemente ampi da consentire il 

distanziamento di sicurezza; presenza di igienizzanti; misure di disinfezione e 
sanificazione; misure per i servizi igienici; misure inerenti all’aerazione periodica; 
gestione dei rifiuti come infetti di categoria B (UN3291). Dispositivi di protezione 
indossati dagli operatori sanitari: esecuzione di manovre producenti droplet o 
aerosol (come spirometrie che saranno sempre differibili tranne casi particolari a 
giudizio del MC): FFP2 senza valvola, visiera o occhiali, guanti, camice; negli altri casi: 
mascherina medica almeno di tipo 2, guanti, camice.  

ii. Visite mediche: vanno privilegiate, in questo periodo, le visite preventive, le visite a 
richiesta e le visite da rientro da malattia. Sono ritenute visite indifferibili le visite 
mediche preassuntive, preventive, per cambio mansione, a richiesta del lavoratore, 
di rientro da assenza maggiore ai 60 giorni per motivi di salute.   

iii. Periodicità delle visite: sarà mantenuta la periodicità annuale come da piano 
sanitario, eccetto per il rischio da utilizzo di videoterminale.      

5. Il medico competente applicherà le indicazioni delle Autorità Sanitarie e, in considerazione del suo 
ruolo nella valutazione dei rischi e nella sorveglianza sanitaria, potrà suggerire l’adozione di eventuali 

mezzi diagnostici qualora ritenuti utili al fine del contenimento della diffusione del virus e della salute 
dei lavoratori.     

6. Casistiche per il reinserimento lavorativo di soggetti fragili, mai sintomatici o con pregressa infezione 
da COVID 19: 

a. Per il reintegro progressivo di lavoratori dopo l’infezione da COVID-19, il medico 
competente, previa presentazione di certificazione di avvenuta negativizzazione del 
tampone secondo le modalità previste e rilasciata dal dipartimento di prevenzione 
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territoriale di competenza, effettua la visita medica precedente alla ripresa del lavoro, a 
seguito di assenza per motivi di salute di durata superiore ai sessanta giorni continuativi, al 
fine di verificare l’idoneità alla mansione” (D.Lgs 81/08 e s.m.i, art. 41, c. 2 lett. e-ter),  anche 
per valutare profili specifici di rischiosità e comunque indipendentemente dalla durata 
dell’assenza per malattia (visita a richiesta ex at.41 D.Lgs.81/08 e s.m.i, art. 41, c. 2).     

b. Di seguito si riportano le diverse ipotesi che si possono presentare sulla base 
dell’applicazione dei criteri comunicati da ATS – Regione Lombardia (Protocollo 
G1.2020.0017030 del 15/04/2020).  

c. L’assenza dal lavoro per disposizione di isolamento domiciliare obbligatorio o fiduciario 

prevede che i MMG e i MCA all’atto della compilazione dei certificati di malattia dei soggetti 

interessati, appongono chiaramente in DIAGNOSI se si tratta di QUARANTENA, ISOLAMENTO 
FIDUCIARIO, SINDROME SIMIL-INFLUENZALE CON SOSPETTO di CORONA VIRUS, o in 
alternativa appongono il codice V29.0.  

d. Sulla base di ciò ATS procederà nel seguente modo:  

i. pazienti in isolamento domiciliare obbligatorio: soggetti che hanno in storia clinica 
l’effettuazione di un tampone nasofaringeo per ricerca di RNA virale risultato 

positivo (casi). Dopo guarigione clinica ovvero 14 giorni di clinica silente esecuzione 
di 2 tamponi a distanza di 24 ore: se entrambe negativi si dichiara conclusa la 
quarantena obbligatoria.  

ii. pazienti in isolamento domiciliare fiduciario: vedi Appendice 3 

7. Da ultimo si precisa che con la ripresa dell’attività lavorativa di una azienda sottoposta a fermo per 

disposizione nazionale/regionale di contenimento dell’epidemia di COVID-19, salvo diverse 
disposizioni nazionali, non può essere richiesta certificazione/autocertificazione di assenza di 
malattia da parte del datore di lavoro.  

 

 

13. AGGIORNAMENTO DEL PROTOCOLLO DI REGOLAMENTAZIONE 
1. Al fine di verificare l’applicazione delle regole del presente protocollo di regolamentazione si 

costituisce all’interno del Comune di Cesano Maderno un apposito Comitato con la partecipazione 
delle rappresentanze sindacali e dei Rappresentanti dei Lavoratori per la Sicurezza. 

2. Rimane ferma la responsabilità dei datori di lavoro e dei preposti la sorveglianza sull’adozione delle 

misure di sicurezza nei luoghi di lavoro. 
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14. Appendice 1: definizione di contatto stretto 
Si riporta quanto comunicato dal Medico Competente con nota prot. n. 17609 del 16.04.2020. 

Per Caso confermato/accertato di Covid 19 si intende una persona a cui è stato effettuato un tampone 
nasofaringeo risultato positivo per COV-19. La persona può essere:   

· Asintomatica   

· Sintomatica lieve – moderata (febbricola, febbre, tosse, mal di gola)   

· Sintomatica grave (febbre alta e/o difficoltà respiratoria)   

Si definisce “CONTATTO STRETTO” la persona che condivide l’ambiente di un caso confermato di COVID-19, 
faccia a faccia, o nello stesso ambiente chiuso con un caso confermato di COVID19, per più di 15 minuti, a 
distanza inferiore a 2 metri.  

L’infezione da Covid-19 ha un periodo di Incubazione da 2 a 14 giorni, in media 5 – 6 giorni.  È altamente 
contagiosa nella fase sintomatica, probabilmente anche nel periodo precedente i sintomi. Non ci sono dati 
certi riguardo alla contagiosità da soggetto asintomatico.   

I servizi malattie infettive comunicano al Datore di Lavoro/Responsabile che è pervenuta la segnalazione di 
positività in un dipendente, fornendo le informazioni ricavate dall’inchiesta epidemiologica utili per attivare 

il protocollo sanitario (per es. sede di lavoro, data inizio sintomi, data ultimo giorno di lavoro).  I servizi di 
malattie infettive di ATS, richiederanno l’elenco dei contatti stretti identificati dal Medico Competente, in 

collaborazione con il Datore di lavoro. La circolare del Ministero della Salute n. 9480 del 19 marzo 2020 
fornisce i criteri, in linea con le indicazioni dell’OMS, per identificare coloro che hanno avuto contatti stretti 

con un caso confermato o sospetto Covid-19 da 2 giorni prima dell’insorgenza dei sintomi e fino al momento 

della diagnosi e dell’isolamento del caso.  

ISTRUZIONI SORVEGLIANZA CONTATTI STRETTI   

I colleghi identificati come contatti stretti devono informare il Medico Curante riguardo all’avvenuto contatto 

con caso Covid-19 e osservare l’isolamento domiciliare per almeno 14 giorni dall’ultima esposizione, evitando 

i contatti con i propri conviventi, seguendo le istruzioni allegate.     

Per tutto il periodo dell’isolamento domestico deve essere effettuato l’automonitoraggio dei sintomi 

mediante la rilevazione giornaliera della temperatura corporea:   

 in caso di comparsa di SINTOMI NON GRAVI è necessario contattare il proprio Medico Curante, informare il 
Medico Competente e prolungare l’isolamento per ulteriori 14 giorni dall’inizio sintomi   

a. in caso di comparsa di SINTOMI GRAVI (es. difficoltà respiratoria) è opportuno chiamare il numero 
di emergenza 112.  

 Si allega: 

- Scheda per l’individuazione dei contatti stretti  
- Scheda autosomministrata di rilevazione dei sintomi   
- Indicazioni per le misure di isolamento domestico  
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15. Appendice 2: I dispositivi di Protezione Individuale 
Per informazioni dettagliate sul corretto utilizzo dei dispositivi di protezione individuale si pubblica il 
Documento del Ministero dell’Interno – Dipartimento della Pubblica Sicurezza – Direzione Centrale di Sanità 
 

16. Appendice 3: Indicazioni di riammissione nella vita sociale delle 
persone poste in isolamento domiciliare durante la fase di lock-down 

Sezione aggiunta nella revisione del 18 maggio. Si riporta il contenuto della comunicazione ricevuta dal 
Medico Competente in applicazione della Delibera regionale n. XI/3131 del 12.05.2020. 
 
Fermo restando che con DGR 3114/2020 del 7/5/2020 è definito che per i contatti di nuovi casi (oltre che per 
tutti i casi sintomatici) è prevista l’effettuazione della ricerca del genoma virale (tampone), si riporta di 
seguito il testo integrale della delibera regionale che prevede quanto segue:  Tutti i casi COVID (compresi i 
soggetti clinicamente guariti ma con rilievo ancora di tampone positivo) sono dichiarati guariti COVID dopo 
14 gg di clinica silente e con doppio tampone negativo (24 ore di distanza). A tali soggetti in virtù di questo 
percorso non viene proposto il test anticorpale; la conclusione del periodo di isolamento domiciliare 
obbligatorio viene dichiarato da ATS – Dipartimento di Igiene e Prevenzione Sanitaria (DIPS).  
  
Per procedere alla riammissione progressiva della popolazione nelle collettività il SSR prende in 
considerazione le tipologie di cittadini poste in isolamento domiciliare fiduciario durante la fase di lock-down. 
Appartengono a questa macrocategoria soggetti che non sono stati sottoposti a test per ricerca di genoma 
virale, con storia di:  

1. sintomatologia, con quadri simil influenzali, segnalati da MMG/PLS/CA ad ATS che non hanno 
presentato in anamnesi evidenza di contatto con caso;  

2. contatto con caso con manifestazione sintomatica, identificati da ATS a seguito di indagine 
epidemiologica;  

3. contatto con caso senza manifestazione sintomatica, identificati da ATS a seguito di indagine 
epidemiologica.  

  
I soggetti appartenenti a tali categorie concludono l’isolamento domiciliare fiduciario dopo 14 giorni di clinica 

silente (categorie 1 e 2) e/o dall’ultimo contatto con il caso (categoria 3).  
Stante quanto sopra, al fine di aumentare l’efficienza della valutazione circa la probabilità di immettere nella 
vita sociale un soggetto non ancora guarito (e pertanto contagioso), a questi soggetti viene offerta la 
possibilità di sottoporsi ad indagine sierologica. 
 
L’ATS di competenza territoriale per residenza ne cura l’organizzazione dell’esecuzione e la gestione 

dell’esito.  
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 Segue la declinazione in forma tabellare degli adempimenti derivanti dall’esito del test sierologico; 

l’adesione al test è sempre volontaria e il soggetto deve essere informato del significato dell’esito e delle 

azioni conseguenti.  

  

· il test non viene eseguito retro-attivamente ai soggetti per i quali è già stata dichiarata 

· il test non viene eseguito retro-attivamente ai soggetti per i quali è già stata dichiarata conclusa la 

quarantena da oltre un mese;  

· per i soggetti in categoria 1 e 2, il MMG, nel segnalare il nome ad ATS, deve dichiarare la data di 
conclusione dei sintomi; 

· per i soggetti in categoria 3 ATS deve definire la data dell’ultimo contatto certo;  

· ATS individua i punti prelievo del territorio da coinvolgere e le modalità organizzative per conferire 
l’elenco dei candidabili;  

· il laboratorio invia il referto ad ATS che restituisce all’utente con le indicazioni circa gli eventuali 

approfondimenti. 
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