UNI EN 150 14001:2004

COMUNE DI CERIALE

PROVINCIA DI SAVONA AMBIENTALE CERTFICATS

Tel. 0182.91931
Fax 0182.991461

Riviera delle Palme Cod. Fisc. 00314120098
info@comune.ceriale.sv.it

PEC comuneceriale@postecert.it

LETTERA D’INVITO PER L’AFFIDAMENTO DIRETTO TRAMITE TRATTATIVA DIRETTA SUL
MePa - Al SENSI DELLA LEGGE 11 SETTEMBRE 2020, N20LCONVERSIONE IN LEGGE, CON
MODIFICAZIONI, DEL DECRETO-LEGGE 16 LUGLIO 2020, N76 - DISCIPLINA SOSTITUTIVA
DELL'ART. 36, C.2, LETTERE A) DEL D. LGS. N.50/2016 DEL SERVIZIO POSTALE E DI
NOTIFICA A MEZZO POSTA DI ATTI GIUDIZIARI DEL COMUNE DI CERIALE (SV) - PERIODO
01/01/2021-31/12/2022 — CIG Z192EDAECA

In esecuzione della Determinazione del T.P.O. Adfari Generali n. 299/FL/2020, codesto
spettabile operatore economico € invitato a pgéeei secondo le modalita di seguito specificate,
alla procedura per l'affidamento del servizio irgego.

1. ENTE APPALTANTE

COMUNE DI CERIALE  Piazza Nuova ltalia n.1— CéeidSV).
Sito istituzionalewww.comune.ceriale.sv.REC:comuneceriale @postecert.it

2. OGGETTO DELL'APPALTO

Affidamento del servizio di consegna, raccolta,d&giene e recapito della corrispondenza del
Comune di Ceriale.

Sono compresi nell’affidamento i servizi inererdinotificazione/comunicazione di atti giudiziari
(ai sensi della L. 890/1982) e la notificazionelelatiolazioni al Codice della Strada (D. Igs.
285/1992 art. 201).
L'operatore economico affidatario deve essere iss@gs0 della Licenza individuale speciale ai
sensi dell’art.2 della delibera dell’Autorita per Garanzie nelle Comunicazioni n.77/18/ CONS
recante: “Approvazione del regolamento in materiglascio delle licenze per svolgere il servizio
di notificazione a mezzo posta di atti giudiziaricemunicazioni connesse (legge 20 novembre
1982, n.890) e di violazioni del codice della s&rddrticolo 201 del d.lgs.30 aprile 1992, n.288)”,
del D.M. 18 luglio 2018 concernente il “Discipliradelle procedure”.
Si precisa, anche, che I'affidatario del servizavi@d curare la spedizione e il recapito di tutta la
corrispondenza al destinatario finale, in ItalialBestero, sia direttamente che attraverso Poste
Italiane, in caso di non completa copertura deittero nazionale.
Non rientrano nell’oggetto del presente appalto:
- | servizi a monte (es. elaborazione, composiziore dbcumenti, stampa, imbustamento) ai quali
provvede direttamente il personale del Comune da@e

- | servizi a valle, quali la conservazione soswaftarchiviazione dei documenti provvedendo, il
Comune di Ceriale, in outsourcing.

A titolo meramente indicativo si riporta il repashnuale di invii effettuata sulla base delle
spedizioni effettuate nelllanno 2018 per posta mada e raccomandata con principali luoghi di
destinazione ( CAP ), diversificati per tipologigptiodotto postale e con indicazione in percentuale
delle diverse grammature di peso. Tali dati nortitosanno vincolo alcuno per I'Ente, in quanto
basati su un presumibile fabbisogno stimato inziefee a consumi registrati negli anni precedenti;
pertanto all’operatore aggiudicatario saranno spasti solo i costi delle spedizioni effettivamente
eseguite per il Comune.



Tipologia spedizione e numero di invii annui présunun anno:

POSTA 4 PR( entro 20 « 2551
POSTA 4 PR( > 20g fino a 50
Raccomandate PRO / entro 20 1162

Raccomandate PRO / > 20g fino a 50

Raccomandata PRO entro Z 60

Postamail internazionale zona 1 sino a
Postamail internazionale zona 1 > 20g fino a

Pacco ordinario-5 kg standard nazion:

Raccomandata internazionale AR zona 1 sino a 27
Raccomandata internazionale AR zona 1 > 20g fiROc

A.G. (compresi CAN e CAN) fino a 20 371
Attivita di prelavorazione affrancatura inf 12 r SI
Attivita di prelavorazione affrancatura sup 12 Sl

Ritiro a domicilio della corrisporenza in partenza , fino
5KG, entro le ore 11,00, per 5 giorni a settimamati@tto 4171
annuale

3. DURATA

La durata dell'affidamento € stabilito in 24 (veptattro) mesi solari, dal 01/01/2021 AL
31/12/2022. E’ facolta del comune di Ceriale pr@redall’esecuzione anticipata del contratto,
secondo quanto indicato del D.L. n. 76/2020, caiiteecon modifiche in Legge 120/2020

4. IMPORTO

L'importo a base dell'affidamento é stimato in €.(0,00 (trentamila/00) IVA di legge esclusa,
cosi determinato e riferito all’affidamento del\geio del servizio postale e di notifica a mezzo
posta di atti giudiziari del Comune di Ceriale (SV)

Qualora in corso di esecuzione si renda necessaraumento o una diminuzione delle prestazioni
fino a concorrenza del quinto dell'importo del catib, come previsto dall’art. 106, comma 12,
D.Lgs. 50/2016, la stazione appaltante pud impah@appaltatore I'esecuzione alle stesse
condizioni previste nel contratto originario. I taso I'appaltatore non puo far valere il dirgdéa
risoluzione del contratto. L'importo dell'eventualenento e stimato in € 6.000,00.

E prevista I'eventuale proroga tecnica di 3 mesherevisto dall’art. 106, comma 11, D.Lgs.
50/2016 per € 3.750,00

L'importo stimato dell'affidamento conto di quansmpra stabilito ammonta a complessivi €
39.750,00.

5. FONTI DI FINANZIAMENTO
Il sostegno della spesa del servizio in oggetteaacon Fondi propri del Bilancio comunale.
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6 PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’affidamento del servizio avverra mediante proaedai sensi della Legge 11 settembre 2020, n.
120 conversione in legge, con modificazioni, datrdeo-legge 16 luglio 2020, n. 76 - disciplina
sostitutiva dell’art. 36, c.2, lettere a) del Dgd. n.50/2016 e ss. mm.ii;, mediante Trattativa
Diretta da espletarsi sul MEPA nel rispetto, tedtrd, delle modalita operative disciplinate dalle
Condizioni generali di contratto riguardanti I'atxja di beni e servizi sulla piattaforma del MePa e
del Manuale d’'uso del Sistema di e-procurementgp@mministrazioni — MePa.

L’'operatore dovra presentare un’offerta in ribagspetto all'importo posto a base della procedura
€ 30.000,00, con valutazione dell’offerta.

I Comune di Ceriale procedera ad affidare il saovise I'offerta presentata sara ritenuta congrua e
conveniente.

7. REQUISTI DI PARTECIPAZIONE
L’operatore economico deve essere in possess@geesti requisiti minimi di partecipazione:

a) REQUISITI DI ORDINE GENERALE

Insussistenza di uno qualsiasi dei motivi di esohs previsti dall'art. 80 D. Lgs. n. 50/2016. II
requisito dovra essere posseduto dal legale Ragpisege, nonché da tutti i soggetti indicati atl’ar
80, comma 3, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.

b) REQUISITI DI IDONEITA’ PROFESSIONALE
Requisiti di idoneita professionale

- iscrizione nel registro della Camera di Commerdimustria, Artigianato e Agricoltura o nel
registro delle commissioni provinciali per l'arigato, o presso i competenti ordini professionali,
per attivita corrispondenti al tipo di servizio g della presente procedura;

- possesso di Licenza Postale individuale per priestazdi servizi postali (ai sensi dell'art. 5 del
D.Lgs. n. 261/1999 e s.m.i. e art. 1, comma 4,Ridl. 4 febbraio 2000 n. 73) rilasciata dal
Ministero delle Comunicazioni;

- possesso di Autorizzazione Postale Generale déerta al pubblico non rientrante nel servizio
universale, ai sensi dell'art. 6 del D. Lgs. n./2699, sostituito dall'art. 1, comma 4, del D. Lgs.
n. 58/2011 e art. 3 D.M. 4 febbraio 2000 n. 73 (poa essere oggetto di avvalimento);

Tutti i requisiti di partecipazione, di ordine geale, di idoneita professionale di cui sopra devono
essere posseduti alla data di pubblicazione defitiakiva Diretta sul MEPA.

8. GARANZIA RICHIESTA
Prima dell’affidamento del servizio la ditta dovpéesentare una garanzia definitiva ai sensi e
secondo le modalita dell’art. 103 D. Lgs. 50/2016.

9. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA
L'impresa invitata dovra far pervenire al Comunedriale tramite procedura Mepa:

- [l'offerta economica;

- il capitolato prestazionale debitamente sottoscddl legale rappresentante della ditta (allegato
a);

- il DGUE compilato e sottoscritto dal legale rapemsnte della ditta con allegata la fotocopia
del documento di identita in corso di validita ¢giato b);



Il termine per la presentazione dell'offerta traamprocedura MePA e fissato per il giorno
12/11/2020.

L’esame dell'offerta e la verifica della relativaadimentazione avverra presso il Comune di Ceriale
il giorno 13/11/2020 alle ore 09.30.

Il prezzo offerto dovra essere comprensivo di tigtespese che I'affidatario dovra sostenere per
I'esecuzione del servizio, nessuna esclusa.

10. CONTRATTO

Il contratto tra la ditta aggiudicataria e il Coneudi Ceriale e concluso nella forma e secondo le
modalita di stipula previste dal MePA. Tutte le sp@er/ed in causa del contratto, quali quelle di
registro, bolli e tasse ed ogni altra nessuna sackono a carico dell’Affidatario.

11. TRACCIABILITA

E’ fatto obbligo alloperatore economico di assuenggli obblighi di tracciabilita dei flussi
finanziari di cui alla L. n. 136/2010.

12. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi e per gli effetti del decreto legislativol96 del 30 giugno 2003 nonché di quanto previsto
dal Regolamento (UE) 2016/679, il Comune di CERIA§&ale titolare del trattamento dei dati
forniti in risposta alla presente procedura o cogugnraccolti a tale scopo, informa che tali dati
verranno utilizzati unicamente ai fini della parpazione alla procedura medesima, della selezione
dei concorrenti e delle attivitd ad essa corretatenseguenti.

In relazione alle descritte finalitd', il trattantendei dati personali avviene mediante strumenti
manuali, informatici e telematici, con logiche #ttnenente correlate alle finalita predette e,
comunque, in modo da garantire la sicurezza est&avatezza dei dati stessi. | dati potranno essere
trattati anche in base a criteri qualitativi, qutativi e temporali di volta in volta individuati.

Il trattamento dei dati giudiziari e' effettuatcckesivamente per valutare il possesso dei requasiti
delle qualita’ previsti dalla vigente normativanmateria di acquisizione di beni e servizi ed aveien
sulla base dell'Autorizzazione al trattamento d®i d carattere giudiziario da parte di privati, di
enti pubblici economici e di soggetti pubblici,astiata dal Garante per la protezione dei dati
personali.

Il conferimento dei dati €' necessario per valuthpossesso dei requisiti e delle qualita’ richies
per la partecipazione alla procedura nel cui ambidati stessi sono acquisiti; pertanto, la loro
mancata indicazione puo’ precludere I'effettuazotelia relativa istruttoria.

Potranno venire a conoscenza dei suddetti datopalisgli operatori dal titolare individuati quali
incaricati del trattamento.

| dai raccolti potranno altresi' essere conosdiati

- soggetti terzi fornitori di servizi per il titale, 0 comunque ad esso legati da rapporto cordtaftu
unicamente per le finalita' sopra descritte, pred#signazione in qualita’ di Responsabili del
trattamento e comunque garantendo il medesimddigelprotezione;

- altre Amministrazioni pubbliche, cui i dati patrso essere comunicati per adempimenti
procedimentali;

- altri concorrenti che facciano richiesta di asteai documenti di gara, secondo le modalita’ e nei
limiti di quanto previsto dalla vigente normativarnateria;

- legali incaricati per la tutela del Comune in esegiudiziaria. In ogni caso, operazioni di
comunicazione e diffusione di dati personali, dsvela quelli sensibili e giudiziari, potranno egser
effettuate dal Comune nel rispetto di quanto ptevaall'art. 19 del D.Lgs. n. 196/03 nonche' dal
Regolamento (UE) 2016/679.

Con l'invio e la sottoscrizione dell'offerta, i aasrrenti esprimono pertanto il loro consenso al
predetto trattamento.

Con separato provvedimento, da adottarsi entroi goini dalla data del contratto, I'operatore
economico aggiudicatario sara’ nominato RESPONSEBINEL TRATTAMENTO DEI DATI per

le attivita' collegate con l'esecuzione dell'appalt'Aggiudicatario ha l'obbligo di mantenere
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riservati i dati e le informazioni, ivi compreseelje che transitano per le apparecchiature di
elaborazione dati, di cui venga in possesso e, nquoej a conoscenza, di non divulgarli in alcun
modo e in qualsiasi forma e di non farne oggettotidizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi
da quelli strettamente necessari all'esecuzioneafgtatto e comunque per i cinque anni successivi
alla cessazione di efficacia del rapporto conted¢tu

| diritti dell'interessato sono disciplinati daita7 del D.Lgs. n. 196/03 per quanto compatibdi d
guanto previsto dal Capo Il del Regolamento (UBL&679. In particolare, l'interessato ha |l
diritto di ottenere la conferma dell'esistenza cxanéei propri dati e di conoscerne il contenuto e
l'origine, di verificarne l'esattezza o chiederrimtdgrazione o l'aggiornamento, oppure la
rettificazione; ha altresi' il diritto di chiedela cancellazione, la trasformazione in forma an@nan

il blocco dei dati trattati in violazione di leggeynche’ di opporsi in ogni caso, per motivi legitt

al loro trattamento. La relativa richiesta va rtachl Comune di CERIALE, Piazza Nuova ltalia n. 1
— 17023 - Ceriale, Titolare del trattamento dei gatrsonali di cui alla presente informativa. Il
Titolare ha affidato l'attuazione integrale detesisa di protezione e delle misure di prevenzione de
rischi ai vari Responsabili apicali dell’'ente. Eate designato, tra gli altri, anche il Respongabil
P.O. dell’Area Affari Generali.

13. CHIARIMENTI

E possibile ottenere chiarimenti sulla presentecguara al RUP, allindirizzo di PEC
comuneceriale@postecert.it, fino a tre giorni pridela scadenza del termine previsto per la
presentazione dell’offerta.

ALLEGATO A Capitolato Prestazionale
ALLEGATO B DGUE

Ceriale , 23/10/2020

. - IL T.P.O. AREA AFFARI GENERALI
Firmato digitalmente da: LASAGNA FRANCESCO

Data: 23/10/2020 09:05:44 (Francesco Lasagna)
documento informatico sottoscritto digitalmente

ai sensi degti 20 e 21 D.Lgs. n.82/2005
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