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FIRME PER EMISSIONE DEL DOCUMENTO 

 

 
INDIVIDUAZIONE DELL’AREA CONCORSUALE 
 

INDIRIZZO SEDE 

CONCORSUALE  
C/o Rocca Sanvitale di Sala Baganza 

Piazza Antonio Gramsci, 1, 43038 Sala Baganza (PR) 

TITOLO DEL CONCORSO 

Selezione pubblica per soli esami per la copertura di n. 1 posto a tempo 
pieno e indeterminato con profilo di “istruttore amministrativo 
contabile” con categoria giuridica ed economica c1 – personale non 

dirigente comparto funzioni locali – da assegnare all’ufficio ragioneria 

della sede legale dell’azienda territoriale per i servizi alla persona 
“Pedemontana Sociale” 

TIPOLOGIA DI 

CONCORSO 

Prova scritta 

Prova orale 

 

 

DEFINIZIONI 

 
Area concorsuale: 
spazio complessivo dove si trovano i locali destinati allo svolgimento delle prove selettive dei concorsi 
pubblici. 
 

Aula concorso: 

spazio adibito allo svolgimento delle prove concorsuali avente dimensioni adeguate e caratteristiche 
particolari di autonomia funzionale. 
 
Area di transito: 
spazio adibito alla coda dei candidati in attesa dell’identificazione e/o dell’accesso all’aula del concorso. 
 

Distanza “droplet”: 
misura di sicurezza che indica la distanza minima necessaria da tenere tra persona e persona per evitare 
un contagio dovuto alla dinamica della trasmissione droplets (goccioline d’acqua) che trasmettono i germi 
nell’aria. 
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Mascherine chirurgiche: 

maschere facciali monouso destinate a limitare la trasmissione di agenti infettivi, di tipo I/IR o II/IIR, 
certificate secondo la norma tecnica UNI EN 14683:2019. Le mascherine chirurgiche hanno lo scopo di 
evitare che chi le indossa contamini l’ambiente, in quanto limitano la trasmissione di agenti infettivi. Pur 
ricadendo nell’ambito dei dispositivi medici di cui al decreto legislativo 24 febbraio 1997, n. 46 e s.m.i., il 
decreto legge n. 34/2020 e la relativa legge di conversione 
n. 77/2020 le hanno individuate quali dispositivi di protezione individuale per i lavoratori durante il 

periodo emergenziale. 
 
Facciali filtranti (mascherine FFP2 e FFP3): 
utilizzati in ambiente ospedaliero e assistenziale per proteggere l’utilizzatore da agenti esterni (anche da 
trasmissione di infezioni da goccioline e aerosol), sono certificati ai sensi di quanto previsto dal D.lgs. n. 
475/1992 e s.m.i. e sulla base di norme tecniche armonizzate (UNI EN 149:2009). 
 

Mascherine di comunità: 
hanno lo scopo di ridurre la circolazione del virus nella vita quotidiana e non sono soggette a particolari 

certificazioni. Non devono essere considerate né dispositivi medici, né dispositivi di protezione individuale, 
ma una misura igienica utile a ridurre la diffusione del virus COVID-19. 
 
Termo Scanner: 
sistema di rilevamento della temperatura corporea mediante tecnologia infrarossi, conforme alle linee 

guida del Ministero della salute, che consente la rilevazione accurata e veloce delle temperature corporee. 
 
Pre-triage: 
area gestita da personale sanitario qualificato, riservata a chiunque si trovi nell’area concorsuale 
(candidati, membri delle commissioni esaminatrici, operatori e addetti all’organizzazione e vigilanza) e 
presenti, quali sintomi insorti durante le prove concorsuali, febbre, tosse o sintomi respiratori, ove il 

personale sanitario svolge il triage prendendo in carico il paziente per gli accertamenti previsti per 
l’infezione Covid-19. Se non disponibile l’area “pre-triage”, si ritiene necessario che venga identificato ed 
allestito un locale dedicato all’accoglienza e isolamento dei predetti soggetti. 
 
Pulizia: 
insieme di operazioni che occorre praticare per rimuovere lo "sporco visibile" di qualsiasi natura (polvere, 
grasso, liquidi, materiale organico, ecc.) da qualsiasi tipo di ambiente, superficie, macchinario, ecc. La 

pulizia si ottiene con la rimozione manuale o meccanica dello sporco anche - eventualmente - con acqua 
e/o sostanze detergenti (detersione). La pulizia è un'operazione preliminare e si perfeziona ed è 
indispensabile ai fini delle successive fasi di sanificazione e disinfezione. 
 
Sanificazione: 
è un intervento mirato ad eliminare alla base qualsiasi batterio ed agente contaminante che con le 
comuni pulizie non si riescono a rimuovere. La sanificazione si attua avvalendosi di prodotti chimici 

detergenti (detersione) per riportare il carico microbico entro standard di igiene accettabili ed ottimali che 
dipendono dalla destinazione d'uso degli ambienti interessati. La sanificazione deve comunque essere 
preceduta dalla pulizia. 
 
Disinfezione: 
consiste nell’applicazione di agenti disinfettanti, quasi sempre di natura chimica o fisica (calore), che sono 

in grado di ridurre, tramite la distruzione o l'inattivazione, il carico microbiologico presente su oggetti e 
superfici da trattare. La disinfezione deve essere preceduta dalla pulizia per evitare che residui di sporco 
possano comprometterne l'efficacia. La disinfezione consente di distruggere i microrganismi patogeni. 
 

Bonifica: 
una procedura di pulizia e disinfezione mirata a privare un ambiente, un’apparecchiatura, un impianto, di 
qualsiasi traccia di materiale contenuto o trattato precedentemente all’interno dello stesso. L’operazione 

garantisce l’abbattimento della cross contamination (contaminazione incrociata). 

 

mailto:bergonzani.paolo@ingegneriaesicurezza.it


 

PIANO OPERATIVO SPECIFICO  
DELLA PROCEDURA CONCORSUALE 

Pagina 4 di 35 

 

Ingegneria per la Sicurezza, Qualità e Ambiente 
via Giuseppe Rossi, 30 - 43123 Parma tel 0521-970726 cell. 335-6099177 mail: bergonzani.paolo@ingegneriaesicurezza.it  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AREA 

CONCORSUALE 

mailto:bergonzani.paolo@ingegneriaesicurezza.it


 

PIANO OPERATIVO SPECIFICO  
DELLA PROCEDURA CONCORSUALE 

Pagina 5 di 35 

 

Ingegneria per la Sicurezza, Qualità e Ambiente 
via Giuseppe Rossi, 30 - 43123 Parma tel 0521-970726 cell. 335-6099177 mail: bergonzani.paolo@ingegneriaesicurezza.it  

INDIVIDUAZIONE DEL SITO 
Il concorso ha sede presso la Rocca Sanvitale di Sala Baganza, in Piazza Antonio Gramsci 1 a Sala Baganza (PR). 
Si riporta di seguito la vista aerea dell’area concorsuale, con indicata la viabilità di ingresso (in rosso le strade percorribili in auto, in blu i percorsi 
pedonali) e i parcheggi. 
 

 

AREA 

CONCORSUALE 

P 

P 
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TRASPORTO PUBBLICO LOCALE 
La sede concorsuale è raggiungibile anche tramite trasporto pubblico locale: 

 Autobus linea n.6, con fermata in Via Marconi, Sala Baganza (PR) 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

FERMATE 

DELL’AUTOBUS DI 
LINEA N.6 

AREA 
CONCORSUALE 

mailto:bergonzani.paolo@ingegneriaesicurezza.it


 

PIANO OPERATIVO SPECIFICO  
DELLA PROCEDURA CONCORSUALE 

Pagina 7 di 35 

 

Ingegneria per la Sicurezza, Qualità e Ambiente 
via Giuseppe Rossi, 30 - 43123 Parma tel 0521-970726 cell. 335-6099177 mail: bergonzani.paolo@ingegneriaesicurezza.it  

PLANIMETRIA DELLA SEDE CONCORSUALE 
Si riporta di seguito la planimetria della sede concorsuale; l’aula destinata ad accogliere i candidati è ubicata al piano II dell’edificio, ed è raggiungibile sia 
tramite scala interna che con ascensore. 
 
 
Piano terra – ingresso e uscita candidati, area di isolamento sintomatici, servizi igienici, ascensore 

 

 

INGRESSO 

CANDIDATI 

SERVIZI IGIENICI 

ASCENSORE 

USCITA 

CANDIDATI 
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Piano ammezzato – area di isolamento sintomatici 

 

 

 

 
 

 

AS 

AREA DI                     

ISOLAMENTO 
SINTOMATICI 
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Piano II – aula concorsuale, servizi igienici, ascensore 

AULA 
CONCORSUALE 

SERVIZI IGIENICI 

ASCENSORE 

SERVOSCALA 
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ORGANIZZAZIONE 

DELL’AREA, INGRESSO 

E VIABILITÀ 

CANDIDATI 
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Il concorso in oggetto prevede n.1 prova scritta e n.1 prova orale, che verranno effettuate in due diverse 

giornate rispettivamente il 16 e 23 giugno, presso struttura “Rocca Sanvitale” di Sala Baganza, in 

particolare nella Sala del Consiglio ubicata al piano II. 

 

I candidati hanno a disposizione n.2 parcheggi pubblici: 

1) uno libero, con posti riservati ad utenti disabili, sito in via Figlie della Croce  

2) uno a sosta con disco orario (sosta massima consentita 2 ore), con posti riservati ad utenti disabili, 

sito in P.zza Antonio Gramsci 

 

Entrambi i posteggi consentono di raggiungere facilmente la sede concorsuale tramite vie pedonali che 

conducono direttamente al cortile antistante l’ingresso della Rocca Sanvitale – lato IAT (Ufficio di 

informazione ed accoglienza turistica). 

 

PARCHEGGIO N.1  

 

    
 

PARCHEGGIO N.2 
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INGRESSO DELLA SEDE CONCORSUALE 

 

 
 

Nell’area antistante l’entrata della sede di svolgimento delle prove sarà posta adeguata segnaletica 

orizzontale indicante le posizioni di sosta dei candidati in coda, in modo da assicurare un distanziamento 

interpersonale minimo di 2,25 mt. 

 

La commissione avrà accesso all’area con congruo anticipo rispetto all’entrata dei candidati. 

 

Nel locale di accoglienza/registrazione verranno svolte le operazioni di misurazione della temperatura 

corporea dei candidati con termometro digitale a distanza ad infrarossi e, successivamente, la 

registrazione degli stessi in corrispondenza di un tavolo sul quale verrà predisposta una barriera divisoria 

in plexiglass a protezione dell’addetto alla registrazione, provvista di finestra per l’esibizione dei 

documenti di riconoscimento, degli esiti del tampone faringeo e per la consegna di apposita 

autocertificazione (Allegato A). I candidati del concorso potranno scaricare e compilare preventivamente 

l’autocertificazione dal sito dell’amministrazione organizzatrice, in modo da velocizzare le operazioni di 

registrazione.  

 

Una volta effettuate le operazioni di registrazione, al candidato verrà consegnato un facciale filtrante 

FFP2, che dovrà essere obbligatoriamente indossato per tutta la durata della prova e la sosta nell’area 

concorsuale, e una penna monouso. 

Il candidato dovrà quindi igienizzare le mani con apposito gel idroalcolico, e dirigersi -tramite scala 

interna o ascensore- alla sala concorsuale al piano II, seguendo la segnaletica orizzontale e/o verticale ivi 

presente, così come indicato nelle planimetrie riportate a seguire. 

 

Una volta terminata la prova, il candidato raggiungerà l’uscita dall’area seguendo la segnaletica 

orizzontale e/o verticale, fino al raggiungimento dei parcheggi. 

 

Sarà riservata un’apposita area per l’isolamento di eventuali sintomatici che abbiano mostrato sintomi 

durante la procedura concorsuale denominata area “IS”, presidiata da un addetto al primo soccorso 

facente capo all’Amministrazione organizzatrice. 

 

Verranno messi a disposizione i servizi igienici sia al piano terra (zona ingresso candidati) che al piano 

secondo (area prova), e sarà assicurata la presenza di un operatore della ditta specializzata per le 

operazioni di pulizia dei servizi fra un utilizzo e il successivo. 

 

 

ENTRATA 

CANDIDATI 
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Verranno messi a disposizione dispenser di soluzione idroalcolica nelle seguenti aree: 

- portale di accesso/uscita area concorsuale 

- area prova 

- servizi igienici 

- area “IS” 

 

VIABILITÀ INTERNA 
La viabilità in ingresso e in uscita dall’area concorsuale è raffigurata nelle planimetrie a seguire. 

L’Amministrazione organizzatrice sottolinea che sia per la prova scritta che per la prova orale i flussi in 

ingresso e in uscita dalla sede saranno temporalmente differenziati e regolamentati dagli addetti al 

controllo, evitando così assembramenti di candidati lungo i percorsi. 
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PLANIMETRIA DELL’AREA CONCORSUALE E VIABILITÀ INTERNA    
    

PIANO TERRA 

 
 

LEGENDA: 

PA: portale di accesso  viabilità ingresso candidati  Cestino mascherine usate 

IS: area isolamento sintomatici  viabilità uscita candidati  Dispenser di soluzione idroalcolica 

SI: servizi igienici  viabilità verso area isolamento sintomatici   

AS: ascensore     

 

INGRESSO CANDIDATI 

PA 

    SI AS 

USCITA CANDIDATI 
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PIANO AMMEZZATO 

 
 

LEGENDA: 

PA: portale di accesso  viabilità ingresso candidati  Cestino mascherine usate 

IS: area isolamento sintomatici  viabilità uscita candidati  Dispenser di soluzione idroalcolica 

SI: servizi igienici  viabilità verso area isolamento sintomatici   

AS: ascensore     

AS 

IS 
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 PIANO PRIMO 

 
LEGENDA: 

PA: portale di accesso  viabilità ingresso candidati  Cestino mascherine usate 

IS: area isolamento sintomatici  viabilità uscita candidati  Dispenser di soluzione idroalcolica 

SI: servizi igienici  viabilità verso area isolamento sintomatici   

AS: ascensore     

 

 

AS 

mailto:bergonzani.paolo@ingegneriaesicurezza.it


 

PIANO OPERATIVO SPECIFICO  
DELLA PROCEDURA CONCORSUALE 

Pagina 17 di 35 

 

Ingegneria per la Sicurezza, Qualità e Ambiente - via Giuseppe Rossi, 30 - 43123 Parma tel 0521-970726 cell. 335-6099177 mail: bergonzani.paolo@ingegneriaesicurezza.it  

PIANO SECONDO 

 
LEGENDA: 

PA: portale di accesso  viabilità ingresso candidati  Cestino mascherine usate 

IS: area isolamento sintomatici  viabilità uscita candidati  Dispenser di soluzione idroalcolica 

SI: servizi igienici  viabilità verso area isolamento sintomatici   

AS: ascensore     

 

 

 

 
 

 

 

 

SALA  

CONCORSUALE 

AS 

    SI 

SERVOSCALA 
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MISURE 

ORGANIZZATIVE 
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OBBLIGHI DEL CANDIDATO 
Mediante il portale dell’Amministrazione organizzatrice verranno resi disponibili al candidato: 

 Il Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici adottato dal dipartimento della funzione pubblica, 

esaminato e validato dal Comitato tecnico scientifico, in attuazione dell'articolo 10 del DL 44/2021 del 1 

aprile 2021 

 Il presente Piano Operativo Specifico della procedura concorsuale 

 Allegato A “Dichiarazione sostitutiva di certificazione (art. 46 e 47 d.p.r.28 dicembre 2000 n. 445 ) 

 Allegato B “Informativa sul trattamento dei dati personali particolari – emergenza sanitaria Covid- 

19” 

 

Il candidato ha l’obbligo di attenersi alle regole di viabilità e di utilizzo dei dispositivi di protezione delle 

vie aeree come indicato nel presente piano. 

 

Inoltre il candidato: 

1. dovrà presentarsi da solo e senza alcun tipo di bagaglio (salvo situazioni eccezionali da 

documentare); 

2. non presentarsi presso la sede concorsuale se affetto da uno o più dei seguenti sintomi: 

a. temperatura corporea superiore a 37,5 °C e brividi 

b. tosse di recente comparsa 

c. difficoltà respiratoria 

d. perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell’olfatto (iposmia), perdita del 

gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia) 

e. mal di gola 

3. non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposto alla misura della quarantena o 

isolamento domiciliare/fiduciario e/o al divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione 

come misura di prevenzione della diffusione del contagio da COVID-19; 

4. presentare al portale di ingresso dell’area concorsuale un referto relativo ad un test antigenico 

rapido o molecolare effettuato mediante tampone oro/rino-faringeo presso una struttura pubblica 

o privata accreditata/autorizzata in data non antecedente a 48 ore dalla data di svolgimento delle 

prove. Tale prescrizione si applica anche ai candidati che abbiano già effettuato la vaccinazione 

per il COVID-19; 

5. indossare obbligatoriamente il facciale filtrante FFP2 messo a disposizione dall’Amministrazione, 

dal momento dell’accesso all’area concorsuale fino all’uscita dalla stessa  

 

Gli obblighi di cui ai numeri 2 e 3 devono essere oggetto di un’apposita autodichiarazione da prodursi ai 

sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 (Allegato A). 

 

Qualora una o più di una delle sopraindicate condizioni non dovesse essere soddisfatta, ovvero 

in caso di rifiuto di produrre l’autodichiarazione, l’ingresso all’area concorsuale sarà inibito. 

 

Qualora il candidato al momento dell’ingresso all’area concorsuale presenti, alla misurazione, una 

temperatura superiore a 37,5 °C o altra sintomatologia riconducibile al Covid-19 sarà invitato a ritornare 

al proprio domicilio, indipendentemente dalla disponibilità dell’area “pre-triage” che deve gestire solo i 

casi di sintomatologia riconducibili al Covid-19 insorti durante la prova concorsuale. 

 

Per quanto riguarda l’utilizzo dei facciali filtranti FFP2 a protezione delle vie respiratorie, si ribadisce 

l’utilizzo esclusivo di quelli consegnati dall’Amministrazione organizzatrice e l’obbligo di utilizzo durante 

l’intera permanenza nell’area concorsuale; in caso di rifiuto sarà impossibile partecipare alla prova. 

 

L’amministrazione organizzatrice verificherà in sede di registrazione la corrispondenza tra i documenti 

d’identità inviati dai candidati in allegato alle domande del concorso, in modo da ridurre al minimo le 

operazioni di riconoscimento. 
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PORTALE DI ACCESSO 
Sia per la prova scritta che per la prova orale ai candidati verrà segnalato preventivamente l’orario di 

inizio, in modo da garantire gli ingressi scaglionati all’area evitando assembramenti. 

 

Il candidato accederà all’area concorsuale dal viottolo di accesso; l’ingresso sarà segnalato da apposita 

segnaletica verticale e orizzontale e delimitato da transennatura fino al portale; la segnaletica di accesso 

all’area di prova sarà contraddistinta da colorazione blu. 

 

L’Ente organizzatore organizza la viabilità di entrata e uscita a senso unico verso e dall’area concorsuale. 

Sia per la prova scritta che per la prova orale i flussi in ingresso e in uscita dalla sede saranno 

temporalmente differenziati e regolamentati dagli addetti al controllo, evitando così assembramenti di 

candidati lungo i percorsi. 

 

Il portale di accesso sarà costituito da un’area posta all’ingresso della Rocca di Sala Baganza (lato IAT -

Ufficio di informazione ed accoglienza turistica) ove sarà posizionato un tavolo munito di schermo 

divisorio in plexiglass presso cui un operatore effettuerà le operazioni di registrazione. 

 

 
 

Prima dell’accesso al portale, il candidato dovrà effettuare la rilevazione della temperatura corporea con 

apposito termometro digitale a distanza a infrarossi; successivamente, un operatore gli fornirà un facciale 

filtrante FFP2 che dovrà essere obbligatoriamente indossato (anche se il candidato si presenta con propria 

mascherina), e una penna monouso. 

 

L’operatore, prima di convalidare l’accesso del candidato, verificherà la congruità della documentazione 

presentata dallo stesso ovvero: 

 referto relativo ad un test antigenico rapido o molecolare effettuato mediante tampone oro/rino-

faringeo presso una struttura pubblica o privata accreditata / autorizzata in data non antecedente 

a 48 ore dalla data di svolgimento delle prove 

 un’apposita autodichiarazione da prodursi ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 attestante 

gli obblighi di cui ai precedenti punti 2 e 3 paragrafo “obblighi del candidato” (Allegato A). 

 documento d’identità del candidato 

 

Inoltre, prima dell’entrata all’area concorsuale, l’operatore verifica che il candidato abbia provveduto 

all’igienizzazione delle mani mediante gli erogatori di soluzione idralcolica posizionati sul tavolo del 

portale. 

 

L’Amministrazione mette a disposizione penne monouso nelle operazioni di registrazione dei candidati. 

 

Superata la fase di registrazione al portale il candidato raggiungerà l’area di prova. 

VIA DI INGRESSO ALLA SALA 

CONCORSUALE 

 (UBICATA AL PIANO II) 

PORTALE DI 
ACCESSO 
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POSTAZIONE CONSEGNA MATERIALE PER LA PROVA 
Solo per la prova scritta, nella postazione di ciascun candidato saranno preventivamente posizionati i 

seguenti materiali necessari all’esecuzione della prova: 

 n. 3 fogli protocollo 

 n. 2 buste  

 1 foglio bianco 

 

AREA PROVA SCRITTA  
Il concorso in oggetto prevede n.1 prova scritta e n.1 prova orale, che verranno effettuate in due diverse 

giornate nella medesima sede, ovvero nella “Sala del Consiglio” della Rocca Sanvitale di Sala Baganza. 

  

Il candidato raggiungerà l’area seguendo la segnaletica orizzontale e verticale. 

Ciascun candidato, una volta raggiunta la postazione assegnata, dovrà rimanere seduto per tutto il 

periodo antecedente alla prova, quello della prova stessa e dopo la consegna dell’elaborato, finché non 

sarà autorizzato all’uscita. 

Durante l’orario d’esame sarà permesso l’allontanamento dalla propria postazione esclusivamente per 

recarsi ai servizi igienici o per altri motivi indifferibili. 

 

Il candidato sarà munito di facciale filtrante FFP2 fornito dal personale preposto al portale di accesso; il 

personale della commissione sarà anch’esso dotato di facciale filtrante FFP2. 

 

Nell’esecuzione della prova scritta ad ogni candidato sarà assegnata una sedia personale con scrittoio. 

Sarà assicurata la distanza minima di 2,25 mt tra i candidati, tra i candidati e il personale 

dell’organizzazione/vigilanza e la commissione esaminatrice in ogni fase della procedura concorsuale.  

Ad ogni candidato sarà garantita un’area di 4,5 mq. 

 

La disposizione dei candidati rispetterà il criterio della fila, contrassegnata da lettera, così da garantire un 

esodo ordinato al termine della prova. 

 

Le sedute dedicate ai candidati ed ogni altra superficie che possa venire a contatto con gli stessi saranno 

pulite e disinfettate con opportuni prodotti disinfettanti cloroattivi: 

 preventivamente la prova 

 alla fine della prova 

 

L’estrazione della prova scritta avverrà da parte di un candidato tramite la scelta tra 3 buste uguali non 

identificate, ognuna contenente le stampe di una delle 3 possibili prove. Dopo aver dato lettura delle 2 

prove scartate, il presidente della commissione darà lettura della prova selezionata.  

 

AREA PROVA ORALE  
Il concorso in oggetto prevede n.1 prova scritta e n.1 prova orale, che verranno effettuate in due diverse 

giornate nella medesima sede, ovvero nella “Sala del Consiglio” della Rocca Sanvitale di Sala Baganza. 

  

Il candidato raggiungerà l’area seguendo la segnaletica orizzontale e verticale. Una volta raggiunta la 

postazione assegnata, dovrà rimanere seduto per tutto il periodo della prova, finchè non sarà autorizzato 

all’uscita. 

Durante l’esame sarà permesso l’allontanamento dalla propria postazione esclusivamente per recarsi ai 

servizi igienici o per altri motivi indifferibili. 

 

Il candidato sarà munito di facciale filtrante FFP2 fornito dal personale preposto al portale di accesso; il 

personale della commissione sarà anch’esso dotato di facciale filtrante FFP2. 
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Nell’esecuzione della prova orale sarà assicurata la distanza minima di 2,25 mt tra i candidati e il 

personale dell’organizzazione/vigilanza e la commissione esaminatrice in ogni fase della procedura 

concorsuale.  

Nell’area sarà indicata dal personale dell’amministrazione organizzatrice la seduta dedicata al candidato 

per garantire il distanziamento interpersonale. 

 

La seduta dedicata ai candidati, la postazione informatica ed ogni altra superficie che possa venire a 

contatto con gli stessi saranno pulite e disinfettate con opportuni prodotti disinfettanti cloroattivi a cura 

dell’amministrazione organizzatrice:  

 preventivamente la prova 

 fra un candidato e l’altro 

 alla fine della prova 

 

SERVIZI IGIENICI 
I servizi igienici per i candidati saranno ubicati sia al piano terra (zona ingresso candidati) che al piano 

secondo (area prove) 

L’amministrazione organizzatrice provvederà all’igienizzazione dei servizi preventivamente e fra un 

utilizzo e l’altro, garantendo la presenza di operatore specializzato in corrispondenza dei locali. 

 

I servizi igienici saranno dotati di sapone liquido, dispenser di soluzione disinfettante idroalcolica, 

salviette monouso e pattumiere chiuse con apertura a pedale. 

 

VIABILITÀ DI USCITA 
Una volta terminata la prova, il candidato guadagnerà l’uscita dall’area seguendo la segnaletica 

orizzontale e verticale “rossa”. 

Nella fase di uscita il candidato potrà togliere il facciale filtrante FFP2 soltanto al varco di uscita, dove 

sarà posizionato un contenitore per lo smaltimento, idoneamente segnalato. 

 

AREA DI ISOLAMENTO SINTOMATICI 
L’amministrazione allestirà un’apposita area per l’isolamento dei casi sintomatici. 

Tale locale sarà ubicato al piano ammezzato e sarà presidiato da un addetto al primo soccorso facente 

capo all’Amministrazione organizzatrice. 

 

L’area potrà essere utilizzata per provvedere all’isolamento del candidato al quale insorgono sintomi 

riconducibili al Covid-19 durante la prova, assicurando idonea protezione e privacy. 

 

Si valuterà l’invio del candidato al domicilio con raccomandazione di comunicazione della sintomatologia 

al medico curante o in caso di sintomi particolarmente debilitanti la chiamata ai soccorsi esterni. 

 

Per il raggiungimento dell’area occorrerà seguire la segnaletica orizzontale e verticale di colore viola. 
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NUMERO E MANSIONI 

DEL PERSONALE 

ADDETTO 
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Presso l’area concorsuale opereranno le seguenti figure: 

 n. 2 addetti all’accoglienza/registrazione 

 n. 2 addetti alla viabilità 

 n. 1 addetti alla sanificazione 

 n. 1 addetto alla “lotta antincendio” 

 n. 1 addetto al “primo soccorso” 

 

ADDETTI ALL’ACCOGLIENZA / REGISTRAZIONE 
Considerata la semplicità organizzativa, saranno presenti solo 2 operatori all’accoglienza, di cui 1 

posizionato al portale di accesso e 1 all’ingresso dell’area concorsuale. 

Gli operatori saranno dotati di facciale filtrante FFP2; l’addetto presso l’accoglienza per la registrazione 

misurerà la temperatura corporea ai candidati con termometro digitale a distanza a infrarossi, si occuperà 

delle operazioni di identificazione degli stessi e consegnerà loro il facciale filtrante FFP2. 

 

ADDETTI ALLA VIABILITA’ 
Considerate le caratteristiche strutturali della sede, saranno presenti n.2 addetti alla viabilità: uno ubicato 

presso l’ascensore al piano terra e uno presso l’ascensore al piano secondo. 

 

Tali incaricati assicureranno che i candidati seguano la corretta viabilità in entrata, per il raggiungimento 

dell’area di prova, dei servizi igienici, per l’eventuale raggiungimento dell’area di isolamento e per 

l’uscita. Saranno altresì incaricati all’assistenza di eventuali candidati disabili e all’utilizzo del servoscala, 

laddove necessario. 

 

ADDETTI SANIFICAZIONE 
Le aree della sede concorsuale, i servizi igienici e i punti d’appoggio e di contatto, saranno puliti e 

sanificati da parte di ditta esterna specializzata mediante specifico prodotto disinfettante cloroattivo sia 

prima delle prove che alla loro conclusione. 

 

Durante lo svolgimento delle prove sarà altresì presente un addetto incaricato che si occuperà della 

sanificazione dei servizi igienici alla fine di ogni utilizzo da parte dei candidati, tramite apposito prodotto 

disinfettante cloroattivo. 

 

ADDETTI ALLA “LOTTA ANTINCENDIO” 
Nell’area concorsuale sarà garantita la presenza di un addetto alla prevenzione incendi. 

I lavoratori incaricati per l’emergenza saranno dotati di specifici dispositivi individuali di protezione, degli 

strumenti idonei al pronto intervento e saranno addestrati in modo specifico in base al tipo di emergenza. 

 

ADDETTI AL “PRIMO SOCCORSO” 
Sarà garantita la presenza di un addetto al primo soccorso in presidio all’area di isolamento sintomatici. 

I lavoratori incaricati per l’emergenza saranno dotati di specifici dispositivi individuali di protezione, degli 

strumenti idonei al pronto intervento e saranno addestrati in modo specifico in base al tipo di emergenza. 

Gli addetti al primo soccorso saranno dotati di telefonino per poter contattare i servizi di emergenza. 
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SANIFICAZIONE / 

IGIENIZZAZIONE 
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L’amministrazione organizzatrice garantirà l’igienizzazione e la sanificazione di tutti gli ambienti / 

attrezzature utilizzate dai candidati. 

Riportiamo a seguire le modalità di sanificazione delle aree / attrezzature. 

 

AREA DI ESAME 
PROVA SCRITTA 

Le sedute dei candidati (sedie con scrittoio), la scrivania e le sedute assegnate alla commissione, nonché 

le altre superfici nelle vicinanze, saranno sanificate preventivamente e alla fine del concorso da parte di 

operatore di ditta specializzata mediante prodotti disinfettanti cloroattivi. 

 
PROVA ORALE 

Ogni candidato utilizzerà una seduta individuale in fase di prova orale, che sarà posizionata davanti alla 

scrivania della commissione e di volta in volta sanificata preventivamente e dopo ogni utilizzo da parte 

dell’amministrazione organizzatrice.   

 

Nell’ambito della prova orale i candidati dovranno sostenere una prova informatica utilizzando un 

computer portatile messo a disposizione dall’amministrazione organizzatrice, che sarà sanificato prima e 

dopo ogni utilizzo dall’amministrazione organizzatrice mediante prodotti disinfettanti cloroattivi. 

 
Le sedute e il computer saranno sanificati preventivamente e alla fine del concorso da parte di operatore 

di ditta specializzata mediante prodotti disinfettanti cloroattivi. 

 
La scrivania e le sedute assegnate alla commissione, nonché le altre superfici nelle vicinanze saranno 

sanificate preventivamente e alla fine del concorso con le medesime modalità sopra menzionate. 

 

ATTREZZATURE UTILIZZATE 
Eventuali attrezzature utilizzato durante le prove saranno sanificate preventivamente e al termine delle 

stesse da parte di operatore di ditta specializzata mediante prodotti disinfettanti cloroattivi. 

 

SERVIZI IGIENICI 
I servizi igienici saranno preventivamente igienizzati e sanificati da parte di personale di ditta esterna 

specializzata con utilizzo di prodotti disinfettanti cloroattivi. 

Sarà inoltre garantita la sanificazione fra un utilizzo e il successivo e alla fine del concorso grazie al 

presidio di un operatore di ditta specializzata. 

Allo stesso modo saranno sanificati e igienizzati i servizi igienici utilizzati dalla commissione. 

Ugualmente si provvederà alle operazioni di igienizzazione e sanificazione a fine concorso. 

 

 

AREA ISOLAMENTO SINTOMATICI 
Tale area sarà preventivamente igienizzata e sanificata da parte di personale di ditta esterna specializzata 

con utilizzo di prodotti disinfettanti cloroattivi. 

Allo stesso modo si provvederà alle operazioni di igienizzazione e sanificazione fra un utilizzo e l’altro a 

fine concorso nel caso vi sia stata la necessità di utilizzare l’area. 
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GESTIONE  

EMERGENZE 
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Si riportano di seguito le planimetrie indicanti le vie di esodo e i presidi di emergenza previsti. 

E’ garantita la presenza di un addetto al primo soccorso e un addetto alla prevenzione incedi nell’area 

concorsuale idoneamente formati anche sulle procedure contenute nel presente piano. 

 

 

LEGENDA 
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PIANO TERRA 

 

 

 

 
 

INGRESSO DEI 
CANDIDATI 

USCITA DEI 
CANDIDATI 
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PIANO AMMEZZATO 
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PIANO PRIMO 
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PIANO SECONDO 

 

 

SALA  
CONCORSUALE 
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SEGNALETICA 
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Nell’area concorsuale e nelle aree esterne di accesso alla sede sarà presente la segnaletica indicata nella 

tabella seguente. 

 

TIPOLOGIA DI 

CARTELLO 
INFORMAZIONE TRASMESSA COLLOCAZIONE 

 

Area parcheggio riservato ai  candidati 
Area parcheggio 1 

Area parcheggio 2 

 

Area parcheggio riservato ai  candidati 

con particolari esigenze 

Area parcheggio 1 

Area parcheggio 2 

 

 

Punto di ingresso candidato 
Porta di ingresso della sede 

concorsuale 

 

Obbligo di utilizzo di protezione delle 

vie respiratorie 

Punto di accesso alla sede 

concorsuale e aree concorsuali 

interne 

 

Obbligo disinfezione mani 
In prossimità dei dispenser di 

soluzione idroalcolica 

 

Istruzioni per il corretto lavaggio e 

disinfezione delle mani 

In prossimità dei dispenser di 

soluzione idroalcolica e nei 

servizi igienici 

 

Divieto di assembramento 

Punto di accesso alla sede 

concorsuale e aree concorsuali 

interne 

 

 

Strisce di distanziamento candidati 

(2,25 mt l’una dall’altra) 

Vialetto antistante il portale di 

accesso 

 

 

Obbligo di fermata per identificazione / 

registrazione candidato 

In corrispondenza del portale di 

accesso 

 
Segnaletica orizzontale viabilità di 

accesso all’area di prova 

Sulla viabilità di accesso all’area 

di prova 
 

 

Area dedicata alla prova (scritta e 

orale) del concorso 

In corrispondenza dell’area di 

prova 

 

 

Punto di uscita candidato 
Porta di uscita della sede 

concorsuale 

USCITA AREA 
CONCORSUALE 

AREA PROVA 
CONCORSUALE 

STOP – PORTALE DI 
ACCESSO CANDIDATO 

ENTRATA AREA 
CONCORSUALE 
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TIPOLOGIA DI 

CARTELLO 
INFORMAZIONE TRASMESSA COLLOCAZIONE 

 

 

Obbligo di smaltimento mascherine 

usate nell’apposito cestino 

 In prossimità del cestino, 

ubicato all’uscita della sede 

concorsuale 

 

Segnaletica orizzontale viabilità di 

uscita dall’area di prova 

Sulla viabilità di uscita dall’area 

di prova 
 

 
Area riservata ai casi sintomatici 

Porta di accesso al locale di 

isolamento 

 

 

Segnaletica orizzontale viabilità di 

accesso all’area isolamento sintomatici 
Sulla viabilità di accesso all’area 

 

 

Accesso ai servizi igienici 
Porte di ingresso ai servizi 

igienici 

 

 

Moderare il tono di voce, evitando 

volumi altri e toni concitati, al fine di 

ridurre l’effetto “droplet” 

Area concorsuale 

 

 

 

 

SERVIZI IGIENICI 
CANDIDATI 

MODERARE IL TONO DI 
VOCE 

AREA DI ISOLAMENTO 
SINTOMATICI 

CESTINO SMALTIMENTO 
MASCHERINE USATE 
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